Bilder und Dokumente

Bildergalerie

Die Bildergalerie wird von einer CM-Seite oder direkt in der Navigation unter ,Ressourcen”
aufgerufen. Bilder, die hier abgespeichert sind, kdnnen sowohl in den MenUpunkten als auch in

Containern benutzt werden - und zwar mehrmalig.
Die Galerie kann in verschiedenen Ansichten dargestellt und in einzelne Kategorien gegliedert

werden.
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* Achtung! Bilder, die iber neue Container verknipft sind, kbnnen nicht zuriickverfolgt werden und =ind hier nicht mit
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Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusétzlich zum Bild weitere beschreibende Daten einzugeben.

Modern Design:



Bilder - Galerie Beispielweb b

Tools
Auswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Kategorien bearbeiten
Projekt: Massenupload
Web ¥ Massendownload
Kategorie:
ohne Kategorie (6) o Listen-Ansicht
Detail-Ansicht
Seite 1 von 1 achste Container befiillen

Information

) &0 B 1% verw] del!

d] del
Seite 1 von 1

& ® [verwend] del HWE Ierwen

* Achtung! Bilder, die liber neue Container verknipft sind, kdnnen nicht zurlickverfolgt werden und sind hier
nicht mit berlicksichtigt.

oder neues Bild hochladen

Datei auswéahlen |Keine ausgewahlt

-jetzt hochladen

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusatzlich zum Bild weitere beschreibende Daten
einzugeben.

Neues Bild hochladen

Um ein neues Bild in die Galerie zu laden, klicken Sie auf ,,Durchsuchen" / ,Datei auswahlen",
suchen dann in dem geéffneten Fenster die Datei auf lhnrem Rechner, bestatigen mit ,,Offnen" und
dann mit ,jetzt hochladen".

Die hochgeladenen Bilder werden in ihrer OriginalgroRe gespeichert.

Sie werden nach bestimmten Vorhaben automatisch verkleinert, wenn sie in die Website eingeflgt
werden.

Uber die Metadaten (Meta-Tags) kann man den Originaldateinamen und die OriginalgroRe erfahren.

Bitte laden Sie nicht zu grofRe Bilder ins CMS. Bilder direkt von einer Kamera zu laden ist nicht
empfehlenswert. Sie sollen vorher auf ein Mindestmal verkleinert werden (Pixelanzahl verringern).

Kategorien



Die Bilder kédnnen in Kategorien zusammengefasst werden. Das erleichtert den Uberblick, die
Suche und das hochladen von Bildern innerhalb der Bildergalerie.

Uber den Link ,Kategorien bearbeiten" kdnnen Sie neue Kategorien anlegen, denen Sie dann
Bilder zuweisen kdnnen.
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Bildergalerie Beispielweb %
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Titel Anz. Bilder

Bilder ohne Kategorie b Zuweisen -
Ansprechpartner 0 Zuweisen bearbeiten
Rezepte 0 ZUuweisen bearbeiten
Witze 0 Iuweisen bearbeiten
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Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:
Web v
Titel Anz. Bilder
Bilder ohne Kategorie 6 zuweisen -
Ansprechpartner 1 Zuweisen bearbeiten
Bildertestgallerie 13 zZuweisen bearbeiten
Witze 1 zZuweisen bearbeiten

Bei Klick auf ,zuweisen" erhalten Sie eine Ansicht mit allen Bildern der jeweiligen Kategorie, wo sie
jedem einzelnen Bild eine andere Kategorie zuweisen kénnen.

Mit ,,bearbeiten” kdnnen Sie den Namen der Kategorie andern.

Eine neue Kategorie legen Sie in dieser Ansicht mit dem ButtonNeuer DatensatZ/D in der

Symbolleiste an.



Léscht man eine Kategorie, in der Bilder enthalten sind, dann werden diese in den Ordner ,,ohne

Kategorie" verschoben.

Dokumente

Ahnlich wie bei den Bildern funktioniert das Verwalten der Dokumente. Allerdings sind hier die
Dateien in Ebenen und nicht in Kategorien gespeichert, d.h. unter einer Hauptebene kénnen
beliebig viele (verschachtelte) Ebenen erstellt werden.
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Dokumentenverwaltung
Liste

Einschranken nach Dateityp:

Web -

i -
Bestellungen AY AY AY
SHnfabroschiren Antrag.pdf 0
Architekten 04.08.2011 11:02 1,624,527 Bytes
SUtRA Schulungsbroschuere.pdf 0
04.08.2011 11:02 1,624,537 Bytes
Uebersicht.pdf 0
04.08.2011 11:03 1,624,527 Bytes
gesamt: 4,873,581 Bytes -
* Achtung!

Diese Anzeige ist nicht vollstdndig. Dokumente, die direkt in einem Flieltext verlinkt oder in neuen

Containern zugewiesen wurden,
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Dokumentenverwaltung Web v —
. ools
Liste
alte Version
Die Datelen in diesem Ordner sind im Internet frei zuganglich. Ordner erstellen
Massenupload
Suche in Dateiname: Einschréinken nach Dateityp: filtern Massendownload
" v reset Batch-Upload
Haupiebene Typ Erstellungsdatum Dateiname Griofe anz.*
nformation
Bestellungen :
@infobroschiren m Antrag.pdf 5 Ordner-1D: [Hauptebene]
04.08.20171 11:02 1.55 MB
m Schulungsbroschuere. pdf 2
040820171 11:02 1.55 MB
m Uebersicht. pdf 3
04.08.20171 11:03 1.55 MB
gesamt: 3 Dateien 465 MB

* Achtung!
Diese Anzeige ist nicht volistédndig. Dokum

ente, die direkt in einem Flieitext verlinkt oder in neuen

Containern zugewiesen wurden, sind hier nicht mit aufgefihrt.

Mit ,,neuen Ordner erstellen" kdnnen Sie der Ebene, in der Sie sich gerade befinden, einen

Unterordner zuweisen.
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Dokumentenverwaltung
Ordner-Eigenschaften

Hauptebene == Infobreschiren == Architekten
- Ordner-Eigenschaften

Web v
Ciateien | Ordner-Eigenschaften | Berechtigungen
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l @ Information

aktiviert
Name:
Irchitekten

virtueller Verzeichnisname:
keing Lesrzeichen, Sonderzeichen

ibergeordneter Ordner:
Infobroschiren -

Fuariff
(7 Standard-Ordner
1 geschiftzter Ordner
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Dokumentenverwaltung Web v
Ordner-Eigenschaften Dateien | Ordner-Eigenschaften

Information

Hauptebene == neu
Ordner-ID manuell vergeben

Ordner-Eigenschaften
(| aktiviert Zugriff

) Standard-Ordner
Name:

) geschitzter Ordner

virtueller Verzeichnisname:

keine Leerzeichen, Sonderzeichen

libergeordneter Ordner:

Hauptverzeichnis v

Neues Dokument anlegen

Ein neues Dokument laden Sie in E]eweilige Ebene, in der Sie sich gerade befinden, indem Sie

auf das SymbolNeuer Datensatz/ in der Symbolleiste klicken. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Date1ver~:~altung e = lq.llnformation *’I
neue Datei hochladen

Dias Hochladen der Diatei wird durch den Speichern-Knopf gestartet.

Datei
Verzeichnis :

Hauptverzeichnis -
Beschreibung
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Dateiverwaltung Web v

neue Datei hochladen Information

Das Hochladen der Datel wird durch den Speichern-Knopf gestartet.

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Verzeichnis
Hauptverzeichnis -

Beschreibung

Klicken Sie auf , Durchsuchen", wahle Sie die Datei auf ihrem Rechner aus, bestatigen Sie mit
,Offnen". Dann wahlen Sie das Verzeichnis (Ebene) aus, wo die Datei gespeictrert-werden soll. Sie

[ ]
kdnnen noch eine kurze Beschreibung hinzufiigen. Nach dem Driucken von / h” wird

dieses Dokument dann ins CMS hochgeladen und kann verwendet werden.



