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1. Ihre Zugangsdaten

URL ZUF VEIWAITUNG: ..ttt sttt et enbaeae et e eneenreennennes



2. Arbeitsprinzip des CMS

Anders als zum Beispiel im Word, wo alle Inhalte statisch auf einer Seite eingebunden sind,
werden in einem CMS die einzelnen Inhalte beim Aufruf der Seite zusammengesucht und als
Website an den Browser geschickt.

CMS

Websitenaufruf

r

Eingabe der URL oder Aufruf iiber Link sucht alle Inhalte flr diese Seite zusammen

Aussehen der Seite
HTML und CSS

Inhalte der Meniipunkte
Text, Bilder, Uberschriften, Dokumente...

Inhalte aus Containern (Datenbank)
Titel, Text, Bilder, Dokumente, verknupfte
Daten, Zahlen usw.

Regeln fiir die Ausgabe
Rechte fir bestimmte Seiten, Prifung von be-
generierte Seite stimmten Vorgaben und Bedingungen usw.

Website wird angezeigt

Die einzelnen Elemente sind in der Verwaltung des CMS durch Redakteure aktualisierbar.

CMS

bestatigen mit H Die im CMS gespeicherten Daten werden
r aktualisiert und beim nachsten Seitenaufruf
ausgegeben.

Aufruf der Verwaltungsseite im Browser

- Daten andern
- Daten loschen
- neue Daten einstellen



Die Arbeitsoberflache

Hier sehen Sie einen Screenshot der Arbeitsoberfléache.

bard_cus T = R 0 i e W= I W W witze | &) 35 @Hife | | (] Abmelden |

Ins Web Version-infos | [l I EE WP e WHE | | 2 | Absatz c B I U skx X |E = =SS = | = || Format 2 )4 | ® QT e
¥ system Witze ) » _ 18 Tools 2

D gal Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen =

Tag-Einstellungen

R Einstellungen erweiterte Eigenschaften

Witze Metatags
Beispielweb Vorschau:

nueberschrift ® freigegebene Seite

Projeki:en Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen geanderte Seite
[ Entwicklung

[3 Ressourcen

) mediendatenban
Grafiken
Dokumente

# Vorlagen
Vorlagenressourcen
statische Ressourcen

beﬂnlﬁon und Verwaltung

Dokumentvoriagen
Stilvorlagen

@ Aktionen
= Zeitsteuerung

[# Redaktion

< UbersichtEinstellung
) Container
Angebote
Witze
Witze-Kategorien
£} Startseite
EWitze
Frauenwitze
Mannerwitze
Ubrige Witze
& Produkte
Uber uns
Impressum
Kontakt

800x600 1024x768 1152x864

<kein Bild gewahit=
Bild aussuchen

o i 2

Navigationspunkt erzeugt am
Tuesday, 2. August 2011 9:47

Seitentext ®

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil Gber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems Igst sich in befreiendes Lachen
auf. Das Gelachter der Zuhdrer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und
mitvollzogen haben.[*!

Quelle: Wikipedia.de

von

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 2. August 2011 5:48
von Administrator

navid = 13189764840
loopld = null

verwendete Quellen ]

Dokumentvoriagen

o indexhtm

Die Navigationsleiste

Hier haben Sie Zugriff auf alle Systembereiche ber aufklappbare Teilbereiche (z.B.
Mandanten, Projekte, Datenbank, Projekt-Menupunkte).

Im Bereich ,,Redaktion* lassen sich die einzelnen Navigationspunkte aufrufen und deren
Inhalt bearbeiten.

Innerhalb dieses Bereiches vollziehen Sie alle inhaltlichen Anderungen an den Seiten.
Je nach Seitenaufbau ist diese Oberflache unterschiedlich strukturiert, da sich entsprechend
der vom Layout vorgesehenen Unterteilung differenzierte Eingabemaglichkeiten ergeben.

Die Symbolleiste

Die Symbolleiste funktioniert ahnlich wie die in Word. Die Erlauterung der einzelnen

Symbole entnehmen Sie bitte folgender Tabelle:




Funktion Entsprechungen
Markierten Text ausschneiden. Strg + X
Markierten Text kopieren. Strg +C

Den Inhalt der Zwischenablage einfligen. Strg +V

Neu

Speichern

Seitenansicht

Drucken

Alle Datensatze listen

Hilfe
Fett. <b>lhr Text </b>
Kursiv. <i>lhr Text</i>

Unterstrichen.

<u>lhr Text</u>

Text tiefgestellt

O<sub>,</sub>

Text durchgestrichen

<strike></strike>

Text hochgestellt

m<sup>?</sup>

Den Text links ausrichten.

<p align="left*“>Thr Text</p>

Den Text in der Mitte ausrichten

<p align=“center*>Thr Text</p>

Den Text rechts ausrichten.

<p align="right“>Ihr Text</p>

Blocksatz

S X e x| @ | | (B | | | %w

Letzte Operation riickgéngig

Strg + z

2

Wiederherstellen

Metadaten anzeigen

n.a.

Aufzéhlung.

<ul><li></li></ul>

Nummerierte Liste.

<ol><li></li></ol>

Text einriicken

Text ausricken

=i,
=

# t-_l’-

Link erstellen
Link l6schen

Suchen/Ersetzen

Sonderzeichen einfiigen (z.B. €, £ oder ©)

HTML

HTML-Quellcode fir dieses Textfeld

Textfeld auf Vollbildschirm




3. Text eingeben, formatieren und speichern

Nachdem Sie unter ,,Redaktion* auf den jeweiligen Meniipunkt (hier ,,Witze*) geklickt haben,
kdnnen Sie nun Texte mit dem integrierten Editor erstellen und nachtraglich bearbeiten.

Sie kdnnen Text direkt eingeben (6fters zwischenspeichern) oder aus der Zwischenablage
einfligen. Bitte denken Sie daran, Text nur ohne Formatierungen in den Editor zu kopieren.
Zum Formatieren wird die jeweilige Textpassage markiert und durch Driicken eines Icons in
der Toolbar erhalt der markierte Text das gewahlte Format. Ebenso ist natlrlich das
Vorwéhlen eines Formats mdglich, ehe mit dem Editieren begonnen wird.

Mit dem Auswahlfenster in der violetten Markierung kénnen Sie dem Text eine vordefinierte
Text-Auszeichnung geben.

bard) cis IR = e = =W | =) witze &) ¥ @Hife 7] Abmelden |
JIFETTT | bz - |lB 7 umx x| E===z=] = | Fomat =% | % Q[ em
%8 System ¥ Witze : 4 1@ Tools 2
Dater gal Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen .
= Tag-Einstellungen
‘R Einstellungen ¥ erweiterte Eigenschaften
Witze Metatags
Beispielweb v e 1
T | Sei ift @ freigegedene Seite
FILEEEL Witze - Man hatja sonst nichts zum Lachen j] geanderte Seite
[ Entwicklung ¥ = = O Information e
| <kein Bild gewahit= Navigationspunkt erzeugt am
[ Ressourcen A | i Tuesday, 2. August 2011 9:47
a ‘ Blld aussucnen von Administrator
Grafiken Seitentext ® ‘ '-eég'idi’;‘ Ez"ngeJ:? S0t 540
Dokumente Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit - von Administrator
J N Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten navid = 13189764840
Definition und Verwaltung Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche foopld = null
V4 Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil tiber den
Vorlagenressourcen Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu verwendete Quellen X
statische Ressourcen anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute Dok oo
Dokumentvorlagen Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems IGst sich in befreiendes Lachen o indexhtm
Stilvarlagen auf. Das Gelachter der Zuharer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und
@ Aktionen mitvollzogen haben.!*]
=P Zeitsteuerung Quelle: Wikipedia.de
# Redaktion e
« Upersicht/Einstellung
&) Container
Angebote
Witze
Witze-Kategorien
¥ Startseite
=Wwitze
Frauenwitze

Nach der Erfassung oder Anderung des Textes muB zum Speichern der Button in der
Symbolleiste gedriickt werden. Die Anderungen sind danach im Web sichtbar. Sie kénnen
sich das Resultat anschauen, indem Sie auf ,,freigegebene Seite* klicken.

Man kann auch Tabellen integrieren. Bei &lteren Systemen geht das mit einem Klick auf

das = -Symbol in der Toolbar, bei neueren Systemen mit einem Rechtsklick auf die Maus
innerhalb des Textfeldes.

Einen Link im Text erstellen Sie, indem Sie das zu verlinkende Wort markieren und dann auf
das Symbol = klicken. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:


javascript:void(0);
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Witze
Dateneingabe

Witze

Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

1@ Tools

' Seitenueberschrift &
| Witze - Man hatja sonst nich

Seitentext ™

Als Witz bezeichnet man g
Antwort oder Ahnliches), d
Darstellung unerwartet eir|
Positionswechsel (die Poin
Sachverhalt nicht zwingen
anderen Auffassungen wir|
Beklemmung wegen eines
auf. Das Gelachter der ZuH

mitvollzogen haben.[*!

Quelle: .de

»

Tag-Einstellungen

pschaften
@ Link einfiigen/bearbeiten - Mozilla Firefox o |eE
i || http://dev.batix.local/verwaltung/control/tiny_mce/plugins/bxlinks/link.jsp | |seite
ite
I. Allgemeiner ]I Interner Link I Dokumente A
- Allemeine Eigenschaften
erzeugt am
Adresse lhttp:,/,v“de.wil-cipedia.org;"\'liki;"Witz I st 2011 9:47
Fenster ] Im selben Fenster/Frame &ffnen |z] ung: am
2011 9:48
Titel  [Definition wite] | e
class= 1 I fe4D
style= l |
bellen A
n

Allgemeiner (externer Link):
Link URL — externen Link komplett (mit http://) eintragen
Ziel — Auswabhl, ob sich der Link 6ffnet sich im gleichen oder in einem neuen
Fenster (bzw. Tab) 6ffnen soll
Titel — wenn eingetragen, wird er beim Uberfahren der Maus angezeigt
class und style — nur ausfllen, wenn der Link ein anderes Aussehen erhalten soll
Anschlieend auf den Button ,,Einfligen* klicken.

Interner Link — Verlinkung innerhalb des Webs:
Klicken Sie den jeweiligen Menipunkt an und anschlieBend auf den Button

,Einfligen®.

— Verlinkung auf ein internes Dokument:
Verzeichnisse — Ordner auswéhlen (wenn mehrere vorhanden)
Dateien — Datei auswéhlen

Wenn sich das Dokument in einem neuen Fenster 6ffnen soll, dann gehen Sie vor
dem Driicken auf ,,Einfiigen* auf den ersten Reiter (Allgemeiner) und stellen dies

unter ,,Fenster ein.

AnschlieBend wieder auf ,,Einfiigen* klicken

Nachdem der Link gesetzt ist, mu3 wieder mit dem Button = gespeichert werden.




4, Bild einfligen, austauschen oder entfernen

Ist noch kein Bild zugewiesen, dann klicken Sie auf ,,Bild aussuchen* ( im roten Rahmen),
um sich ein Bild aus der Bildergalerie (siehe Punkt 8) auszusuchen oder gegebenenfalls von

Ihrem Rechner hochzuladen.

Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

»

4@ Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften

Witze Metatags
Vorschau:
Seitenueberschrift ® freigegebene Seite
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen ! geanderte Seite
O Information A ‘T

Seitenbild
<kein Bild gewahlt=
Bild aussuchen

Seitentext ®

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit -
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plotzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil tiber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems |6st sich in befreiendes Lachen

auf. Das Gelachter der Zuhdrer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und

mitvollzogen haben.t*!

Quelle: Wikipedia.de

Navigationspunkt erzeugt am
Tuesday, 2. August 2011 5:47
von Administrator

letzte Datenanderung: am
Tuesday, 2. August 2011 9:49
von Administrator

navid = 13189764840
loopid = null

verwendete Quellen S r

Dokumentvorlagen:
o indexhtm

Madchten Sie ein Bild austauschen oder entfernen, dann nutzen Sie bitte die entsprechenden

Links. Es 0ffnet sich wiederum die Bildergalerie.

Witze
Dateneingabe

Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

4@ Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften

»

Witze Metatags
Vorschau:
Seitenueberschrift ® freigegedene Seite
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen L geanderte Seite
O Information £
™

Seitenbild
A Titel: Seitenbild

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspringlicher Dateiname: “"katze-lacht.jpg”

maximale BildgroRe: 357x408

austauschen | entfernen | bearbeiten

Navigationspunkt erzeugt am
Tuesday, 2. August 2011 2:47
von Administrator

letzte Datenanderung: am
Tuesday, 2. August 2011 9:49
von Administrator

navid = 13189764840

5

Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plotzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil Gber den

loopid = null
= | :
Seitentext J ® . - verwendete Quellen A
Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit o e i s
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten °° i:g:; h?:gen.

et




5. Dokument einfligen, austauschen oder entfernen

Das Einbinden oder Tauschen von Dokumenten funktioniert d&hnlich wie bei den Bildern. Es
wird hier aber nicht auf die Bildergalerie zugegriffen, sondern auf die
Dokumentenverwaltung (siehe Punkt 8.)

6. Sortierbare Listen

Sollen mehrere Inhalte gleichen Formats (z.B. GroRen-Preis-Angaben) auf einer Seite
ausgegeben werden, dann bietet sich eine Liste an. Anders als Containerinhalte kénnen diese
Inhalte nur auf dieser einen Seite genutzt werden, es ist also vorher genau zu prifen, ob solch
eine Liste in Frage kommt oder doch besser ein Container angelegt werden sollte.

Witze ‘ A : ' @ Tools A
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Witze Metatags
- Vorschau:
Seitenueberschrift & freigegebene Seite
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen gednderte Seite
2 s - © Information S
Witze ® Sortierung zuricksetzen
[ = 2o N ] Navigationspunkt erzeugt am
- d Status - Tuesday, 2. August 2011 9:47
von Administrator
@ E] Mund verbrannt ™) ! )
letzte Datendanderung: am
Thursday, 4. August 2011 12:47
E] E] Schulden ® von Administrator
[Z] E] Zweiteilung ® navid = 1318976434D
loopid = null
<neuen Listeneintrag anlegen=
a verwendete Quellen X
Seitenbild ™ Dokumentvorlagen:
] Titel: Seitenbild o index.htm

Lizenz: Lizenz unbekannt
urspringlicher Dateiname: “katze-lacht.jpg”
maximale BildgroRe: 357x408

austauschen | entfernen | bearbeiten

Seitentext ™

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit A
Antwort ader Ahnliches). der einen Sachverhalt so mitteilt. dass nach der ersten

Um einen Datensatz in der Liste zu speichern, klicken Sie auf <neuen Listeneintrag anlegen>.
Es Offnet sich eine neue Seite, auf der dann wiederum Texte oder Bilder gespeichert werden
kdnnen. Wichtig ist, auf dieser Seite das Hékchen ,,Datensatz anzeigen® zu aktivieren, da

sonst dieser Datensatz auf der Webseite nicht angezeigt wird und mit = 2y speichern.
Befindet man sich noch in der Datenansicht, kann man einen neuen Datensatz mit anlegen.
Mit = kommen Sie auf die Listenansicht zuriick.

Zum Sortieren klickt man links auf die Pfeile. AnschlieRend wieder speichern.

10
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7. Auswahlfelder

Einen Datensatz aus einem Container (z.B. Ansprechpartner fur diesen MenUpunkt) wahlt

man aus, indem man den jeweiligen aussucht und speichert.

Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

4@ Tools @T

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften

Witze Metatags
Vorschau:
Seitenueberschrift ® freigegebene Seite
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen | geanderte Seite
O Information \$;T
Ansprechpartner ® e
. : avigationspunkt erzeugt am
Lo il = Tuesday, 2. August 2011 9:47
Mino! Pirol von Administrator
Paul Mustermann letzte Datenanderung: am
Rainer Wahnsinn - Thursday, 4. August 2011 13:50
von Administrator
Witze ® Sortierung zuriicksetzen navid = 13189764840
loopld = null
-m- |
[Z] E] Mund verbrannt @ verwendete Quellen &)
Dokumentvorlagen:
[B E] Schulden @ o index.htm
(4] [ v] zweiteitung. ®

11



8. Bildergalerie

Die Bildergalerie wird von einer CM-Seite oder direkt in der Navigation unter ,,Ressourcen*
aufgerufen. Die Galerie kann in verschiedenen Ansichten dargestellt und in einzelne
Kategorien gegliedert werden.

Bilder - Galerie Beispielweb -
Auswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht

»

Y@ Tools

| Kategorien bearbeiten
Miassenupioda

Kategorie: ] Massendownload
ohne Kategorie (6) ~

Listen-Ansicht

Detail-Ansicht

Seite 1von 1

Container befillen

«

O Information

[nie* verw.] del ™ & ®) [nie* verw ] del

Seite 1von 1

* Achtung! Bilder, die Gber neue Container verknipft sind, kénnen nicht zurickverfolgt werden und sind hier nicht mit
berucksichtigt.

oder neues Bild hochladen (nur jpg)
Wahlen Sie Ihr Bild aus

jetzt hochladen

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusatzlich zum Bild weitere beschreibende Daten einzugeben.

Um ein neues Bild in die Galerie zu laden, klicken Sie auf ,,Durchsuchen‘, suchen dann in
dem ged6ffneten Fenster die Datei auf Ihrem Rechner, bestitigen mit ,,Offnen* und dann mit
,jetzt hochladen®.

Die hochgeladenen Bilder werden in ihrer Originalgrofie gespeichert.

Sie werden nach bestimmten VVorhaben automatisch verkleinert, wenn sie in die Website
eingefligt werden.

Uber die Metadaten (Meta-Tags) kann man den Originaldateinamen und die OriginalgroRe
erfahren.

Bitte laden Sie nicht zu grol3e Bilder ins CMS. Bilder direkt von einer Kamera zu laden ist

nicht empfehlenswert. Sie sollen vorher auf ein Mindestmal verkleinert werden (Pixelanzahl
verringern).

12



Kategorien

Die Bilder konnen in Kategorien zusammengefasst werden. Das erleichtert den Uberblick, die

Suche und das hochladen von Bildern innerhalb der Bildergalerie.
Uber den Link " " kodnnen Sie neue Kategorien anlegen, denen Sie

dann Bilder zuweisen kdnnen.

Bildergalerie Beispielweb v
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Titel Anz. Bilder

Bilder ohne Kategorie 6 zZuweisen -
Ansprechpartner 0 Zuweisen oearbeiten
Rezepte 0  zuweisen oearbeiten
Witze 0 zuweisen pearbeiten

Bei Klick auf ,,zuweisen* erhalten Sie eine Ansicht mit allen Bildern der jeweiligen
Kategorie, wo sie jedem einzelnen Bild eine andere Kategorie zuweisen kénnen.

Mit ,,bearbeiten* konnen Sie den Namen der Kategorie &ndern.
Eine neue Kategorie legen Sie in dieser Ansicht mit dem Button 1 in der Symbolleiste an.

Loscht man eine Kategorie, in der Bilder enthalten sind, dann werden diese in den Ordner
,ohne Kategorie* verschoben.

13
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9. Dokumente

Ahnlich wie bei den Bildern funktioniert das Verwalten der Dokumente. Allerdings sind hier
die Dateien in Ebenen und nicht in Kategorien gespeichert, d.h. unter einer Hauptebene
konnen beliebig viele (verschachtelte) Ebenen erstellt werden.

Dokumentenverwaltung
Liste

Einschranken nach Dateityp:

*f* v

Hauptebene
Bestellungen
=nfobroschiren
Architekten

Industrie

* Achtung!

>

4@ Tools
alte Version
Ordner erstellen

Massenupload

Tm B
S AY AV | AV Batch-Upload

Antrag.pdf 0o I |
04.08.2011 11:02 1,624,527 Bytes O Information A
Y Schulungsbroschuere.pdf 0 Ordner-ID=[Hauptebene]
dobs] 04.08.2011 11:02 1,624,527 Bytes i
Uebersicht.pdf 0
04.08.2011 11:03 1,624,527 Bytes

L gesamt] _4873.581Bytes 3 Dateien)

Diese Anzeige ist nicht vollstandig. Dokumente, die direktin einem FlieRtext verlinkt oder in neuen
Containern zugewiesen wurden, sind hier nicht mit aufgefihrt.

Mit ,,neuen Ordner erstellen” konnen Sie der Ebene, in der Sie sich gerade befinden, einen

Unterordner zuweisen

Dokumentenverwaltung Web v

Ordner-Eigenschaften

«

O Information

Dateien | Ordner-Eigenschaften | Berechtigungen

Hauptebene == Infebreschuren == Architekten

~Ordner-Eigenschaften

virtueller Verzeichnisname:

ubergeordneter Ordner:
Infobroschiren

Zugriff
% MY
aktiviert ) Standard-Ordner
!vll:me: () geschiitzter Ordner
rchitekten

keine Leerzeichen, Sonderzeichen

14



Neues Dokument anlegen

Ein neues Dokument laden Sie in die jeweilige Ebene, in der Sie sich gerade befinden, indem
Sie auf das Symbol 1 in der Symbolleiste klicken. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Web ~

«

Datewer\./«altung O Information
neue Datei hochladen ! — -

Das Hochladen der Datei wird durch den Speichern-Knopf gestartet.

Datei
Durchsuchen_

Verzeichnis
Hauptverzeichnis ~

Beschreibung

Klicken Sie auf ,,Durchsuchen®, wihle Sie die Datei auf ihrem Rechner aus, bestdtigen Sie
mit ,,Offnen®. Dann wéhlen Sie das Verzeichnis (Ebene) aus, wo die Datei gespeichert
werden soll. Sie kdnnen noch eine kurze Beschreibung hinzufligen. Nach dem Driicken von

i1 wird dieses Dokument dann ins CMS hochgeladen und kann verwendet werden.

15
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10. Container

In den Containern sind tabellarische Daten gespeichert wie z.B. in einer Excel-Tabelle. Die

Ausgabe kann Uber Filter gesteuert werden.

Listenansicht

Ansprechpartner
Datenuibersicht

Filtern nach Feld ...

Beispielweb -

aktive inaktive | reset

generierter Datensatztitel | aktv |

Paul Mustermann
Clementine Dash
Minel Pirol
Rainer Wahnsinn
Paula Testerin

ja
ja
ja
ja
ja

Y@ Tools

zur Definition
Berechtigungen

AML-Export
Excel-import
manuelle Sortierung
Container leeren

_[ O Information

Anzeige

[] Datensatz-ID
Datensatztitel
[] Aufgabenbereich
[] Bild

[] GebDatum

[] Name

[] Telefon

Sortierung
() Name

() Telefon
) GebDatum

[V] Aktivstatus

X

@ AZ ™
840

-' Suche nach ID

3|

Einen Datensatz 6ffnen Sie, indem Sie die entsprechende Zeile anklicken. Es 6ffnet sich die
Detailansicht. Hier konnen Sie alle Detailangaben éndern.

AuBer den Titel konnen Sie sich weitere Angaben anzeigen lassen.

Sie kdnnen lhre Liste auch nach bestimmten Feldern sortieren lassen. Diese Sortierung hat

allerdings keine Auswirkung auf die Website, sondern ist nur zum besseren Auffinden von
Datensatzen gedacht.

Man hat die Mdglichkeit, Daten im xml-Format zu exportieren.
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Will man sich Datensétze, die ein bestimmtes Kriterium erfullen (z.B. alle Ansprechpartner,
in denen ,,Paul” vorkommt, anzeigen), dann sucht man sich im Bereich ,,Filtern nach Feld*

das bestimmte Feld aus (in diesem Fall ,,Name*).

Ansprechpartner

Dateniibersicht Beispielweb

Filtern nach Feld ... | v

P erierter Datensatztitel S
Aufgabenberelch e -l -
| Bild 2
?GebDatum ja
Telefon ja
Paula Testerin ja

aktive inaktive | reset

Danach werden bestimmte Suchkriterien angezeigt. In unserem Fall wére das erste (,,enthélt
Ausdruck®) gleich das richtige. In das nachste Feld trdgt man nun den zu suchenden Begriff

ein, also ,,paul” (GroB3- und Kleinschreibung werden ignoriert).

Ansprechpartner

Dateniibersicht Beispielweb v

Filtern nach Feld .. v aktive inaktive | reset

2 Name enthalt Ausdruck

| enthalt Ausdruck
neu filte bBagi ; xml sal
- beginnt mit

I i tensatzt |

istgleich :

Fet) Mus.tt Mustervergleich (regexp) J_a

Clementinl o nth3it eines der Worter 34

Minol Pirol ist eines der Worter ia

Rainer Wa enthalt nicht den Ausdruck
. beginnt nicht mit :

Eatiecges] endet nicht mit =

istungleich

entspricht nicht RegEx

enthalt keines der Worter

istkeines der Waorter
istleer

[unbekannt] X

ja

Als Ergebnis erh&lt man eine Liste, die die gewtinschten Filterkriterien erfullt.

Ansprechpartner

Datentibersicht Beispielweb v
Filtern nachFeld ... « aktive inaktive | reset
1 Name enthalt Ausdruck v paul X

xm sal

generierter Datensatztitel | aktv |

Paul Mustermann ja

Paula Testerin ja

Man kann Filterkriterien beliebig kombinieren (auch mehrere).
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Detailansicht

il B il Datensaz 1vons b Wb | &) 35 @Hie | X | ) abmeden
Ansprechpartner Web v == =
Datensatz bearbeiten Va Tools *
zur Liste
z zur Definition
V] Datensatz aktiv Berechtigungen
Name varchar({100) / Java SQL-Typ 12 AML-Export

Paul Mustermann Datensatz kopieren

»

O Information

Telefon varchar{100} / Java SQL-Typ 12 = T
ontainer-ID: 131943FA101
09876/65432 Datensatz-ID: 13194A035D8
Tabellenname:
Bild varchar(11)/ Java SQL-Typ 12 bxc_ansprechpartner
kein Titel angegeben I7
= ~
Lizenz: Lizenz unbekannt Anzeigefilter X
urspringlicher Bildname: max-mustermann. gif [ Leere Felder ausblenden

Original-BildgroRe: 129x172

9‘ Bild austauschen | entfernen | bearbeiten
Aufgabenbereich text / Java SQL-Typ -1
editierbares Feld
I
GebDatum date / Java SQL-Typ 91

11.11.1970 im Kalender wahlen

Die Felder im Container (Textfeld, Bild usw.) funktionieren genauso wie auf den Menipunkt-
Seiten.

Das Hékchenfeld ,,Datensatz aktiv* regelt, ob der Datensatz angezeigt wird oder nicht. So
kénnen Sie nicht benotigte Datensétze deaktivieren, anstatt sie gleich I6schen zu mussen.

In der Detailansicht kdnnen Sie zwischen den einzelnen Datensétzen blattern.

Mit legen Sie einen neuen leeren Datensatz an, denn Sie anschlieBend mit Daten fillen
kdnnen.

Mit % kénnen Sie einen Datensatz I5schen. Aber Vorsicht: dieser Datensatz ist dann
unwiederbringlich verloren, deshalb ist ein Deaktivieren vorzuziehen.

Achtung: Um Bilder hochzuladen oder neue Daten eines Untercontainers anzulegen, mufd
zwischengespeichert werden.
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