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EinfUhrung

Allgemeines zum CMS

Diese Dokumentation ist auch als PDF verfugbar.

Aufbau

Das CMS ist im Grunde nichts anderes als ein Programm, das die Anzeige von Daten koordiniert. Es
[duft auf einem Server (einzelner Rechner/Computer) in irgendeinem Rechenzentrum in
Deutschland.

Auf diesem Server liegt ein Dateisystem, in dem die Daten befinden, die nicht in einer Datenbank
gespeichert werden kdnnen (Bilder und Dokumente) und das CMS-Programm selbst nebst den
zugehorigen Dateien. Dieses CMS-Programm lauft die ganze Zeit und wartet, dall jemand in seinem
Browser eine Seite (Webseite oder Verwaltung) aufruft. Dann sucht es alle dazugehdrigen Daten
aus der Datenbank und/oder dem Dateisystem, baut damit die HTML-Struktur der Webseite
zusammen und schickt dieses Datenpaket an den anfragenden Rechner zurick, wo es der Browser
dann anzeigen kann.

Dateisystem

- beinhaltet Bilder/Dokumente
- Programme zur Ausfiihrung
des CMS

Rechenzentrum
= AL

Datenbank

D Name Vorname Geburtsdatum Passbild  Telefon Email
13194A035D8  Mustermann Max 11111983 mmjpg  1236/55478  mm@musterfirma.de
13194A08C03  Dash Clementine 14.05.1968 cdajpg  01234/65321  cleda@musterfirma.de

13194A0DF5B  Heilmann Henriette  26.03.1974 hehe.jpg  01234/654-22

13194A19FAC  Melle Manfred  04.041966  mame, jpg 01234/654-32  mame@testfirma.com
1321A7AF883  Kunkel Hella 14021977 hekujpg  01234/654-38  heku@musterfirma.de
151BAASCF27  Testerin paula 18.09.1956 patejpg  0994/574956  pate@musterfirma.de

beinhaltet alle Daten, die auf der Website ausgegeben werden
- Aussehen der Webseiten (HTML und CSS)

- Inhalte der Menupunkte

- Inhalte aus Containern (Datenbank)

- Regeln fir die Ausgabe (Zeitsteuerung, Filterungen...)

Arbeitsprinzip

Anders als zum Beispiel im Word, wo alle Inhalte statisch auf einer Seite eingebunden sind, werden
in einem CMS die einzelnen Inhalte beim Aufruf der Webseite zusammengesucht und als HTML-


https://batix.help/attachments/16

Datenpaket an den Browser Ihres Rechners (z.B. IE, Crome, Mozilla Firefox etc.) geschickt, der das
HTML interpretiert und als Webseite anzeigt.

CMS

Websitenaufruf

Eingabe der URL oder Aufruf tiber Link sucht alle Inhalte firr diese Seite zusammen

Aussehen der Seite

HTML und CSS

Inhalte der Meniipunkte
Text, Bilder, Uberschriften, Dokumente...

Inhalte aus Containern (Datenbank)
Titel, Text, Bilder, Dokumente, verkniipfte
Daten, Zahlen usw.

Regeln fiir die Ausgabe
Rechte fiir bestimmte Seiten, Priifung von be-
generierte Seite stimmten Vorgaben und Bedingungen usw.

Website wird angezeigt

Aufruf der Verwaltung

Die Verwaltung wird ebenfalls im Browser aufgerufen, jedoch mit einer etwas anderen URL als die
eigentliche Webseite. Nach Eingabe von Benutzername und PaBwort kann man die Inhalte der
Webseite dndern. Sofort nach dem Abspeichern der Anderungen sind sie auf der Webseite sichtbar.

CMS

bestétigen mit lﬂ Die im CMS gespeicherten Daten werden
> aktualisiert und beim nachsten Seitenaufruf
ausgegeben.

Aufruf der Verwaltungsseite im Browser

- Daten &ndern
- Daten l6schen
- neue Daten einstellen



EinfGhrung

Systemaufbau und
Lizenzmodell

Lizenzmodell und Systemaufbau sind beim batix® CMS aufeinander abgestimmt. Alle Bestandteile
und Features des Systems stehen jederzeit zur Verfigung. Das batix® CMS lauft auf einem
Webserver und kann Uber ein Web frontend (Internetbrowser) bedient werden.

Benutzerzugriff
uber Browser
(http, hitps)

Mandant 1

Mandant 2

Mandant ...

Aufbau

Das ganze System kann in 3 Bereiche unterteilt werden:



batix® CMS

Das System selbst verfligt Uber die Moglichkeit beliebig viele Mandanten zu verwalten. Alle
systemeigenen Bestandteile und Features stehen immer zur VerfiUgung. Es beruht auf einer
Datenbank (in der Regel MySQL - andere Standarddatenbanken sind ebenfalls verwendbar). Auf
diese Ebene hat nur der System-Supervisor Zugriff.

Mandanten

Mandanten sind die zweite Ebene des Systems, die sich im wesentlichen durch eine eigene
Benutzerverwaltung auszeichnen. Ein Mandant ist eine Verwaltungsebene fur Benutzer und
beliebig viele Projekte. Auf diese Ebene haben nur Mandanten- bzw. System-Supervisoren Zugriff.

Projekte

Hierbei handelt es sich um die verschiedenen Projekte eines Mandanten: Internetseiten,
Druckausgaben, Intranetauftritte, Ausgaben flr andere Medien (PDA, Handy) usw. Jedes Projekt
verfligt dabei Uber eigene Ressourcen (Mediendatenbank, Container, Vorlagen, ...). Auf diese
Ebene haben alle berechtigten Benutzer Zugriff. Dariber hinaus kénnen bestimmte Ressourcen
zwischen den Projekten geteilt werden - d.h., dass z.B. Informationen aus den Containern des einen
Projektes in einem anderen Projekt eingebunden werden kénnen.

Lizenzen

Lizenzen fallen nur an fur:

e das System
e einen Mandanten
e einen Benutzer (auler Intranetbenutzer)

In jedem System ist bei Auslieferung schon ein Mandant mit einem Benutzer (System-Supervisor)
enthalten. In jedem ausgelieferten Mandanten ist bereits ein Benutzer (Mandant-Supervisor)
enthalten.



EinfGhrung

Benutzerhierarchie

Im batix® CMS lassen sich die Bearbeitungsrechte der Benutzer auf vielfaltige und einfache Weise
den speziellen Erfordernissen bis auf einzelne Bestandteile eines Projekts oder Systembestandteile

abstimmen. Dazu werden die mdglichen Rechte den berechtigten Benutzern je nach ihrer Stellung
in der Hierarchie (Rolle) und ihren Aufgaben zugewiesen.

Administrationsbereich geschitzter
Webseitenbereich

Benutzer

Als Benutzer werden alle im System vorhandenen Personen oder darauf Einflussnehmende
bezeichnet. Je nach ihrer Rolle, ihrer Zugehdérigkeit zu einer Benutzergruppe oder den ihnen

zugewiesenen Einzelrechten im System und den Projektbereichen, verfligen sie Uber verschiedene
Maoglichkeiten.

Rollen

Das batix® CMS kennt 5 Rollen. Jede dieser Rollen verflgt Uber vordefinierte Rechte.



System-Supervisor
Mandanten-Supervisor
Supervisor

Redaktuer
Intranetbenutzer

Benutzergruppen

Redakteure und Intranetbenutzer lassen sich in beliebig vielen Benutzergruppen zusammenfassen.
Redakteure und Intranetbenutzer kénnen dabei Mitglieder mehrerer Benutzergruppen sein. In
jedem Falle verfligen sie Gber alle Rechte der jeweiligen Benutzergruppe. Rechte, die bei einem
Redakteur oder Intranetbenutzer individuell vergeben wurden, bleiben von den Rechten der
Benutzergruppe unberthrt.

Rechte

Jedem Redakteur und Intranetbenutzer sowie jeder Benutzergruppe kénnen individuelle Rechte
vergeben werden. Diese Rechte unterteilen sich in zwei Bestandteile:

Systemrechte

Hierbei handelt es sich zum Beispiel um die Méglichkeit, auf die Mediendatenbank zuzugreifen,
selbstandig Benutzer anlegen zu kénnen, Resourcen zu verwalten, in den Freigabeworkflow
eingebunden zu werden oder Vorlagen anzulegen.

siehe Auch Einstellungen

Redaktionsrechte

Im Bereich Redaktion befinden sich die MenUpunkte eines Projektes. Jeder dieser Menupunkte
verflugt Uber eine Reihe von Rechten, die Benutzern und Benutzergruppen individuell zugewiesen
werden kdnnen. So darf beispielsweise in ein und demselben Menupunkt ein Redakteur zwar den
Text, nicht aber ein Bild andern. Ein weiterer Redakteur kann zwar Elemente des Menupunktes
verandern, diese Veranderungen aber nicht veréffentlichen.

Uberblick Uber die Rollen und lhre
Rechte

Die Rechte einer héheren Ebene schlielen die Rechte der darunterliegenden Ebenen ein (so hat
z.B. ein Supervisor auch alle Rechte eines Redakteurs).



System-Supervisor

e Anlegen und Verwalten von allen Zugriffen
e Verwaltung der Softwarefunktionen
e Weiterentwicklung des CMS

Mandanten-Supervisor

e Zugriff auf mehrere Mandanten des Systems

e Bearbeiten von Designelementen (Stylesheets)

e Verwalten der Seitenlayouts

e Erstellen der logischen Grundstruktur des Systems

e Anlegen und Verwalten von Supervisoren und Benutzern

Supervisor

e Zugriff auf alle Projekte eines Mandanten
e Eigenverantwortlicher Zugriff auf Inhalte und Layouts
« Freigabe der von den Benutzern eingereichten Anderungsvorschlage

Redakteur

e Bearbeiten von Inhalten (Text, Bild, Animationen) mit einfachen Editoranweisungen in
vorgegebenen Abschnitten

e Bearbeiten von Inhalten und Layouts (Namensvergabe von Seiten und Gestaltung von
Seitenelementen als Liste, Tabelle oder Link) in vorgegebenen Abschnitten

e Alle Veranderungen kénnen in Form von Vorschlagen eingebracht werden (Siehe Workflow

)

Intranetbenutzer

Arbeiten im Gegensatz zu den anderen Benutzern nicht im Administrationsbereich, sondern in
einem zugangsgeschutzten Bereich der Webseite eines Projektes. In diesem Intranet kdnnen Sie
fest definierte redaktionelle und administratve Tatigkeiten durchfiUhren. Welche Tatigkeiten das
sind, entscheidet stets ein flr das entsprechende Projekt entwickelter Assistent. Sie kdnnen uber
Eingabemasken (Assistent) zum Beispiel eMails lesen, Termine verwalten, Bildergalerien oder
Webseiten anlegen - je nach den Mdglichkeiten des Assistenten.

Intranetbenutzer sind lizenzfreie Systembenutzer und haben keinen Zugriff auf den
Administrationsbereich. Damit sie aber redaktionell und administrativ tatig werden kénnen, ist in


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/navigationsbereich

jedem Fall die Entwicklung eines individuellen Assistenten im Intranet notwendig.



EinfUhrung

Versions-Info

Meine aktuelle Version?

Schauen Sie bitte in den Kopf des Navigationsbereiches. An dieser Stelle wird neben dem Link Ins

Web auch die Version ihres Systems angezeigt. Mit einem Klick auf die Versionsnummer 6ffnet sich
eine neues Fenster mit einer tabellarischen Kurzibersicht der letzten Systemanderungen.

bisheriges Design:

neues Design:

Id 2
elden DAt

CMS Vv 26.3RCE

(rechts oben)


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/navigationsbereich

Navigationsbereich

Die Arbeitsoberflache: Ul-Bereiche, Bilder-/Dokumentnavigation, Dateneingabe. Dieser Bereich

enthalt Hilfe zur Navigationsleiste mit Bilder und Dokumente und Datenbank (Container).



https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/bilder-und-dokumente
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/datenbank-container

Navigationsbereich

Navigationsbereich

Der Screenshot zeigt die Arbeitsoberflache im batix® CMS:
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Vorschau:

Wiee freigegebene Seite
geanderte Seite
cai berschrift @ index htm
i S
|Wiue- man hat ja sonst nichts zum Lachen 0 Information 3
igati erzeugt am
Seitenbild index htm| [ Tuesday, 2. August 2011 9:47

<kein Bild gewahit=

Bild aussuchen

Seitentext (G

mitvollzogen haben.[t]
Pfad: p

index htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit &
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil Gber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems st sich in befreiendes Lachen

auf. Das Geldchter der Zuhérer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und

von Administrater

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 30. September 2014
8:14 von Administrator

navld = 13189764340
lzopld = null

verwendete Quellen S

Dokumentverlagen:
o index.htm

Der Meniipunkt enthalt Daten, die nicht mehr verwendet werden.

Felder anzeigen
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Vorschau

Beispielweb
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O Projektmenii
+ # Startseite
—Witze
Frauenwitze
Mannerwitze
Ubrige Witze
+Produkte
Uber uns
Impressum
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Witze

Datene:ingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift (0 index.htm

Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenbild index.hitm

<kein Bild gewahlt>
Bild aussuchen

Seitentext o index. htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil Gber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung
zu anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunidchst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems lost sich in befreiendes Lachen
auf. Das Gelachter der Zuhérer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und

mitvollzogen haben.[t] .

Pfad: p

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags
Vorschau:
freigegebene Seite
gednderte Seite

Information

Navigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datenanderung: am
Tuesday, 30. September
20714 814 von
Administrator

navid = 1318976484D
loopld = null

verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
© index.htm

e rot markiert: die Symbolleiste
. markiert: die Toolbar
o markiert: der Navigationsleiste

grun markiert: der Arbeitsbereich

Symbolleiste

Classic Design:
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Neuer Datensatz

Je nach Inhalt im aktuellen
Arbeitsbereich dient dieser
Button dazu, einen neuen
Datensatz (Menupunkt,
Listeneintrag, Container, ...)
anzulegen.

Speichern
(Veroffentlichen)
Normalerweise mussen alle
Eingaben im Arbeitsbereich
mit diesem Button
abgeschlossen werden.
Verfugt der Benutzer nicht
Uber das Recht der
Veroéffentlichung, kann er
diesen Button nicht
benutzen, sondern muss
den Button Vormerken
benutzen.

Datensatz an Newsletter
senden

Spezialbutton, der nur in
speziell programmierten
Projekten zur Verfigung
steht

Anderungen vormerken
siehe 2.

alle Datensatze listen
Mit diesem Button gelangen
Sie auf allen Seiten im
Arbeitsbereich (Listen,
MenUpunkte usw.) jeweils
eine Ebene hoher.

Vorschau

In einem Extrafenster wird
Ihnen, sofern Sie sich im
Arbeitsbereich im
Ansichtsmodus
"Dateneingabe" befinden,
ein vorlaufige Ansicht der
Seite angezeigt.

Drucken

Der Inhalt des
Arbeitsbereiches wird
entsprechend lhren
Druckereinstellungen
ausgedruckt.

Suchen
momentan deaktiviert
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@) Hilfe

Lﬂ Abmelden
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Metadaten

offnet in einem Extrafenster
die systeminternen
Metadaten des aktuellen
MenUpunktes

Blattern zwischen
Datensatzen

Hier kbnnen Sie zwischen
Datensatzen blattern, falls
Sie sich zum Beispiel in
einer untergeordneten
Listenansicht befinden. Die
Anzahl der Datensatze wird
lhnen im Textfeld
angezeigt, Sie kbnnen um
jeweils einen Datensatz
blattern (, ) bzw zum
Anfang () oder zum Ende ()
springen. (Falls Sie sich
nicht in einer Listenansicht
befinden, wird das Textfeld
zur Anzeige anderer
Informationen benutzt.)

Einstellungen

Hier gelangen Sie zu den
benutzerspezifischen
Einstellungen, wie
Zugangsdaten oder
Sessionlange.

Hilfe

Die Onlinedokumentation
offnet sich in einem neuen
Fenster.

diesen Datensatz
loschen

Hier |I6schen Sie
kontextabhangig den
aktuellen Datensatz
(Listeneintrag,
Containerdatensatz,
Menupunkt, ...)

Arbeiten beenden

Hier verlassen Sie den
Administrationsbereich und
gelangen wieder auf die
Startseite, die Sie zur
Eingabe von Benutzername
und Passwort auffordert.
Verlassen Sie aus
sicherheitsgriinden das
CMS immer Uber diesen
Button.



15 Versions-Infos

Informationen zur aktuellen

Version

Toolbar

Die Toolbar finden Sie unterhalb der Symbolleiste.Sie erscheint nur, wenn Sie in ein Textfeld
klicken und ermoglicht Ihnen das Formatieren von Eingaben im Arbeitsbereich. Die einzelnen
Buttons werden kontextabhangig aktiviert. Die Toolbar ist integraler Bestandteil des Texteditors.

1 2 3 4 5 & 7 8 2 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 20 21 22 23 24
|%%ﬁ5@ﬁ-‘ﬂl | 2 | Absatz - B I U sxx x |EEEE S i | = iE | | Format Ry =

1 2 3 4 5 5 7 g8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 1219 20 20 21 22 23 24

S AMBR|D C|[F|oee [F[BIUSx¥|[szss[EE|==|0 0 |ome -0 @ Q Hwm

1 & b Markierte Inhalte
ausschneiden

2 E3 W] Markierte Inhalte in
Zwischenablage kopieren

3 3 r Inhalte der Zwischenablage
an Curserposition einfugen

4 FE| [ 1 Als einfachen Text einfiigen

5 b [ 1) Mit Formatierungen aus
Word einfligen

6 ™ D C Anderungen riickgéngig
machen bzw.
wiederherstellen

7 ) - Alle ibernommenen
Auszeichnungen und
Formatierungen I6schen

8 Markierte Inhalte mit
barrierefreien
Standardauszeichnungen
versehen (Uberschriften,
Zitate, Hervorhebungen)

9,10, 11 B Ir Qg B I U Markierte Inhalte fett, k
ursiv oder unterstichen
hervorheben

12 #BE - Markierten Inhalt

durchstreichen

13 *, Xz Text tiefgestellt


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/versions-info
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/versions-info

1]

14 x X Text hochgestellt

15 E === EEE=EE Markierte Inhalte
ausrichten

" —_ i P p—

16 = = = i= Markierte Inhalte als
Aufzahlung bzw
Nummerierung formatieren

17 F=iE == Markierten Text ausriicken
bzw. einrticken

18 &8 Gy Markierte Inhalte mit einem
Link versehen (weitere
Infos)

19 g5 oS Markierte Links I6schen

20 8 8 E Auf markierten Text
Formatierung anwenden

21 &% (] Grafik an Cursorposition
einfligen

22 2 0O Sonderzeichen einfiigen, es
offnet sich ein Layer mit
Sonderzeichen

23 [E] (-] Vollbildschirm-Ansicht

24 gk HTML HTML-Quellcode des

Textfeldes bearbeiten

Alle weiteren Formatierungen sind Uber die Nutzung eines Kontekxtmenus direkt aus dem Textfeld
maglich.

[
Alle Anderungen miissen gespeichert werden mit = bzw. oder STRG+S (nur im neuen
Design)

Navigationsleiste


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/texte
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/texte

Classic Design:
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Projekt: Web

B Entwicklung

[ Ressourcen

[ Redaktion

800x600 1024768 1152xE64

e Zugriff auf alle Systembereiche Uber aufklappbare
Teilbereiche (z.B. Mandanten, Projekte, Datenbank,

Projekt-Menupunkte)

Web

Container

Plugins

Modern Design:

H

Mavigation

Ressourcen

* Neue Gliederung und Straffung der Navgation
* Teilweise Auslagerung in den Navigations-Bereich

(weitere Tabs, die je nach Berechtigung angezeigt werden)

e kann je nach Rechtevergabe und Benutzereinstellung
unterschiedlich aussehen (nicht alle Teilbereiche werden

angezeigt, andere Farben)

Nr.
bisheriges
Design

Nr. neues
Design

ins Web ins Web
Link befindet sich rechts oben

Angabe (als Link) befindet sich rechts
oben

Ins Web Mit diesem Link gelangen Sie
auf die Startseite des momentan
gewahlten Projektes, dargestellt in
einem neuen Tab oder Fenster. Es
handelt sich dabei stets um die
freigegebene Version der Startseite.
Sollten Sie ein Vier-Augen-Prinzip
eingeschaltet haben wird die
vorgeschlagene Version nicht
angezeigt.

Hier sehen Sie die Versionsnummer
Ihres Systems.

siehe Versionsnummer. Mit einem
Klick auf diesen Link 6ffnet sich ein
neues Fenster, in dem Sie die in
Kurzform dargestellten Anderungen in
den letzten Versionen (Neue Features,
Bugfixes) einsehen kénnen. (siehe
auch Changelog)



Nr.
bisheriges
Design

Nr. neues
Design

Neuer Tab, nur mit speziellen Rechten
sichtbar

Neuer Tab

1+2

Neuer Tab

3+4+5

System Dieser aufklappbare
Teilbereich ermoglicht Ihnen den
Zugriff auf Systeminformationen,
Entwickler-Tools, System-Module,
Systemeinstellungen und
Benutzereinstellungen.

Einstellungen Dieser aufklappbare
Teilbereich ermdglicht Ihnen den
Zugriff auf Mandanten, Projekte, die
Benutzerverwaltung sowie
Benutzergruppen.

Auswahl von Mandanten und
Projekten Das System ist grundlegend
in Mandanten (Kennzeichen: separate
Benutzerverwaltung) und Projekte
(Kennzeichen: separate
Mediendatenbank) untergliedert. Um
die folgenden Teilbereiche des
Navigationsbereichs nutzen zu
kdénnen, mussen Sie zunachst einen
Mandanten und ggf. danach ein
Projekt auswahlen, in dem Sie
arbeiten mochten. Sie kdnnen
jederzeit zwischen Mandanten und
Projekten wechseln.

Entwicklung In diesem aufklappbaren
Teilbereich finden Sie
projektspezifische Spezialmodule, den
Workflow (aktiv bei eingeschaltetem
Vier-Augen-Prinzip) sowie den
Suchindex.

Ressourcen - projektspezifischer
Zugriff auf Mediendatenbank (Bilder,
Dokumente) Container (Definitionen
und Verwaltung) Vorlagen (statische
Ressourcen, Dokumentvorlagen -
HTML, Stilvorlagen - CSS) Aktionen
Zeitsteuerung.

Redaktion - projektspezifischer Zugriff
auf Ubersicht/Einstellungen
(Mentustruktur) Container (Datenbank-
Inhalte) Projektmeni (redaktionellen
Bereich) Plugin-Seiten (nur, wenn
eingerichtet, z.B. Newsletter)

Funktion zum Ein- bzw. Ausklappen
des Navigationsbereiches



Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich verflgt Uber verschiedene Anzeigemodi (griner Kasten), bei denen Sie Daten
eingeben, Einstellungen vornehmen und assistentgesteuerte Aktionen vornehmen kdénnen.

Classic Design:

Witze r 1

. ] ] ] 4 Tools
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechiigungen -
Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften

»

Wiitze Metatags
i : Vorschau:
Seitenueberschrift # freigegebene Seite
VWitze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen geanderte Seite
1
O Information &
Seitentext () o
Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit i -?S:Edﬂ;';n;pﬁﬂgmugzz%”ﬁ gf'_],?
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten von Administrator
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche letzte Datendnderung: am
Pasitionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteill Ober den Tuesday, 2. August 2011 3:48
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu B
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute navld = 13185764840
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems l&st sich in befreiendes Lachen Icopld = null
auf. Das Geldchter der Zuhdrer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und =~
mitvollzogen haben.[1]] verwendete Quellen =
Dokumentvorlagen:
Quelle: Wikipedia.de = index.htm

Modern Design:



Witze
Dﬂten&ingﬂbe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift e feten
Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen
index.htm

Seitenbild

<lein Bild gewahlt=
Bild aussuchen

0 index.htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit Antwort =
oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten Darstellung
unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt, Der pldtzliche Positicnswechsel (die
Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil dber den Sachverhalt nicht zwingend einer
einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu anderen Auffassungen wird als
befreiend empfunden. Die zundchst aufgebaute Beklemmung wegen eines vermeintlichen
Problems |Gst sich in befreiendes Lachen auf. Das Geldchter der Zuhdrer zeigt an, dass sie

den Positienswechsel erkannt und mitvellzogen haben.[2] -

oy

Seitentext

Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

Vorschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

Information

Mavigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 30. September
2074 8:14 von
Administrator

navld = 1318976484D
loopld = null
verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
o index.htm

Der Mentipunkt enthalt Daten, die nicht mehr verwendet werden.
Felder anzeigen

Eingabebereich:

e inhaltliche Bearbeitung der Daten eines MenuUpunktes

Tools:

e Durchfihrung assistentengesteuerter Aktionen wie MenUlpunkt kopieren oder verschieben

e Infos zum Menilpunkt

Auswahl Anzeigemodus:

e Dateneingabe - inhaltliche Bearbeitung der Daten eines MenUpunktes

e Eigenschaften - grundlegende Einstellungen flir den Menlpunkt

e Berechtigungen - detaillierte Einstellung der Berechtigungen von Benutzern und

Benutzergruppen fur den Menupunkt



https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/menupunkt-inhaltspflege

Navigationsbereich

Bilder und Dokumente

Bildergalerie

Die Bildergalerie wird von einer CM-Seite oder direkt in der Navigation unter ,Ressourcen”
aufgerufen. Bilder, die hier abgespeichert sind, kdnnen sowohl in den MenUpunkten als auch in

Containern benutzt werden - und zwar mehrmalig.
Die Galerie kann in verschiedenen Ansichten dargestellt und in einzelne Kategorien gegliedert

werden.
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Bilder - Galerie Beizpielweb - '-ﬁITDDIs 2 1
BAuswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
IKategnrien bearbeiten
Wdsserlupodu
Kategorie: Massendownload

ohne Kategoﬁe"(S] -
Listen-Ansicht

Detail-Ansicht

Seite 1 von 1

Container beflllen

4

@ Information

[nie® verw ] del

[nie* verw.] d

Seite 1 von 1

* Achtung! Bilder, die iber neue Container verknipft sind, kbnnen nicht zuriickverfolgt werden und =ind hier nicht mit
beriicksichtigt.

roder neues Bild hochladen (nur jpg)

W W Bl s

([ Dutchsushen-

|etzt hochladen

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusétzlich zum Bild weitere beschreibende Daten einzugeben.
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Bilder - Galerie Beispielweb r ol
Auswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht fooks
Kategorien bearbeiten
Projekt: Massenupload
Web A Massendownload
Kategorie:

¥ Listen-Ansicht

ohne Kategorie (6) e
etail-Ansicht

Seite 1 von 1 Schste Container befiillen

Information

MO ® [verwend]| del HW B Ierwend_] del

Seite 1 von 1

* Achtung! Bilder, die iiber neue Container verkniipft sind, kinnen nicht zuriickverfolgt werden und sind hier
nicht mit berticksichtigt.

oder neues Bild hochladen

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

-jetzt hochladen

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusétzlich zum Bild weitere beschreibende Daten
einzugeben.

Neues Bild hochladen

Um ein neues Bild in die Galerie zu laden, klicken Sie auf ,,Durchsuchen" / ,Datei auswahlen",
suchen dann in dem geéffneten Fenster die Datei auf Inrem Rechner, bestatigen mit ,,Offnen" und
dann mit ,jetzt hochladen".

Die hochgeladenen Bilder werden in ihrer OriginalgréfRe gespeichert.

Sie werden nach bestimmten Vorhaben automatisch verkleinert, wenn sie in die Website eingefugt
werden.

Uber die Metadaten (Meta-Tags) kann man den Originaldateinamen und die OriginalgroRe erfahren.

Bitte laden Sie nicht zu grofl3e Bilder ins CMS. Bilder direkt von einer Kamera zu laden ist nicht
empfehlenswert. Sie sollen vorher auf ein Mindestmal verkleinert werden (Pixelanzahl verringern).



Kategorien

Die Bilder kédnnen in Kategorien zusammengefasst werden. Das erleichtert den Uberblick, die
Suche und das hochladen von Bildern innerhalb der Bildergalerie.

Uber den Link ,Kategorien bearbeiten" kdnnen Sie neue Kategorien anlegen, denen Sie dann
Bilder zuweisen kdnnen.

Classic Design:

Bildergalerie Beispielweb -
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Titel Anz. Bilder

Bilder ohne Kategorie B Zuweisen -
Ansprechpartner 0 Zuweisen bearbeiten
Rezepte 0 Zuweisen bearbeiten
Witze 0 Iuweisen bearbeiten

Modern Design:

Bi]derg alerie Beispielweb v
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:
Web v
Titel Anz._ Bilder
Bilder ohne Kategorie 6 zuweisen -
Ansprechpartner 1 Zuweisen bearbeiten
Bildertestgallerie 13 zZuweisen bearbeiten
Witze 1 Zuweisen bearbeiten

Bei Klick auf ,zuweisen" erhalten Sie eine Ansicht mit allen Bildern der jeweiligen Kategorie, wo sie
jedem einzelnen Bild eine andere Kategorie zuweisen kénnen.

Mit , bearbeiten" kdnnen Sie den Namen der Kategorie andern.

Eine neue Kategorie legen Sie in dieser Ansicht mit dem ButtonNeuer Datensatz/



Ij in der Symbolleiste an.

Léscht man eine Kategorie, in der Bilder enthalten sind, dann werden diese in den Ordner ,,ohne

Kategorie" verschoben.

Dokume

Nnte

Ahnlich wie bei den Bildern funktioniert das Verwalten der Dokumente. Allerdings sind hier die
Dateien in Ebenen und nicht in Kategorien gespeichert, d.h. unter einer Hauptebene kénnen
beliebig viele (verschachtelte) Ebenen erstellt werden.
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Dokumentenverwaltung
Liste

Einschranken nach Dateityp:

Web =

tlr* -
Bestellungen AY AY AY
EHnfobroschiren Antrag.pdf 0
Architekien 04.08.2011 11:02 1,624, 527 Bytes
SSRGS Schulungsbroschuere.pdf 0
04.08.2011 11:02 1,624,537 Bytes
Uebersicht.pdf 0
04.08.2011 11:03 1,624,527 Bytes
gesamt: 4 873581 Bytes
* Achtung!

Diese Anzeige ist nicht vollstandig. Dokumente, die direkt in einem Flielitext verlinkt ader in neuen

Containern zugewiesen wurden,

Modern Design:

sind hier nicht mit aufgefiihrt.

)

4@ Tools
alte Version
Ordner erstellen

Massenupload
Massendownload

Batch-Upload

)

¥ Information
Ordner-D=[Hauptebene]




Dokumentenverwaltung Web v —
. ools
Liste
alte Version
Die Datelen in diesem Ordner sind im Internet frei zuganglich. Ordner erstellen
Massenupload
Suche in Dateiname: Einschréinken nach Dateityp: filtern Massendownload
" v reset Batch-Upload
Haupiebene Typ Erstellungsdatum Dateiname Griofe anz.*
nformation
Bestellungen :
@infobroschiren m Antrag.pdf 5 Ordner-1D: [Hauptebene]
04.08.20171 11:02 1.55 MB
m Schulungsbroschuere. pdf 2
040820171 11:02 1.55 MB
m Uebersicht. pdf 3
04.08.20171 11:03 1.55 MB
gesamt: 3 Dateien 465 MB

* Achtung!
Diese Anzeige ist nicht volistédndig. Dokum

ente, die direkt in einem Flieitext verlinkt oder in neuen

Containern zugewiesen wurden, sind hier nicht mit aufgefihrt.

Mit ,,neuen Ordner erstellen" kdnnen Sie der Ebene, in der Sie sich gerade befinden, einen

Unterordner zuweisen.

Classic Design:

Dokumentenverwaltung
Ordner-Eigenschaften

Hauptebene == Infobreschiren == Architekten
- Ordner-Eigenschaften

Web v
Ciateien | Ordner-Eigenschaften | Berechtigungen

4
—

l @ Information

aktiviert
Name:
Irchitekten

virtueller Verzeichnisname:
keing Lesrzeichen, Sonderzeichen

ibergeordneter Ordner:
Infobroschiren -

Fuariff
(7 Standard-Ordner
1 geschiftzter Ordner
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Dokumentenverwaltung Web v

Ordner-Eigenschaften Dateien | Ordner-Eigenschaften

Information

Hauptebene == neu
Ordner-ID manuell vergeben

Ordner-Eigenschaften
(| aktiviert Zugriff

) Standard-Ordner
MName: i

) geschitzter Ordner

virtueller Verzeichnisname:

keine Leerzeichen, Sonderzeichen

libergeordneter Ordner:

Hauptverzeichnis v

Neues Dokument anlegen

Ein neues Dokument laden Sie in ﬁjeweilige Ebene, in der Sie sich gerade befinden, indem Sie

in der Symbolleiste klicken. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

auf das SymbolNeuer Datensatz/
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Dateive rfualtung Web ~ luslnformation ¥ I
neue Datei hochladen

[tas Hochladen der Datei wird durch den Speichern-Knopf gestartet

e

Verzeichnis
Hauptverzeichnis -
Beschreibung

Modern Design:



Dateiverwaltung Web v

neue Datei hochladen Information

Das Hochladen der Datel wird durch den Speichern-Knopf gestartet.

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Verzeichnis
Hauptverzeichnis -

Beschreibung

Klicken Sie auf , Durchsuchen", wahle Sie die Datei auf ihrem Rechner aus, bestatigen Sie mit
,Offnen". Dann wahlen Sie das Verzeichnis (Ebene) aus, wo die Datei gespeictrert-werden soll. Sie

[ ]
kdnnen noch eine kurze Beschreibung hinzufiigen. Nach dem Driucken von / h” wird

dieses Dokument dann ins CMS hochgeladen und kann verwendet werden.



Navigationsbereich

Datenbank (Container)

In den Containern sind tabellarische Daten gespeichert wie z.B. in einer Excel-Tabelle. Jede Zeile
einer Excel-Tabelle wirde demnach einen Datensatz ergeben. Die Ausgabe der Daten kann Uber
Filter in einer bestimmten Reihenfolge gesteuert werden, d.h. es kann bestimmt werden, da nur
ganz bestimmte Daten ausgegeben werden (z.B. alle Ansprechpartner, deren Nachname mit D
anfangt oder alle Ansprechpartner geordnet nach Geburtsdatum...)

Listenansicht
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Ansprechpartner r — —
Dateniibersicht Beispichveb = i Tools £
zur Definition
F = SR g Berechtigungen
Filtern nach Feld .. - aktive inaktive | reset
¥ML-Export
generierter Datensatztitel m Excel-import
Paul Mustermann ja manuelle Sortierung
Clementine Dash ja Container leeren
Minol Piral ja O Information
Rainer Wahnsinn ja

Paula Testerin AR

ja
[[] patensatz-ID
Datenzatztitel
[] Aufgabenbereich
[ sild
GebDatum

[] Mame

[] Telefon
Aktivatatus

Sortierung

(™) Mame

.:::. Telefon
.:::. GebDatum
@ AZ @O
Z-A E

Suche nach ID
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Ansprechpartner

Dateniibersicht

Filtern nach Feld ...

generierter Datensatztitel

Mustermann, Paul
Dash, Clementine
Heilmann, Henriette
Melle, Manfred

Kunkel Hella

Beispielweb v

|# aktive |« inaktive | reset

aktiv
|a

|3

Tools

Information

Anzeige

| | Datensatz-ID

|« Datensatztitel

[ Abteilung -
[ Aufgabenbereich

[ Bild

|| Familienname

| | GebDatum b
|| Telefon -

Sortierung

® Erstefllreihenfolge
' Worname
Familienname
' Telefon
_ Abteilung / Titel
() GebDatum
® A7 z-A | andem |

Suche nach ID

Einen Datensatz 6ffnen Sie, indem Sie die entsprechende Zeile anklicken. Es 6ffnet sich die
Detailansicht,wo Sie alle Detailangaben andern kénnen.

AuBBer den Titel kénnen Sie sich weitere Angaben anzeigen lassen.
Sie kénnen lhre Liste auch nach bestimmten Feldern sortieren lassen. Diese Sortierung hat
allerdings keine Auswirkung auf die Website, sondern ist nur zum besseren Auffinden von

Datensatzen gedacht.

Man hat die Mdglichkeit, Daten im xml-Format zu exportieren.

Filtern

Will man sich Datensatze, die ein bestimmtes Kriterium erfullen (z.B. alle Ansprechpartner, in

denen ,Paul" vorkommt, anzeigen), dann sucht man sich im Bereich ,,
bestimmte Feld aus (in diesem Fall ,Name").

Classic Design:

" das



Ansprechpartner
Dateniibersicht Beispielweb -

aktive inaktive | rezet|

Filtern nach Feld ... |L]

Filtern nach Feld ...
Aufgabenbereich

generierter Datensatztitel

Bild =
GebDatum ja
MName ja
B
Faula Testerin ia
Modern Design:
Ansprechpartner
Datenubersicht Beispielweb v
Filtern nach Feld .. [+ aktive ¥ inaktive | reset
Abteilung )
€ aufgabenbereich | aktiv
Bild _
M Familienname la
GebDatum ]
C Telefon |a
| Vorname :
e, TreTI e T ja
Melle, Manfred ja
Kunkel, Hella ]a

Danach werden bestimmte Suchkriterien angezeigt. In unserem Fall ware das erste (,enthalt
Ausdruck") gleich das richtige. In das nachste Feld tragt man nun den zu suchenden Begriff ein,
also ,,paul" (Grol3- und Kleinschreibung werden ignoriert).
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Ansprechpartner
Dateniibersicht Beispielweb -

Filternnach Feld ... - aktive inaktive | rezet
[unbekannt] X

2 Mame enthalt Ausdruck
| enthalt Ausdruck

{ = : | =gl
neuﬁltg: beginnt mit xmsﬂ'
endetmi o
(st gleich 5
Paul Muste .
| Mustervergleich (regexp) Ja
Clementin onihit eines der Warter a2
Minol Pirol ist eines der Warter ia
Rainer Wa enthalt nicht den Ausdruck ja
' beginnt nicht mit :
Paula Tesl : :
2 es_f_endetmchtmn =
|istungleich
| entspricht nicht RegEx
| enthalt keines der VW drter
| istkeines der Warter
listleer
Modern Design:
Ansprechpartner
Datenuibersicht Beispielweb v
Filtern nach Feld .. ¥ [# aktive [# inaktive | reset
1 Familienname| anthalt Ausdruck A\ [unbekannt] X

X enthalt Ausdruck

enthilt nicht den Ausdruck

beginnt mit

generierter Daten| Peginnt nicht mit aktiv
endet mit

Mustermann, Pau| endet nicht mit ja
ist gleich

Dash, Clementine| ist ungleich ja

Mustervergleich (regexp)
entspricht nicht RegExp
enthélt eines der Warter
enthalt keines der Warter
Kunkel Hella ist eines der Warter ja
ist keines der Warter
enthalt alle Warter
enthalt nicht alle Warter
ist leer

Heilmann, Henriet

Melle, Manfred

Als Ergebnis erhalt man eine Liste, die die gewunschten Filterkriterien erftllt.
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Ansprechpartner
Dateniibersicht

Beispielweb -

Filtern nach Feld ... - aktive inaktive | rezet

1 Mame enthalt Ausdruck -~ paul X
amisa
generierter Datensatztitel m
Faul Mustermann ja
FPaula Testerin ja
Modern Design:

Ansprechpartner : :

Datenuibersicht Beispielweb v
Filtern nach Feld . ¥ | [# aktive # inaktive | reset

3Vorname  enthalt Ausdruck v paul X

neu filtern xmi =gl

generierter Datensatztitel

aktiv
Mustermann, Paul E
Testerin, Paula ja

Detallansicht
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Datensatz Tvon b

Ansprechpartner Web ~ ® - 1
Ly
Datensatz bearbeiten it et
zur Liste
] zur Definition
Datensatz aktiv Berechtigungen
Hame warchar(100)/ Java SQL-Typ 12 KML-Export
EaulMissianaati Datensatz kopieren
reeeee——————
O Information L_z“xj
Telefon varchar{100} / Java SQL-Typ 12 =
Container-I0: 131943FA101
03376/65432 Datensatz-I0: 13194A03508
Tabellenname:
Bild wvarchar(11}) / Java SQL-Typ 12 bxc_ansprechpartner
kein Titel angegeben =
B 0
Lizenz: Lizenz unbekannt Anzeigefilter Ao
urgpranglicher Bildname: max-mustermann.gif Leere Felder ausblenden

Original-BildgroRe: 128x172

Bild austauschen | entfernen | bearbeiten

A

Aufgabenbereich text / Java SQL-Tyvp -1

editierbares Feld

GebDatum date ! Java SQL-Typ 91

11.11.1970 im Kalender wahlen
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Ansprechpartner
Datensatz bearbeiten Beispielweb v

l«*| Datensatz aktiv

Vormname varchar{100) / Java SQL-Typ 12
Faul

Familienname varchar{100) / Java SOL-Typ 12
Mustermann

Telefon varchar({100) / Java S0L-Typ 12
09876/654321

Bild varchar(11) / Java SOL-Typ 12

kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspringlicher Bildname: max-mustermann.gif
Original-Bildgrofe: 129x172

ﬁ Bild austauschen | entfernen | bearbeiten

Die Felder im Container (Textfeld, Bild usw.) funktionieren genauso wie auf den Menupunkt-Seiten.

Das Hakchenfeld ,Datensatz aktiv" regelt, ob der Datensatz angezeigt wird oder nicht. So kénnen
Sie nicht bendtigte Datensatze deaktivieren, anstatt sie gleich I6schen zu mussen.

In der Detailansicht konnen Sie zwischen den einzelnen Datensatzen blattern.

Mit Neuer DatensatZ/D legen Sie einen neuen leeren Datensatz an, den Sie anschliefend mit

Daten fullen konnen.

Mit diesen Datensatz It')schen/@ kédnnen Sie einen Datensatz |6schen. Aber Vorsicht: dieser

Datensatz ist dann unwiederbringlich verloren, deshalb ist ein Deaktivieren vorzuziehen.

Achtung: Um Bilder hochzuladen oder neue Daten eines Untercontainers anzulegen, muf3
zwischengespeichert werden.



Navigationsbereich

Dateneingabe

Classic Design:

Textseite mit Bildern

. . ) ) 4@ Tools ¥
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechiigungen

O Information

Textseite mit Bildern
verwendete Guellen i

Seitenueberschrift ) index. htm Dokumentvoriagen:
Seite mit Bilderloop o index.htm

Seitenbild ™ index htm
2 kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspringlicher Dateiname: "Koala.jpg”

maximale Bildgrote: 1024x788

austauschen | entfernen | bearbeiten

Teaser indexc.htm

- | saws |

kein Datensatz vorhanden

<neuen Listeneintrag anlegen=

Seitentext () index.htm

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod =
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliqguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore maana aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. At vero eos et accusam et justo

duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est o

Pfad: p = Span
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Textseite mit Bildern

Tools
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Information
Ebene: Textseite mit Bildern
verwendete Quellen

Seitenueberschrift 0 index.htm

Dokumentvorlagen:

Seite mit Bilderloop o index.htm

Seitenbild Q index hm

kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

' urzpringlicher Dateiname: "Koala.jpg”
maximale Bildgréle: 1024x768

austauschen | entfernen | bearbeiten

Teaszer index.htm

- Status
kein Datensatz vorhanden

<neuen Listeneintrag anlegens

Seitentext o index.frtm

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod 2
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

In diesem Anzeigemodus vollziehen Sie alle inhaltlichen Anderungen an den Seiten. Je nach
Seitenaufbau ist diese Oberflache unterschiedlich strukturiert, da sich entsprechend dem
zugeordneten Design der jeweiligen Seite unterschiedliche Eingabemadglichkeiten ergeben. Immer
vorhanden sind der Seitentitel (mit Angabe des Ansichtsmodus), Links zum wechseln des
Ansichtsmodus sowie die Toolbox mit weiterfihrenden Bearbeitungs- und
Einstellungsmadglichkeiten und Informationen (ID, Autor, letzte Anderung, verwendete Quellen etc.).
Diese werden im nachsten Abschnitt erlautert.



Menupunkt bearbeiten

Anlegen und Konfigurieren von Menupunkten: Felder, Vorlagen, Rechte.



MenUpunkt bearbeiten

Ubersicht der Felder

Hier finden Sie:

e Den Titel der Bearbeitungsseite, gefolgt vom Titel des aktuellen MenUpunktes, darunter
befindet sich ein navigierbarer PositionTracker.

e Reiter fUr die verschiedenen Bearbeitungsmadglichkeiten des akuellen MenUpunktes

e Toolbox mit weiteren Mdglichkeiten, Sortierung zuricksetzen stellt eine urspringlich
bestehende alphabetische Sortierung wieder her.

e Sortiermdglichkeit fur die MenUpﬁe der ausgewahlten Ebene, Ihre Sortierung wird

durch Betatigung des Buttons &/

e Namen der in der gewahlten Ebene vorhandenen MenUpunkte, die Zeilen sind
abwechselnd in hell und dunkel gehalten, um die Ubersichtlichkeit vor allem bei groRen
Projektmenis zu gewahrleisten. Deaktivierte MenUpunkte sind grau hinterlegt.

e Anzahl der unterhalb vorhandenen MenUpunkte, mit einem Klick erreichen Sie die Ebene
unterhalb des jeweiligen Menupunktes.

e Meta-Tags zum jeweiligen Meniipunkt, bei einem Klick auf ® 6ffnet sich ein Extrafenster,
in dem Sie Metaangaben frei eingeben kdnnen.

Speichern in der Symbolleiste wirksam.

Classic Design:

o " v
a&:lr::::bl_;:tte Wiki-Web fiir Screenshots | 9 Tools v
Hauptebene Anzeige S
S T el | eriomivame | | [l b

A v Staseite findex ) FE—

|Z| |E| Uber uns fueberuns (M)

|Z| |E| Unsere Angebote /angebote (M)

|Z| |E| Ansprechpartner fansprechpartner (M)

|Z| |E| Textseite ftextseite (M)

|z| |E| Textseite mit Bildern ftextseitemitbilder (M)

‘A4 ¥ Mitarbeiterbereich Imitarbeiterbereich )

|Z| |E| Fehlerseite [errorpage (M)

Modern Design:


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/navigationsbereich

Meniiplm]rte Wiki-Web fiir Screenshots w
Hauptebene

Tools

Anzeige

Ebene: Hauptebene
(®) Beschreibung

Sort Titel Verzeichnisname o
O Description
n n Startseite Jindex QO ) Keywords
u n Uber uns Jueberuns (M ]
n n Unsere Angebote /angebote @
n n Ansprechpartner fansprechpartner 0
un Textseite /textseite 0
nn Textserte mit Bildern Jtextsertemitbilder @
u n Mitarbeiterbereich /mitarbeiterbereich 0
n n Fehlerseite ferrorpage Q



MenUpunkt bearbeiten

Eigenschaften

In diesem Anzeigemodus nehmen Sie grundlegende Einstellungen des MenUpunktes vor und haben
Uber die Toolbox weitere Mdéglichkeiten flr assistentengesteuerte Aktionen.

Classic Design:

» .
4 Tools

Tag-Einstellungen

erweiterte Eigenschaften
Witarbeiterbereich Metatags

- Meniipunkt-Eigenschaften

Mitarbeiterbereich
Eigenschaften des Meniipunktes Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

kel

) o ) Zugrife neuer Mendpunkt
in Navigation anzeigen Hg ) neuer Untermenipunkt
MeniipunKtname: Q) Standardseite Meniipunkte sortieren
enupunkiname: ) gesghutztg Seite Menipunkt verschieben
|Mitarbeiterberei ch () Plugin-Seite Menipunkt kopieren
- Dokumentvoriagen O Information £
index htm = WMitarbeiterbereich - Loginseite Menipunkt-ID: 1595DAA23DF
uebersicht htm = Mitarbeiterbereich - Ubersichisseite
andern
- Aktionen
login.act = Login
logout.act = Logout
andern
rangeheftete Container
Ebene Name Schliisselfeld Ziel-URL
neu
r alternative Weiterleitungsdatei

Geben Sie hier einen Pfad an, der anstelle der Fehlersete aufgerufen wird, fals in diezem Mendpunkt eine nicht
kenfigurierte virtuelle Datei aufgerufen wird. Ein Querystring mit den Platzhaltern {£ile}, {path} und {nawvid}
kann angehdngt werden.

Modern Design:



Mitarbeiterbereich
Eigenschaften des Menupunktes Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Tools

Tag-Einstellungen

Ebene: Mitarbeiterbereich erweiterte Eigenschaften

Meniipunkt-Eigenschaften Metatags

. neuer Menipunkt
in Navigation anzeigen Zugriff neuer Untermeniipunkt
{7y Standardseite Meniipunkte sortieren
] Meniipunkt verschieben
Meniipunkt kopieren

Meniipunktname:

Mitarbeiterbereich ® geschuzte Seite

(") Plugin-Seite
Information
Dokumentvorlagen ~
Menipunkt-10:
index.htm = Mitarbeiterbereich - Loginseite 1598DAAZ3DF

Mitarbeiterbereich - Ubersichtsseite

uebersicht.htm

andern
Aktionen
login.act = Login
logout.act = Logout

andern
angeheftete Container
Ebene Name Schlusselfeld Ziel-URL

neu

alternative Weiterleitungsdatei

Geben Sie hier einen Pfad an, der anstelle der Fehlerseite aufgerufen wird, falls in diesem Menipunkt eine
nicht konfigurierte virtuelle Datei aufgerufen wird. Ein Querystring mit den Platzhaltern {£ile}, {path}
und {nawvid} kann angehangt werden.

Neben dem Seitentitel und einem PositionTracker finden sich noch:

In der Navigation anzeigen
Hakchen gesetzt: Menupunkt wird auf Website angezeigt
Hakchen nicht gesetzt: Menlpunkt wird nicht angezeigt und in der Administration ausgegraut

Meniupunktname
Name des Menupunktes, wie er auf der Website angezeigt werden soll

Zugriff

Standardseite - uneingeschrankt sichtbar

geschutzte Seite - nur nach Eingabe von Login-Daten sichtbar (Intranet)
Plugin-Seite - Seiten nur in der Administration sichtbar (z.B. Newsletter-Seiten)

Dokumentvoriagen



Zuordnung beliebig vieler Dokumentvorlagen zu einem Menupunkt. Dabei agiert der MenUpunkt
gewissermalien als Ordner. Es kdnnen weitere Dateien (z.B. liste.htm, detail.htm) angelegt werden.
Mit einem Klick auf die verlinkte Bezeichnung einer Dokumentvorlage kénnen Sie diese direkt
bearbeiten. Um zugewiesene Dokumentvorlagen zu andern, I6schen oder hinzuzuflgen klicken Sie
bitte auf "andern". Sie gelangen zu einer Seite, auf der Sie im rechten Bereich den in den
Dokumentvorlagen verwendeten Titel (z.B. ulﬁrsicht.htm) eintragen und anschlieBend rechts die

gewlinschte Dokumentvorlage zuweisen. =/ Speichern Sie Ihre Eingaben. Mdchten Sie eine

Dokumentvorlage aus den Zuweisungen I6schen, markieren Sie im linken Bereich einfach den
VerE?Upfungsnamen (z.B. bilder.htm), entfernen den Eintrag und klicken in der Symbolleiste auf **

=

**Speichern.

Aktionen

Zuweisen von Aktionen zum Menilpunkt (z.B. Speichern von versendeten Daten des
Kontaktformulars in einem Container), die Vorgehensweise ist analog zu den Dokumentvorlagen

angeheftete Container

Hier sind die mit dieser Dokumentvorlage verknupften Container aufgelistet.

alternative
Weiterleitungsdatei

Hler kann eine Datei angebeben werden, die anstelle der Fehlerseite aufgerufen wird.

Toolbox

Infos zum Menlpunkt (ID) weitere Aktionsmaoglichkeiten (z.B. sortieren, verschieben und kopieren)

Angeheftete Container


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/eigenschaften#angeheftete-container

Man kann einen Container dem Menupunkt anheften, um sprechende Links fur Detailseiten zu
generieren. Statt einer langweiligen, nichtssagen ID kann da schon in Kurzform stehen, um was es
auf dieser Seite geht.

sprechender Pfad Seitenaufruf im Hintergrund durch CMS
/ueber _uns/max-mustermann /ueber _uns/ansprechpartner.htm?kontaktID=12345678901
/shop/poloshirt-langarm-gelb /shop/detail.htm?artikelid=159EE44E25C&kat=159EE4ABCEB

HierfUr muld im betreffenden Container ein Feld angelegt sein, wo die sprechenden Links gepflegt
werden. Es sollte keine Sonderzeichen und Leerzeichen (dafur _ oder - benutzen) enthalten.



Shopartikel

Datensatz bearbeiten Beispielweb v

Datensatz aktiv

Titel varchar(100) / Java SOL-Typ 12

| Foloshirt Langarm |
com_batix_table TextField[bxc_shopartikel Titel] (0.0s)

sprechender_Link varchar(100) / Java SOL-Typ 12

polashirt-langarm-gelb |
com.batix table TextField[bxc_shopartikel sprechender_Link] (0.0s)

Beschreibung text / Java SOL-Typ -1
formatierbares Feld

Poloshirt mit langem Arm, innen angerauht, Farbe Gelb, mit Aufdruck

Pfad: p

com.batix table_EditorField[bxc_shopartikel Beschreibung] (0.0s)

Kategorie varchar(11) / Java SQL-Typ 12

Verkniipfung aus Container 'Shopkategorien’ [suche]
ID=159EE2DE3T8, Tabellenname=hxc_shop

i) hier nichts zuordnen

Nun kann man diesen Container zur Erzeugung sprechender Links dem Menupunkt anheften. Wird
also z.B. der Pfad /shop/poloshirt-langarm-gelb aufgerufen, wird im Container "Shopartikel" im Feld
"sprechender_Link" nachgeschaut, ob es eine Ubereinstimmung gibt und dann wird im Hintergrund
folgender Pfad aufgerufen: /shop/detail.htm?artikelid=159EE44E25C&kat=159EE4ABCEB. Die
Daten dieses Pfads kénnen dann auf der Detailseite ausgewertet werden.



angeheftete Container
bearbeiten
Container.
Shopartikel W
Feld im Container:
sprechender_Link

Zieldesign:

{1} fiir 1D, {c1.Feldname} fiir VARCHAR-Feld im gefundenen Datensatz
{'z1.Feldname} schaltet URL-Encoding fiir diesen Platzhalter ab

detail.htm?artikelid={c1}&kat={cl.Kategorie}

Zeichensatz:

miit dem die intern weitergeleiteten Request-Parameter kodiert werden

Standard (utf-8) ¥
Rang:
Aharbeitungsreihenfolge bei der Suche nach einem passenden Wert (von der kleinsten zur grilten Ziffer).
1
Container Name des betreffenden Containers
betreffendes Feld im Container Name des betreffendes Feld im Container
Zieldesign Angaben der URL, die sich hinter dem Shortlink verbergen
{cl1}: steht fur die ID
{cl.Feldname}: Angabe weiterer Request-Angaben
{cl.Feldname}: Angabe weiterer Request-Angaben
Zeichensatz Festlegung des Zeichensatzen (wenn die Zielseite anderes
Encoding erwartet)
Rang Reihenfolge der Abarbeitung, wenn mehrere Container im

MenUpunkt verknipft sind. Abarbeitung hért nach dem 1.
gefundenen Fall auf.

Es kdnnen auch mehrere Container einem Menupunkt zugeordnet werden. Dann kénnen z.B. mit
/shop/...... Kategorien, Artikel und Varianzen aufgerufen werden. Bedingung: die sprechenden Links
sind eindeutig, d.h. es gibt sie nur einmal.

sprechender Pfad Zieldesign Seitenaufruf im Hintergrund
durch CMS



/shop/hosen kategorieliste.htm?katID={c1} /shop/kategorieliste.htm?katID=159E

E4B247A
/shop/poloshirt-langarm detail.htm?artID={c1} oder detail.htm?artID=159EE44E25C
detail.htm?artiID={cl}&katID={cl.Ka detail.htm?artiID=159EE44E25C&katl
tegorie} D=159EE4ABCEB (Kategorie soll auf
der Seite irgendwie ausgewertet
werden)
/shop/Poloshirt-langarm-38 varianz.htm?varlD={cl} varianz.htm?varID=159EE4BB7A0

Will mann innerhalb der Kategorieliste die Artikel aufrufen, dann mul8 man selbstverstandlich die
sprechenden Links angeben: <a href="/shop/<bx:recordfield.sprechender Link/>">...</a>



MenUpunkt bearbeiten

Erweiterte Eigenschaften

Classic Design:

Meniipunkt --1|i|T00Is 1
enweiterte Eigenschaften Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

b

Tag-Einstellungen
Eigenschaften

Mitarbeiterbereich Metatags

- Meniipunkt-Eigenschaften

Fugriff neuer Untermenipunkt
. ) Mendpunkte sorieren
Q Standardseite Mendpunkt verschieben
(®) geschiltre Seite Meniipunkt kopieren

() Plugin-Seite
kurzer Name (fir Admin-Navigation): @ Information
wenn nicht ausgefilt, wird Mendpunktname verwendet Nav-ID: 1598DAA23DF

in Navigation anzeigen
Menupunktname:

Mitarbeiterbereich

ist Hauptmenipunkt

Verzeichnisname: Alias-Verzeichnisname: verwendete Quellen 2
nur Buchstaben + Zahlen, keine Leerzeichen nur Buchstaben + Zahlen, keine Leerzeichen

- - - Dokumentvorlagen:
mitarbeiterbereich o index htm

o uebersicht.htm
- Profi-Einstellungen bei Spezialseiten und Weiterleitungen im Frontend

- - Alktionen:
Name der Weiterleitungs-Datei im Web Art der Weiterleitung o login.act
() Redirect (temporér) o logout.act
Style der speziellen jsp-Datei (") Redirect (permanent)
- - () forward
nichts gewahlt v

-weitere Eigenschaften

aktiviert in Administration Suchmaschinen-Robots

) 1 noindex, nofollow
Fielframe - ) O
ausleskar in <bx:navigation target/= () noindex

() nofollow

i® Standard

Beschreibung:
Dies wird auch bei <b:x: sitemap . text/> ausgegeben

Alternativer Link:
Wenn in diezem Mendpunkt eine nicht existierende Datei aufgerufen wird, dann wird ein ferward auf einen hier
eingetragenen Pfad gemacht anstatt standardmdig ein 404 NOT FOUND zu =enden.

- Profi-Einstellungen bei meniipunktbasierten Spezialmodulen
Modul:
Standard CM3-Seite v

Modern Design:



Meniipunkt
erweiterte Eigenschaften

Ebene: Mitarbeiterbereich
Meniipunkt-Eigenschaften

in Navigation anzeigen

Meniipunktname:

Nitarheiterhereich

kurzer Name (fiir Admin-Navigation):

Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Zugriff
(O standardseite
®) geschiitzte Seite

O Plugin-Seite

wenn nicht ausgeflit, wird Menlpunktname verwendet

Verzeichnishame:

nur Buchstaben + Zahlen, keine
Leerzeichen

mitarbeiterbereich

Alias-Verzeichnisname:

nur Buchstaben + Zahlen, keine
Leerzeichen

Profi-Einstellungen bei Spezialseiten und Weiterleitungen im Frontend

Name der Weiterleitungs-Datei im Web

Style der speziellen jsp-Datei

nichts gewahlt W

weitere Eigenschaften
aktiviert in Administration
Zielframe

auslesbar in <bx:navigation.target/>

Beschreibung:

Dies wird auch bei <bx: sitemap.text/> ausgegeben

Alternativer Link:

Art der Weiterleitung
(C) Redirect (temporér)
(O Redirect {(permanent)

) forward

Suchmaschinen-Robots
() noindex, nofollow ]
() noindex

) nofollow

@ standard

Wenn in diesem Meniipunkt eine nicht existierende Datei aufgerufen wird, dann wird ein forward auf einen
hier eingetragenen Pfad gemacht anstatt standardmagig ein 404 NOT FOUND zu senden.

Profi-Einstellungen bei meniipunktbasierten Spezialmodulen

Modul:

Standard CMS-Seite |+

Tools

Tag-Einstellungen
Eigenschaften
Metatags

neuer Untermenupunkt
Meniipunkte sortieren

Meniipunkt verschieben
Meniipunkt kopieren

Information

verwendete Quellen



In dieser Variante des Anzeigemodus Eigenschaften verfigen Sie Uber weitere Méglichkeiten, um

Einstellungen am MenUpunkt vorzunehmen.

Menupunkt-Eigenschaften

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen, um den MenUpunkt auf der Webseite anzeigen zu kénnen.
Deaktivierte MenUpunkte werden nicht angezeigt und im ProjektmenU der Administration
ausgegraut. Vergeben Sie einen Namen flr den MenUpunkt. Sie kénnen weiterhin einen Namen zur
Verwendung ausschlieB8lich in der Administration eingeben.

Zugriff

Hier legen Sie fest, ob ein aktivierter MenUtpunkt auf der Webseite uneingeschrankt oder nur nach
Eingabe von Login-Daten (Intranet) zu sehen ist. Darunter kédnnen Sie einen automatisch durch das
System angelegten Verzeichnisnamen flur die interne Verwendung des Menilpunktes andern oder
gleich bei Neuanlage des MenUpunktes festlegen (dargestellte Konventionen bitte unbedingt
beachten).

Weiterleitung

Manchmal kann es notwendig sein, dass ein MenUpunkt bei Aufruf direkt auf einen anderen
Menupunkt verlinkt. Tragen Sie hier in das Textfeld den gewinschten Verzeichnisnamen ein,
wahlen Sie den Style einer evtl. vorhanden jsp-Datei und legen die Art der Weiterleitung fest.

weitere Eigenschaften

Aktivieren/Deaktivieren Sie den Zugriff auf den MenUpunkt in der Administration (die Einstellungen
oben bleiben davon unberihrt). Beschreiben Sie die Seite inhaltlich zur Verwendung im
systeminternen Sitemap. Geben Sie fur externe Suchmaschinen die Rechte fur Robots an.

Spezialmodule
Nehmen Sie hier Einstellungen flur Ihre speziellen Module vor.

Toolbox

Hier finden Sie die ID des MenUpunktes und kénnen direkt zu den erweiterten Eigenschaften und
Metatags gelangen. Weiterhin kénnen Sie Aktionen wie sortieren, verschieben und kopieren
ausfuhren.


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/eigenschaften

MenUpunkt bearbeiten

Berechtigungen

Classic Design:

Mitarbeiterbereich
Berechtigungen Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Mitarbeiterbereich

Hier werden die Zugangsrechte fir Benuizer und Benutzergruppen eingestellt.
[u] = Benuizer; [g] = Benuizergruppe, [ag] = Gruppe mit Admin-Rechten; [s] = Administrator; [ij =
Intranetbenutzer

~ 1 berechtigte Instanzen r Hinzufilgen

[u] Mustermann, Paul [W]15]- [#]U1- [#]00- [+]15]

[a] Administrator

[i] Holz Dieter

[i] Chester Field

[u] Paul Mustermann
[i] Dreispitz Pauline
[a] Praktikant

[a] Praktikanten

X entfernen -1bisTvon7 -

r Rechtezuweisung
ﬂ Die Rechte beziehen sich auf den markierten Benutzer bzw. die markierte Gruppe

Lesen Verdffentlichen Bild wahlen/austauschen
MNeu sortieren Bild entfernen

Speichern Mavigation bearbeiten Dokument hochladen
Léschen Dokument léschen

alle an | alle aus

+| libergeordnete Berechtigungen Gbernehmen

Modern Design:

kel

44 Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften

<

¥ Information




Startseite

Tools
Berechtigungen Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Tag-Einstellungen
Ebene: Startseite erweiterte Eigenschaften

Hier werden die Zugangsrechte flir Benutzer und Benutzergruppen eingestelit.

[u] = Benutzer; [g] = Benutzergruppe; [ag] = Gruppe mit Admin-Rechten; [s] = Administrator; [i] = information

Intranetbenutzer
0 berechtigte Instanzen Hinzufiigen
sl - 7 - el
[u] Paul Mustermann
la] Praktikanten
¥ entfernen -1bis1von1-
Rechtezuweisung

9 Die Rechte beziehen sich auf den markierten Benutzer bzw. die markierte Gruppe

Lesen Vertffentlichen Bild wahlen/austauschen
MNeu sortieren Bild entfernen

Speichern Mavigation bearbeiten Dokument hochladen
Ldschen Dokument léschen

alle an | alle aus

¥| Uibergeordnete Berechtigungen libernehmen

In diesem Anzeigemodus legen Sie detailliert menupunktspezifische Rechte fiur Benutzer und
Benutzergruppen fest. Die Benutzer oder Benutzergruppen kénnen entweder mit Hilfe der Button "
hinzufiugen" und "entfernen" bzw. durch Doppelklick verschoben werden.

Rechtezuweisung

Damit einem Benutzer oder einer Benutzergruppe Rechte zugewiesen werden kénnen, muss
dessen/deren Eintrag im oberen linken Feld markiert sein. Eventuell bereits vorhandene Rechte
werden eingeblendet. Durch die Kombination von Rollen (Supervisor, Redakteur ...),
Benutzergruppen und einzelnen Rechten am Menupunkt kdnnen Sie ein absolut ausgefeiltes
Rechtesystem individuell gestalten. Die Rechte bedeuten im Einzelnen:

e Lesen - Der Rechteinhaber kann die Administrationsseite betrachten, aber keine
Anderungen vornehmen.



e Neu - Der Rechteinhaber kann einen neuen Eintrag (z.B. in einer Liste, falls vorhanden)
anlegen.

e Speichern - Der Rechteinhaber kann seine Eingaben speichern, aber nicht verdéffentlichen
(4-Augen-Prinzip).

e Loschen - Der Rechteinhaber kann Listen im MenUpunkt I6schen.

o Veroffentlichen - Der Rechteinhaber kann seine Eingaben speichern und verdéffentlichen
(kein 4-Augen-Prinzip).

e Sortieren - Der Rechteinhaber kann Listeneintrage sortieren.

e Navigation bearbeiten - Der Rechteinhaber kann die Eigenschaften des Menulpunktes
bearbeiten.

e Bild wahlen/austauschen - Der Rechteinhaber kann Bilder im Menupunkt zuweisen aber
nicht entfernen (auler zum Zwecke des Austausches).

e Bild entfernen - Der Rechteinhaber kann Bilder entfernen.

e Dokument hochladen - Der Rechteinhaber kann ein Dokument in den MenUpunkt laden,
nicht aber I6schen.

e Dokument l6schen - Der Rechteinhaber kann ein vorhandenes Dokument auch I6schen.

alle an | alle aus
Mit diesen Links kdnnen alle Rechtezuweisungen auf einmal zugewiesen bzw. entfernt werden. Die
Veranderungen werden erst nach Speicherung aktiv.

ubergeordnete Berechtigungen ilbernehmen

Das System vererbt automatisch alle definierten Rechte auf nachfolgende Menilpunkte. Daher ist
das Kontrollkastchen in der Regel bereits aktiviert. Falls Sie fUr einen MenUpunkt die Rechte andern
wollen, deaktivieren Sie das Kontrollkastchen und weisen die Rechte neu zu. Diese neu
zugewiesenen Rechte werden nunmehr fur eventuell vorhandene UntermenUtpunkte vererbt.

** Toolbox**
Hier kdnnen Sie die ID des MenUpunktes einsehen sowie zu den erweiterten Eigenschaften
gelangen.



Inhaltspflege

Redaktionelle Arbeit: Texte, Bilder, Dokumente, Listen, Auswahlfelder.



Inhaltspflege

Menupunkt - Inhaltspflege

Wie zuvor erwahnt werden hier die Eingabemadglichkeiten erwahnt. Zum Beispiel sind folgende
Eingabemoglichkeiten sichtbar:

e sortierbare Liste

o Titel der Liste mit Meta-Angaben

o Sortierung der Listeneintrage mit Statusinformationen (Bezeichnungen, Meta-
Angaben)

o um einen Eintrag zu bearbeiten, klicken Sie einfach auf die Zeile, deaktivierte
Eintrage werden grau dargestellt

o der Mdglichkeit einen neuen Listeneintrag anzulegen

o Textfeld
o Die GroRe des dargestellten Textfeldes wird in den Dokumentvorlagen mittels bx-

Tags festgelegt. Sie haben die Méglichkeit, den Text mit den Mitteln der Toolbar zu
formatieren. FUr Profis steht der Link "Quelltext bearbeiten" zur Verfligung, der ein
Schreiben direkt in HTML erlaubt.

e Datei (Dokument, z.B. ein PDF- oder Word-Dokument)

o Dieses Feld ermdglicht Ihnen die Integration einer Datei (aus Mediendatenbank), die

z.B. auf der Webseite als Download angeboten werden kann. Sie erhalten eine kurze

Zusammenfassung der wesentlichen, in der Mediendatenbank gespeicherten,

Informationen zu dieser Datei. Sie kdnnen die Datei assistentgestutzt:

o austauschen (Auswahl eines anderen Dokuments in der Mediendatenbank bzw
neuer Upload)

o entfernen (Entfernen vom MenUpunkt, nicht aus der Mediendatenbank)

o bearbeiten (Informationen in der Mediendatenbank bearbeiten)

e Bild
o Dieses Feld verfugt Uber die selben Mdglichkeiten wie unter Datei beschrieben, nur

dass die hier verwendeten Daten aus der Bildergalerie stammen und eine
Vorschaugrafik angeboten wird

e einzeiliges Textfeld

o eignet sich insbesondere fur Uberschriften, die Bezeichnung legt die
Dokumentvorlage fest

e Auswahlfelder

o Auswahl eines einzelnen Datensatzes aus einem bestimmten Container


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/sortierbare-listen
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/texte
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/navigationsbereich#bkmrk-toolbar
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/dokumente
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/bilder-und-dokumente
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/bilder
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/bilder-und-dokumente
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/texte
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/auswahlfelder

Inhaltspflege

Projektmenu

Classic Design:

I3 Projektmeni p

i Starseite
Uber uns
Insere Angebote
Ansprechparner
Textseite
Textseite mit Bildern
Mitarbeiterbereich

AFehlerseite

Modern Design:

MNavigation

@ Projektmenil Zur Liste
i Startseite e
Uber uns
Unsere Angebote

Ansprechpartner

Textseite

Textseite mit Bildern

Mitarbeiterbereich
A Fehlerseite

Das Projektment zeigt Ihnen in einer ausklappbaren Baumstruktur alle MenUtpunkte lhres Projektes
an. An den Farben der Menlpunktnamen kénnen Sie den Status erkennen:

e rot: geschitzt (nur durch Intranet-Login erreichbar)
e grau: inaktiv (auf der Webseite nicht erreichbar)

Weiterhin gibt es zwei besondere Haupt-MenUpunkte, die spezielle Verzeichnis-Namen tragen und
nur einmal im Projekt vorkommen:

Das ist einmal** der Index**** ** Ein MenUpunkt, der so benannt ist, wird als Startseite des
Projektes angezeigt.** Der andere ist die errorpage****** Falls ein MenUpunkt mit diesem
Namen existiert, wird statt der Standard-Fehlerseite des CMS diese Seite angezeigt, wenn ein
Fehler auftritt.






Inhaltspflege

Texte

Nachdem Sie unter ,,Redaktion" auf den jeweiligen Mentpunkt (hier ,Witze") geklickt haben,
kdnnen Sie nun Texte mit dem integrierten Editor erstellen und nachtraglich bearbeiten. Sie
kdénnen Text direkt eingeben (6fters zwischenspeichern) oder aus der Zwischenablage einfligen.
Bitte denken Sie daran, Text nur ohne Formatierungen in den Editor zu kopieren. Zum
Formatieren wird die jeweilige Textpassage markiert und durch Drlicken eines Icons in der Toolbar
erhalt der markierte Text das gewahlte Format. Ebenso ist naturlich das Vorwahlen eines Formats
madglich, ehe mit dem Editieren begonnen wird.

Mit dem Auswahlfenster in der violetten Markierung kdnnen Sie dem Text eine vordefinierte Text-
Auszeichnung geben.

Classic Design:

Ins Web

Version-Infos

a.

[ Ressourcen

@ Mediendatenbank
Grafiken
Dokumente

g Container
Definition und Verwaltung

# Vorlagen
\iorlagenressourcen
statische Ressourcen
Dokumentvarlagen
Stilvorlagen

& Aktionen

P Zeitsteuerung

@ Redaktion

o

< UbersichbEinstellung
L} Container

Angebote

Witze

Witze-Kategorien
£ Projekimenti

it Startseite

BEWitze
Frauenwitze

SR
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Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Witze

Seitenueberschrift (1)
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen

%@ Tools

Tag-Einstellungen
enweiterte Eigenschafien
Metatags
Vorschau:
freigegebens Seite
gednderte Seite

ee————————————1

s
ES

Seitenbild
=kein Bild gewahlt=
Bild aussuchen

Seitentext (1

Als Witz bezeichnet man esinen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit o
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartat eine ganz andere JAuffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil iber den

Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunichst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems lést sich in befreiendes Lachen

auf. Das Gelachter der Zuhdrer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und
mitvollzogen haben.!*]

Quelle: Wikipedia.de

0 Information
Mavigationspunkt erzeugt am
von Administrator

letzte Datenanderung: am
von Administrator

navid = 13189764340
leepld = null

R

Tuesday, 2. August 2011 9:47

Tuesday, 2. August 2011 5:49

A.

verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
o index.htm

o
£
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Witze
Dateneingabe

Ebene: Witze

Seitenueberschrift &

Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenhild

<kein Bild gewahlt>

Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

index. htm

index htm

Bild aussuchen

Seitentext =) D

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit Antwort =
oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten Darstellung
unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritk, Der plétzliche Positionswechsel (die
Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil (iber den Sachverhalt nicht zwingend einer
einzigen Auffassuhg unterworfen ist. Die Gffnung zu anderen Auffassungen wird als
befreiend empfunden. Die zundchst aufgebaute Beklemmung wegen eines vermeintlichen
Problems list sich in befreiendes Lachen auf. Das Gelachter der Zuhdrer zeigt an, dass sie

den Positienswechsel erkannt und mitvollzogen haben.[1] -

index htm

Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

Vorschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

Information

MNavigationspunkt erzeugt
m Tuesday, 2. August

2011 9:47 von
Administrator

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 30. September
2014 8:14 von
Administrator

navid = 1318976484D
loopld = null

verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
o index.htm

Der Text in einzeiligen Textfeldern (z.B. Uberschriften) kann nicht formatiert werden.

Nach der Erfassung oder Anderung des Textes mull zum Speichern der Button in der Symbolleiste
gedriickt werden. Die Anderungen sind danach im Web sichtbar. Sie kénnen sich das Resultat

anschauen, indem Sie auf ,freigegebene Seite" klicken.

Tabellen integriert man, indem man mit der rechten Maustaste ins Textfeldes klickt und dann auf

das erscheinende ﬁ-SymboI.

Einen Link im Text erstellen Sie, indem Sie das zu verlinkende Wort markieren und dann auf das =

[fe-Symbol klicken. Es éffnet sich folgendes Fenster:

bisheriges/neues Design:

| romer |- ([0 | & €2 L e



@) Link einfiigen/bearbeiten - Mozilla Firefox

[ L] http://dev.batix.localverwaltung/ control/ting_mee/plugins/bxlinks/link.jsp ’.'_“‘

Allgemeiner Interner Link | Dokuments |

- Allemeine Eigenschaften

Adresse |htt|:| o/ de.vikipedia.org/wiki/ Witz

|
Fenster |Im selben Fenster/Frame &ffnen (=]
Titel |Definition witz] |
class= | |
style= | |

x (]

Allgemeiner (externer Link):

Link URL - externen Link komplett (mit http://) eintragen

Ziel - Auswahl, ob sich der Link 6ffnet sich im gleichen oder in einem neuen Fenster (bzw. Tab)
6ffnen soll

Titel - wenn eingetragen, wird er beim Uberfahren der Maus angezeigt
class und style - nur ausfullen, wenn der Link ein anderes Aussehen erhalten soll

AnschlieBend auf den Button ,Einflgen" klicken.

Interner Link - Verlinkung innerhalb des Webs:

Klicken Sie den jeweiligen Menudpunkt an und anschliefend auf den Button ,Einflgen".
- Verlinkung auf ein internes Dokument:

Verzeichnisse - Ordner auswahlen (wenn mehrere vorhanden)
Dateien - Datei auswahlen

Wenn sich das Dokument in einem neuen Fenster 6ffnen soll, dann gehen Sie vor dem Drlcken auf

~Einfugen" auf den ersten Reiter (Allgemeiner) und stellen dies unter ,,Fenster" ein. Anschlieend
wieder auf ,EinfuUgen" klicken



[ ]
Nachdem der Link gesetzt ist, muB wieder mit dem Button M/ gespeichert werden.



Inhaltspflege

Bilder

Ist noch kein Bild zugewiesen, dann klicken Sie auf , Bild aussuchen", um sich ein Bild aus der
Bildergalerie auszusuchen oder gegebenenfalls von Ihrem Rechner hochzuladen.

Classic Design:

Witze

Dateneingabe Dateneingakbe | Eigenschaften | Berechtigungen

Witze

Seitenueberschrift ®
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenbild
=kein Bild gewahlt=
Bild aussuchen

Seitentext )

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit -
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere aAuffassung zutage tritt. Der plotzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil dber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems l6st sich in befreiendes Lachen

auf. Das Gelachter der Zuhdrer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und
mitvollzogen haben. ]

Quelle: Wikipedia.de

Modern Design:
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%@ Tools

Tag-Einstellungen
erweiterie Eigenschafien
Metatags
“orschau:
freigegebene Seite
geanderte Seite
eSS

O Information b

b2

MNavigaticnspunkt erzeugt am
Tuesday, 2. August 2011 .47
von Administrator

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 2. August 2011 5:45
von Administrator

navld = 13185754840
leopld = null

F.

verwendete Guellen .

Dokumentvorlagen:
o index.htm




Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschafien | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift (0 index htm

Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenbild ] index htm

<kein Bild gewahh=
Bild aussuchen

Seitentext (M) index htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit Antwort  «
oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten Darstellung ﬂ

nnarwartat aina nanr andara Anffacciinn sutana tritt Nar nlfdtzlicha Dneitinnowarcheal (dia

Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

Worschauw:
freigegebene Seite
geanderte Sejte

Information

Navigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datenanderung: am
Tuesday, 30. September
2074 8:14 von
Administrator

navld = 13189764840
loopld = null

Moéchten Sie ein Bild austauschen oder entfernen, dann nutzen Sie bitte die** entsprechenden

Links**, Es 6ffnet sich wiederum die Bildergalerie.

Classic Design:

Witze
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Witze

Seitenueberschrift
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenbild G
. Titel: Seitenbild

Lizenz: Lizenz unbekannt

ursprunglicher Dateiname: "katze-lacht.jpg”

maximale Bildgroke: 357x408

austauschen | entfernen | bearbeiten

Seitentext ()

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit -
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil dber den

Modern Design:
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4@ Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

Vorschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

e e |
@ Information %

b3

MNavigationspunkt erzeugt am
Tuesday, 2. August 2011 547
von Administrator

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 2. August 2011 549
von Administrater

navid = 13185754540
lpopld = null

.

verwendete Quellen i

Dokumentveorlagen:
o index.htm




Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift () index htm

Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenbild 1] @D index.htm

kein Titel angegeben
Lizenz: Lizenz unbekannt
urspriinglicher Dateiname: “katze-lacht jpg”
maximale Bildgralie: 357x408

austauschen | entfernen | bearbeiten

Seitentext ; Q index htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit Antwort =
oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten Darstellung
unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der platzliche Positionswechsel (die
Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil iiber den Sachverhalt nicht zwingend einer
einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Gffnung zu anderen Auffassungen wird als

Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

Vorschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

Information

Mavigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datenanderung: am
Tuesday, 30. September
2014 8:14 von
Administrator

navld = 1318976484D
loopld = null

verwendete Quellen

Dokumentvarlagen:
o index_htm



Inhaltspflege

Dokumente

Das Einbinden oder Tauschen von Dokumenten funktioniert ahnlich wie bei den Bildern. Es wird
hier aber nicht auf die Bildergalerie zugegriffen, sondern auf die Dokumentenverwaltung.


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/bilder

Inhaltspflege

Auswahlfelder

Einen Datensatz aus einem Container (z.B. Anspﬁhpartner fur diesen Menupunkt) wahlt man aus,

indem man den jeweiligen aussucht und mit =/ speichert.

Classic Design:

Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Witze

Seitenueberschrift ™
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen

Ansprechpartner )

nichis anzeigen a
Clementine Dash
Minal Piral

Rainer Wahnsinn *

Witze M) Sertierung zuriickzetzen

T
||| ¥ | Mund verbrannt

[a][¥] Schulden ®
| a|[ v ] Zweitsilung ®

Modern Design:

r 5

4@ Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

“orschau:

freigegebene Seite
geanderie Seite

@ Information 3

MWavigationspunkt erzeugt am
Tuesday, 2. August 2011 .47
von Administrator

letzte Datendnderung: am
Thursday, 4. August 2011 13:50
wvon Administrator

navid = 1318976484D
lpopld = null

verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
o index htm




Witze

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift () e
Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen
index. him

Ansprechpartner (M)

TG T T T T e

Dash. Clementine
Heilmann. Henriette
Kunkel. Hella
Melle, Manfred
Mustermann, Paul

[zur Definition]
[zum Datensatz]

FY

-

Witze @

Titel

@@ Mund verbrannt

index.htm
Sortierung zuricksetzen

Status

M)

Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschafien
Metatags

Worschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

Information

Navigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 30. September
2014 8:14 von
Administrator

navld = 13189764840
loopld = null
verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
o index_htm



Inhaltspflege

Sortierbare Listen

Sollen mehrere Inhalte gleichen Formats (z.B. GréofRen-Preis-Angaben) auf einer Seite ausgegeben
werden, dann bietet sich eine Liste an. Anders als Containerinhalte kdnnen diese Inhalte nur auf
dieser einen Seite genutzt werden, es ist also vorher genau zu prifen, ob solch eine Liste in Frage

kommt oder doch besser ein Container angelegt werden sollte.
Classic Design:

Witze
Dateneingabe Cateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen

Witze

Seitenueberschrift ™
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen

Witze M) Sortierung zuricksetzen

--
@ [E Mund verbrannt

[a|[¥] Schulden ®
||| v] Zweiteilung ®

<neuen Listeneintrag anlegen=

Seitenbild ™
d Titel: Seitenbild

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspringlicher Dateiname: "katze-lacht.jpg”

maximale Bildgrifte: 357403

austauschen | enffernen | bearbeiten

b

4 Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

“orschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

@ Information kS

Mavigationspunkt erzeugt am
Tuezday, 2. August 2011 5:47
von Administrator

letzte Diatendnderung: am
Thursday, 4. August 2011 12:47
von Administrator

navid = 13189764840
lpopld = null

-

verwendete Quellen £

Dokumentvorlagen:
o index htm

Seitentext (M)

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit -
Antwart ader Ahnliches. der einen Sachverhalt sn mitteilt. dass nach der ersten

Modern Design:




Witze mit Schleife Tools

Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen ]
Tag-Einstellungen
—— - erweiterte Eigenschaften
ene: Witze mit Schieife Metatags
. g ; Vorschau:
Seitenueberschrift () e s freigegehene Seite

) geanderte Seite
Witze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen

Infarmation
Witze 0 index.htm
Sortierung zuriicksetzen Na\fil':gationspu nkt erzeugt
am Friday, 18. December
- Status 2015 9:06 von
Administrator
Y
9:11 von Administrator
nﬂ Datensatz '151B424AB6T (M) navld = 15184203877
loopld = null
ﬁﬂ Datensatz '151B424D66A d
<neuen Listeneintrag anlegen= verwendete Quellen

Dokumentvarlagen:
Seitenbild o index htm &1 mslegluin
kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspriinglicher Dateiname: "katze-lacht jpg”

maximale Bildgrafe: 357x408

austauschen | entfernen | bearbeiten

Seitentext (M) index htm

Als thz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit Antwort =
oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten Darstellung ‘
nnarwartet sine nan7 andere Auffaccuinn zintane tritt Ner nlatzliche Phcitinnewearheal {die

Um einen Datensatz in der Liste zu speichern, klicken Sie auf <neuen Listeneintrag anlegen> . ES
offnet sich eine neue Seite, auf der dann wiederum Texte oder Bilder gespeichert werden kdnnen.
Wichtig ist, auf dieser Seite das Hakchen , Datensatz anzeig%" zu aktivieren, da sonst dieser

Datensatz auf der Webseite nicht angezeigt wird und mit =l /
Sie auf Eistenansicht zuruck. Zum Sortieren klickt man links auf die Pfeile. Anschliefend wieder

zu speichern. Mit kommen

mit =l / speichern.



System & Verwaltung

Login, Benutzer, Rechte, Admin-Bereiche, Systemeinstellungen.



System & Verwaltung

System

Je nach Ihren Rechten werden folgende MenUpunkte angezeigt:

Systeminformationen - momentan deaktiviert
Entwickler Tools - Vorbehalten fur Systemadministratoren
System-Module - Vorbehalten fur Systemadministratoren
Systemeinstellungen - momentan deaktiviert
Benutzereinstellungen - siehe unten

{1 System e
il
i)

& Benuzereinstellungen

Benutzereinstellungen

Achtung: Alle Anderungsmaéglichkeiten lassen sich miteinander kombinieren und werden erst
durch die Betatigung des Buttons ldSpeichern links oben in der Symbolleiste aktiviert und sind ggf.
erst nach einer Aktualisierung des Browserfensters (<F5>) verfugbar.

Benutzer-Einstellungen

dandern
Zugangsdaten andern diverses
Benutzername: admin Sessionlange (h:mm): 400 -

Pasewart andarn: Bilderliste in Design zeigen

aktivelinaktive Punkte in erster

Passwortwiederholung: Mavigationsebene gruppieren

Admin Design
KP-Style Schwarz
@  XP-Style Blau
HP-Style Olivgrin
HP-Style Silber

HP-5Style Braun

Bewegungsanimation auf Sortierseite

Verlauf anzeigen

OOo0O0 OO0

Platzhalter fiir [eere Daten nicht anzeigen

Zugangsdaten andern
Vergeben Sie einen neuen Benutzernamen sowie ein neues Passwort. Bestatigen Sie das Passwort



durch wiederholte Eingabe.

Admin Design (Skin)

Sie haben die Wahl zwischen 4 Skins, d.h. zwischen vier verschiedenen Méglichkeiten, die
Administrationsoberflache darzustellen. Dabei handelt es sich um drei XP-Skins (angelehnt an die
Windows-XP-Oberflache) in den Farben Blau, Olivgrin und Silber. Alle Funktionalitaten und
Anzeigen bleiben in jedem Skin gleich. AuBerdem kdénnen Sie den Batix-Classic-Skin auswahlen.
Hier ist die Oberflache an die Erscheinungsform friherer Windows-Version angelehnt. Es befinden
sich einige Buttons an anderer Stelle! Achtung: Ein Zugriff auf diesen Skin wird in Zukunft nicht
mehr moglich sein!

Sessionlange (h:mm)

Hier legen Sie fest, nach welcher Zeitspanne ohne jegliche Benutzertatigkeit sich das System
automatisch aus Sicherheitsgrinden ausloggen soll. Sie kénnen zwischen verschiedenen
Zeitspannen wahlen.

Bilderliste in Design zeigen

Das System verfligt neben der dynamischen Bildergalerie auch Uber die Méglichkeit, statische
Grafiken und andere Dateien zu verwalten. Diese werden zum Beispiel verwandt, um immer
wiederkehrende grafische Bestandteile eines Webauftrittes (z.B. Hintergrundgrafik) auf einfache
Art verwalten und pflegen zu kdnnen. Wird dieser Punkt aktiviert, werden diese statischen Grafiken
bei den Dokumentvorlagen in einer scrollbaren Liste angezeigt.

aktive/inaktive Punkte in erster Navigationsebene gruppieren

Wird diese Funktionalitat aktiviert werden im Projektmenu alle inaktiven Punkte der ersten
Navigationsebene oberhalb des eigentlichen Projektmenus dargestellt und von diesem durch einen
Trennstrich abgehoben. Diese Funktionalitat ist dann sinnvoll, wenn Sie komplette Hauptpunkte
standig aktivieren und deaktivieren und bei komplexen MenuUstrukturen schnell wiederfinden
mochten.

Bewegungsanimation auf Sortierseite

Die Sortierung des Projektmenis kann animiert erfolgen. Verzichten Sie auf diese Funktionalitat,
wenn Sie nur Uber einen leistungsschwachen Rechner und/oder einen Internetzugang mit geringer
Bandbreite verflgen.

Verlauf anzeigen

Fast jede Seite im Arbeitsbereich der Administrationsoberflache verflgt tGber eine Toolbox. In
dieser kann der Verlauf der bisherigen Arbeiten (z.B. zuletzt aufgerufene MenUtpunkte) dargestellt
werden. Mit einem Klick auf einen Verlaufseintrag wechseln Sie unmittelbar auf die entsprechende
Seite.



System & Verwaltung

An- und Abmelden

Anmeldung

Alle administrativen und redaktionellen Arbeiten werden prinzipiell in der
Administrationsoberflache des Systems vorgenommen. Um in den Administrationsbereich zu
gelangen, missen Sie sich zunachst anmelden.

Gehen Sie im Webbrowser auf Ihr Internetprojekt und erganzen Sie die Web-Adresse durch den
Begriff /verwaltung (in dlteren Projekten durch /admin).

| hittp: f fenaney, Threpdresse. dejvermaltung |Y| [i"]

Es erscheint die Anmeldeseite, wo sie sich mit Ilhrem Login und Passwort anmelden kénnen.

ATIX

Anmeldung fur Verwaltung

admin|

Login

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie automatisch auf die Willkommensseite. Je nach

individuellen Benutzereinstellungen kann sich das Erscheinungsbild unterscheiden.


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/einstellungen

BEARBEITEN EINSTELLUNGEN ENTWICKLERTOOLS

warte auf Daten ﬁ

Meu Speichern  zum Speichern  alle Datensdtze Metadaten Drucken Ldschen Live-Log
vorsehen anzeigen Vorschau

Mandant auswahlen... B

Navigation

«
Willkommen!
Herzlich Willkommen im Batix CMSV 26.3 RC11.

o Projektment

Wihlen Sie ein Projekt aus,
um dessen
Navigationsstruktur
aufzulisten.

Container =

Plugins

@ Newsletter
Rubriken
Abonnenten
Archiv

Design

Redaktion
Versand

Ressourcen

e Mediendatenbank
Grafiken
Dokumente

e Vorlagen
Vorlagenressourcen

statische Ressourcen
Dokumentvorlagen
Stilvorlagen

Aktionen

Nun kénnen Sie ihr Webprojekt nach Ihren Wiinschen bearbeiten. Wie Sie das CMS bedienen,

konnen Sie in den Tutorials nachlesen.

Abmeldung

Ein wichtiger Sicherheitsaspekt ist die ordnungsgemale Abmeldung aus dem CMS.

Theoretisch konnten Sie den Browser einfach mit <ALT>+<F4> oder durch den SchlieRen-Button
oben links schlieBen. Allerdings ist dann die Session (abhangig von lhren individuellen

Benutzereinstellungen) noch eine gewisse Zeitspanne geodffnet.



https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/navigationsbereich
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/einstellungen

Damit von Ihrem Rechner aus kein unerwinschter Zugang maéglich ist, sollten Sie sich stets Uber
die Schaltflache Abmelden aus dem System ausloggen.

Nl Hilfe | L Benutzerkonto | () Abmelden F
ATIX/

CMSV26.3RCT1

Sie gelangen nun wieder auf die Anmeldeseite. Jetzt kdnnen Sie den Browser schlieRen.



System & Verwaltung

Einstellungen

Im Teilbereich Einstellungen treffen Sie grundlegende Festlegungen zu den einzelnen Mandanten,
der Anzahl der Benutzerlizenzen, den Projekten sowie zu einzelnen Benutzern und
Benutzergruppen. Je nach lhren Rechten sind evtl. MenlUpunkte ausgeblendet.

r

¥ Einstellungen

¥ Frojekie
2 Benutzerverwaltung

@i Benutzergruppen

Mandanten
Verwalten Sie Mandanten, indem Sie diese anlegen, mit den ndtigen Daten versehen, die Anzahl
der Benutzerlizenzen festlegen oder die Mandanten Iéschen.

** Projekte**
Verwalten Sie Projekte, indem Sie diese anlegen, mit den nétigen Daten versehen oder l6schen.

** Benutzerverwaltung**
Verwalten Sie Benutzer (Administratoren, Redakteure, Intranetbenutzer) indem Sie diese anlegen,
mit den notigen Daten versehen oder |6schen.

** Benutzergruppen**
Generieren Sie |hr individuelles Rollenkonzept, indem Sie Benutzer in Gruppen zusammenfassen,
um diese mit gleichen Rechten auszustatten.

Mandanten

Sie sehen eine Ubersicht, tber alle im System vorhandenen Mandanten inklusive aller wichtigen
Zusatzinformationen.



Mandanten

Liste
Firmenname SRIEHNIIREN aktiv
Webs User Gruppen

Batix GmbH 1 110 ] ja
Blatix Intranet (alf) 1 oin 0 nein
Batix Intranet (neu) 1 8ii0 4 Ja
Batix Software GmbH 1 0r0 0 ja
Dokurmnentation i 150 1] ja

Mandantenbezeichnung
frei wahlbare Kurzbezeichnung des Mandanten

Anzahl der Projekte
Anzahl aller im Mandanten verwalteten aktiven und inaktiven Projekte. Mit einem Klick auf die Zahl
gelangen Sie zur Projektlbersicht.

Anzahl der Benutzer
Anzahl der vorhandenen Benutzer im Vergleich zur maximal moéglichen Anzahl. Mit einem Klick auf
die Zahlen gelangen Sie zur Benutzerverwaltung.

** Anzahl der Benutzergruppen**
Anzahl aller im Mandanten verwalteten Benutzergruppen. Mit einem Klick auf die Zahl gelangen Sie
zur Ubersicht der Benutzergruppen.

** Aktivir

Inaktive Mandanten werden rot hinterlegt.

Bearbeiten eines Mandanten

Fahren Sie mit der Maus Uber den gewunschten Mandanten. Der Eintrag wird gelb hinterlegt. Mit
einem Klick auf einen freien Bereich gelangen Sie zur Bearbeitungsmaske des gewiinschten
Mandanten.

CM-Kunden
Bearheiten Chent-ID=FS0F 520573

Client akthden: (]

Firmenmame kurz:
Tt der Listenfelder fiir che Hundenauswahl in der Adminisiration

Dokumentation

Anzalil der Userlizenzen:

Kumsdendaten
Firma: Bt Software GmbkH

Stralie: |Markt 25726
ot 07318 Sealeld



Client aktiviert
Bei deaktiviertem Mandanten kann keiner der berechtigten Benutzer in den Administrationsbereich
des Mandanten gelangen.

** Firmenname kurz**
Diese Bezeichnung wird in den systeminternen Anzeigen verwendet (z.B. in der vorhergehenden
Liste oder im Auswahlfeld des Navigationsbereiches).

Anzahl der Userlizenzen
Hier tragen Sie die Anzahl der verwendeten Benutzerlizenzen (betrifft nicht Intranetbenutzer) ein.
Ist die maximal mégliche Anzahl erreicht, kénnen Sie keinen neuen Benutzer anlegen.

** Kundendaten**
Hier kdnnen Sie die angegebenen Informationen zum Mandanten hinterlegen.

Projekte

Sie sehen eine Ubersicht Uber alle im gewahlten Mandanten vorhandenen Projekte inklusive aller
wichtigen Zusatzinformationen.

Projekte von Testmandant

Liste
Titel des Projektes Webverzeichnis  Hosts aktiv
05 Test ostest hitp: ffwanene. Ihrefdresse. de IE

Um ein Projekt zu bearbeiten, klicken Sie mit der linken Taste in einen freien Bereich auf den
entsprechenden Listeneintrag.



Projekte von Testmandant
hearbeiten

Web aktiviertfreigeschalten

Titel des Projektes: Zugeorinete Hostnamen
Text der Listenfelder fir die Projektauzwahl in der
&ciministration. Haupthost:
Auf diezen Host werden Bilder und Dokumernte
0S Test |

hochgeladen und auch wieder angezeigt

|W.IhreAdresae.de

virtueller Projektprad:
der Yerzeichnizname im Frontend Alias-Hosts:
[nur Kleinbuchstakben und Zahlen verwenden).

ostest

Kommentar:

[] BilderDateien vom Haupthost laden

Frameset-Optionen

Browser-Tielzeile:
nut wwenn "Frameset zeigen” aktivier ist.

Frameset zeigen: [ |

meta Keywords
nur wenn "Frameset zeigen" aktiviert ist.

meta description
nur wenn "Frameset zeigen" aktiviert ist.

Projekt aktivieren
Das Projekt kann im Administrationsbereich bearbeitet werden und ist im Internet erreichbar.

Titel des Projekts
Vergeben Sie einen kurzen und aussagekraftigen Titel fir das Projekt. Dieser Titel wird im System
und Mandanten zur Anzeige des Projektes verwendet.

Virtueller Projektpfad

Tragen Sie hier eine kurze Bezeichnung ein. Verwenden Sie nur Zahlen und Kleinbuchstaben (keine
Sonder- oder Leerzeichen). Der Projektpfad dient dem Finden und Anzeigen der richtigen Seiten
und Inhalte.

Mandant
Hier kdnnen Sie das Projekt einem anderen Mandanten (soweit vorhanden) zuweisen.



Host
Die Adresse des Systems, von dem Bilder und Dokumente (Mediendatenbank) geladen werden
sollen.

Alias-Host
Hier kdnnen Sie mehrere Adressen eintragen (soweit verfigbar) und auf Ihr Projekt verweisen
lassen.

Kommentar
Hier kdnnen Sie einige Informationen zum Projekt hinterlegen und nachlesen.

Bilder/Dateien vom Haupthost laden

Wenn diese Option aktiviert ist, werden Bilder und Dokumente aus dem unter Host erreichbaren
System geladen. Das kann sinnvoll sein, wenn mehrere Projekte immer auf denselben
Datenbestand zugreifen. In der Regel bleibt diese Option deaktiviert.

Frameset

Bei einem Frameset besteht ein Internetauftritt aus mehreren einzelnen Fenstern. Moderne
Webseiten verzichten auf diese Darstellungsvariante und setzen eher auf ergonomische
Benutzerfihrung und barrierefreies Design. AuBBerdem behandeln Suchmaschinen Webauftritte in
Framesets sehr stiefmutterlich.

Frameset zeigen
Hier aktivieren Sie die Option Frameset. Denken Sie daran, lhre Projektstruktur entsprechend
aufzubauen und die benétigten Vorlagen und Seiten bereit zu halten.

Browser-Titelzeile
Der Browser zeigt bei einem Frameset nur den Titel des Hauptfensters, welcher hier eingegeben
werden kann.

meta keywords

Hier geben Sie Stichworte fur die Suchmaschinen ein. Halten Sie sich dabei bitte strikt an die
Spam-Warnungen der einzelnen Suchmaschinen. Trennen Sie dabei die einzelnen Begriffe durch
Komma und Leerzeichen. Sie kénnen auch an alle einzelnen Seiten entsprechende Schliusselworte
vergeben. Findet eine Suchmaschine eine solche Seite, kann Sie diese aufrufen - allerdings ohne
das umgebende Frameset.

meta description

Tragen Sie hier eine pragnante Kurzbeschreibung der Inhalte Ihres Projektes ein. Findet eine
Suchmaschine Ihr Frameset erleichtert diese Beschreibung die Orientierung des Benutzers enorm.

Benutzerverwaltung



Sie sehen eine Ubersicht von Benutzern (des ausgewahlten Mandanten) abhéngig von ihren Rollen.

Benutzerverwaltung | Testmandat v |
Benutzerliste (3 von 10 Lizenzen)

Supervizor |Redakteur | Intranetbenutzer

Ein Redakteur hat nur Zugriff auf die ihm freigegebenen Ressourcen.

Name Status aktiv
Herr Eck FPunkt Redakteur ohne Prajekt(F) Ja
Herr Schnirer Fedakteur ohne ProjektiF) nein

verwendete/maximale Lizenzen

Diese Benutzerliste zeigt die Anzahl der verwendeten Lizenzen (erste Zahl) sowie der maximal
moglichen Lizenzen (zweite Zahl). Die Lizenzen betreffen die Rollen Supervisor und Redakteur.
Intranetbenutzer sind davon nicht betroffen und kénnen in beliebiger Anzahl angelegt werden.

Benutzeriibersicht

Hier werden alle Benutzer aufgefihrt. Benutzen Sie die Reiter "Supervisor", "Redakteur" und
"Intranetbenutzer " um sich die Benutzer dieser Rollen anzeigen zu lassen. Unter den Reitern
erscheint eine kurze Beschreibung der gewahlten Rolle.

o Aktive Benutzer sind grun hinterlegt. Sie kdnnen mit dem System arbeiten - entweder im
Administrationsbereich oder im geschutzten Bereich der Webseite des Projektes
(Intranetbenutzer).

e Deaktivierte Benutzer sind rot hinterlegt. Sie kdnnen NICHT mit dem System arbeiten, es
bedarf erst ihrer Aktivierung. Achtung: Die Deaktivierung eines Benutzers hat keine
Auswirkung auf dessen Lizenzstatus.

Benutzer bearbeiten

Klicken Sie auf einen freien Bereich des Listeneintrages eines Benutzers, um ihn zu bearbeiten. Der
Listeneintrag wird dabei gelb hinterlegt.



Benutzerverwaltung
Benutzerdaten Testmandant w

Supervizor |Redakteur | Intranetbenutzer

Bemnzerzugang freigehen zugeordnete Projekte A
05 Test Rechte
Bemnzerrollen O
{3 Supernisor Zugriit auf System-Komponenten L
(& Redakteur []Bemutzergruppen
{3 Intranethenutzer [ Bemutzerverwattung
[]Bilder-Galerie
Bgnutzer;uuanu. Container
Login: ||':"£1|” | [[]Cont. bearbeitan
Fasswort; |uuuu | [] Definitionen 3
Personeniaten
Anrede; Yorname: Marme:
| ||‘v“|:|rname ||Name
2 il
Anschrift: Telefon:
Fax
Bemerkungen:

Auswahlifeld Mandanten
Mit diesem Auswahlfeld wechseln Sie direkt zur Benutzeribersicht eines Mandanten. Dieses
Auswahlfeld steht Ihnen auf allen Seiten der Benutzerverwaltung zur verfigung.

Rollen
Mit den Reitern "Supervisor"”, "Redakteur" und "Intranetbenutzer" wechseln Sie zwischen den
verschiedenen Benutzerlisten.

Benutzerdaten

An erster Stelle befindet sich das Auswahlfeld Benutzerzugang freigeben. Erst nachdem Sie dieses
Feld aktiviert und Ihre Eingaben gespeichert haben, kann der Benutzer im System arbeiten.
Darunter haben Sie stets die Mdglichkeit, die Rolle des Benutzers zu wechseln. Geben Sie weiterhin
in den selbsterklarenden Feldern die Daten des Benutzers an. Absolut notwe@g sind dabei Login

(Zugangsname) und Passwort. AnschlieRend die Eingaben unbedingt mit =/ speichern!



Zugriffe des Benutzers auf Projekte und
Systembestandteile

Rechts neben der Zuweisungsmadglichkeit der Benutzerrollen sehen Sie einen scrollbaren Bereich,
in dem Sie die Zugriffsmdglichkeiten des Benutzers auf Projekte und Systembestandteile verwalten
kdénnen. Hinweis: Je nach Systemeinstellungen kénnen hier verschiedene Inhalte dargestellt
werden.

zugeordnete Projekte

Hierbei handelt es sich stets um das angewahlte Projekt. Setzen Sie hier einen Haken, damit der
Benutzer Uber einen Zugriff auf dieses Projekt verflgt. Eine Erlauterung zum daneben stehenden
Link Rechte finden Sie am Ende dieser Seite.

Zugriff auf Systemkomponenten, Mandantenibernahme und Freigaben

Jedem Benutzer lassen sich verschiedene administrative Aufgaben zuweisen. Dazu bendtigt er
Zugriff auf verschiedene Systemkomponenten, die hier aufgelistet werden. Diese
Systemkomponenten werden dem Benutzer Uber die einzelnen Bereiche des Navigationsbereiches
zuganglich gemacht.

Beispiel:
Bei einem Benutzer sind folgende Komponenten aktiviert:

e o Benutzergruppe
o Container bearbeiten
o Bildergalerie
o geanderte Seiten

Dieser Benutzer hat nun folgende Mdglichkeiten im System:

e o Er kann Benutzergruppen anlegen, I6schen und vorhandene Benutzer diesen
Gruppen zuweisen bzw. entnehmen. Er kann daruber hinaus die Rechte der Gruppen
verwalten. Er kann allerdings nicht einen Benutzer anlegen oder I6schen.

o Er kann im redaktionellen Bereich bestimmte Container inhaltlich bearbeiten.
Er kann aber nicht neue Container definieren, erstellen oder Containervorlagen
l6schen.

o Er hat vollstandigen Zugriff auf die Bildergalerie.

o Falls an irgendeinem Punkt im Projektment der Workflow-Mechanismus (4-
Augen-Prinzip fur die Freigabe geanderter Inhalte) aktiviert sein sollte, kann
der Benutzer die (noch nicht veréffentlichten) Anderungen tber den Punkt
Entwicklung/Workflow einsehen und durch Speicherung freigeben.

Der Benutzer kann dartber hinaus auch - insofern vorhanden - fir andere Projekte des Mandanten
freigegeben werden. In diesem Fall hat er Zugriff auf mehrere Projekte, die er Uber ein Auswahlfeld
im Navigationsbereich anwahlen kann.



-Zugeoridnete Projekte
[] o5 Test Rechte

-ZUGEIT auf System-Komponenten
[ IBemtzergruppen

[ Benntzerverwaltung

[ Bilder-Galerie
Container
[]cont. hearbeiten
[] Definitionen
[]Templatezuweisung
[Jwerwaltung

[ Dateiverwaltung
Erstellung
[ ]Aktionen
[Jalobale Ressourcen
(] auelltexts
[]5tyleshests

[Jgednderte Seiten

[ 1Module

[ ] Navigation
Newsletter
[ IAbonnenten
[ Archiv-Yerwaltung
I Mewsletter Designs
[ Mewsletter schreiben
[]Mewsletter Versand
[ 1Rubriken

[ Suchindex

[]Zeitsteuerung

-Zugeoridnete Gruppen
[ 1Intranethenutzer

Uberblick Uber die Rechte des Benutzers

Im oben erwahnten scrollbaren Bereichfinden Sie den Link Rechte. Dieser fuhrt Sie zu einer
Ubersicht aller MenlUpunkte des gewahlten Projektes, auf die der Benutzer Zugriff hat.

Farben und ihre Bedeutung

. - Diese Rechte sind flr die eingestellte Rolle nicht méglich.

. - Diese Rechte wurden von einem Ubergeordneten MenUpunkt vererbt.
hellgriin - Diese Rechte stammen von einer Benutzergruppe, die der Benutzer
zugewiesen wurde.

dunkelgriin - Diese Rechte wurden dem Benutzer explizit zugewiesen.

rot - Diese Rechte sind flUr den Benutzer gesperrt.

Die Rechte und ihre Bedeutung im Administrationsbereich



e R (rights) - Es kdnnen Benutzer- und Gruppenrechte flr den jeweiligen MenlUpunkt
verwaltet werden. (Betrifft in der Regel nur Administratoren).

e VI (view) - Der Benutzer kann diese Seite ansehen.

¢ EN (edit navigation) - Der Benutzer kann unterhalb dieses MenUpunktes weiter Punkte
anlegen.

e DD (document delete) - Der Benutzer kann die im MenUpunkt angegebenen
Verknupfungen auf Dokumente l6schen.

e DS (document save) - Der Benutzer kann im MenUtpunkt auf Dokumente verlinken und
diese neu zuweisen.

e PD (picture delete) - Der Benutzer kann die im MenUpunkt angegebenen Verkniupfungen
auf Bilder I6schen.

e PS (picture save) - Der Benutzer kann im Menupunkt auf Bilder verlinken und diese neu
zuweisen.

P (publish) - Der Benutzer kann alle Anderungen im Menupunkt sofort veréffentlichen (das
4-Augen-Prinzip ist deaktiviert).

e SO (sort) - Der Benutzer kann Datensatze im MenUpunkt sortieren.

e D (delete) - Der Benutzer kann Datensatze im MenUpunkt l6schen.

e N (new) - Der Benutzer kann Datensatze im MenUpunkt neu anlegen.

e SV (save) - Der Benutzer kann Datensatze im Menupunkt speichern.

Benutzergruppen

Benutzergruppen bilden im Zusammenspiel von Menupunkt-Rechten, Rechten an
Systembestandteilen und Benutzerrechten die Grundlage fUr ein flexibles Rollensystem.
Benutzergruppen kdénnen ebenso mit diversen Rechten ausgestattet werden wie Benutzer. In jede
Gruppen lassen sich beliebig viele Benutzer integrieren und erhalten automatisch alle Rechte
dieser Gruppe.

Achtung: Jeder Benutzer kann Mitglied in verschiedenen Gruppen sein. Er erhalt zusatzlich zu
seinen eigenen Rechten auch die Rechte der jeweiligen Gruppen. Generell gilt, dass die Rechte der
Rollen Vorrang vor den Gruppenrechten geniellen. Es ist daher nicht mdglich, beispielsweise einen
Intranetbenutzer Zugriff auf den Administrationsbereich zu geben. Gleichwohl kann er
administrative Rechte erhalten, insofern entsprechende Funktionalitaten auf der
passwortgeschitzten Intranetseite zur Verfligung stehen.

Benutzergruppen

Liste

Name Anz.User aktiv
Intranethenutzer 1 ]a

Mit Gruppen arbeiten



Benutzergruppen
hearbeiten

aktiviert:
Titel:

Gruppenmitglieder haben administrative Rechte: [

| Inttanethenutzer

Beschreibung:

Zuordmmyg

nicht in der Gruppe

Yarname MName
Herr Eck Punkt (Freigabe)
Herr Schnirer (Freigabe)

A

Erklarung der Farben:
s Redakieur

& |ntranstuser

& jnakiiver Lzer

& Freigabe von anderem Mandanten

der Gruppe zugeordnet

testuser intranet

Klicken Sie in der Symbolleiste auf Neuer DatensatZ/D um eine neue Gruppe anzulegen, oder

klicken Sie in der Gruppenubersicht auf den Titel einer Gruppe, um sie zu bearbeiten.

aktiviert

Hier aktivieren Sie die Gruppe, vergeben eine Bezeichnung (Titel) und - falls erforderlich - eine

kurze Beschreibung.

Gruppenmitglieder haben administrative Rechte
Manchmal kann es sinnvoll sein, dass bestimmte Gruppen einige administrative Rechte haben,
ohne dass ihre Mitglieder gleich die Rolle eines Supervisors erhalten sollen. Wenn Sie diese Option

aktivieren, haben die Mitglieder der Gruppe Zugriff auf die Benutzerverwaltung - kénnen also neue

Benutzer anlegen bzw. bestehende Benutzer editieren oder I6schen.

Zuordnung

Hier weisen Sie Benutzer der Gruppe zu oder entfernen Benutzer aus ihr. Die zugeordneten
Benutzer sehen Sie im rechten Fenster. Um Benutzer hinzuzufiigen bzw. zu entfernen klicken Sie
doppelt auf den gewlnschten Benutzer. Alternativ dazu kénnen Sie den Benutzer markieren und
die sich aktivierenden Buttons hinzufigen bzw. entfernen benutzen.

Farben



e schwarz: Dieser Benutzer ist Redakteur im aktuellen Mandanten.

e blau: Hier handelt es sich um einen Intranetbenutzer. Dieser hat keinen Zugriff auf den
Administrationsbereich. Es ist daher zwecklos, ihn einer Benutzergruppe zuzuordnen, die
im Administrationsbereich arbeitet.

e grau: Inaktive Redakteure des aktuellen Mandanten lassen sich ebenfalls
Benutzergruppen zuordnen. Damit diese Redakteure alle Gruppenrechte wahrnehmen
kdnnen, mussen sie in der Benutzerverwaltung zunachst aktiviert werden.

e rot: Hier handelt es sich um Redakteure eines anderen Mandanten. Werden Sie einer
Gruppe im aktuellen Mandanten zugewiesen, haben Sie mit ihren Zugangsdaten nun auch
Zugriff zum aktuellen Mandanten.



System & Verwaltung

Entwicklung

r

B Entwickiung

% Spezialmodule
= Warkflowe
Suchindex

Der Bereich Entwicklung enthalt komplett projektspezifische Inhalte wie z.B. Schnittstellen,
Importroutinen oder Datenbankabfragen. Diese werden in den jeweiligen Projektdokumentationen
beschrieben.

Im Bereich "Spezialmodule" kann z.B. die Quicklinkfunktionalitat integriert werden. Hier werden
verschiedenen MenUpunkten und deren Unterseiten Kurznamen vergeben. Das erleichtert das
Angeben spezifischer Internetadressen u.a. fur Marketingaktivitaten enorm:

www.projektname.de/quicklink/aktion verweist z.B. auf

www.projektname.de/www/projekt/menuepunkt/unterseite.htm?navid=23456 Achtung: Die

Quicklinks missen im Projekt wenigstens einmal aufgefuhrt sein, damit Suchmaschinen wie Google
diese indizieren kénnen.

Zwei Bestandteile aber sind stets enthalten:

Workflow

Dieser Punkt bietet Ihnen eine Ubersicht (iber die zuletzt gednderten MenUpunkte. Falls das Vier-
Augen-Prinzip aktiviert wurde, wird die Ubersicht durch einen Link zum entsprechenden Menlipunkt
erganzt, dessen Anderungen der berechtigte Redakteur durch eigenes Speichern freischalten kann.


http://www.projektname.de/quicklink/aktion
http://www.projektname.de/www/projekt/menuepunkt/unterseite.htm?navid=23456

Geanderte Seiten
Liste

Benachrichtigung iitber Seiten, die vor dem Verdffentlichen gepriifit werden miissen.

Hame der geanderten Seite Anz. geanid. Felder

Meniipunkt 1 1
rDie letzten gednderten Navigationspunkte

13.05.2005 11:04 Uzer neu2tacgtest’

05.05.2008 09:16 zer2 fghheute!

07052002 1256 Uzer Igbveirtragens’

Q7 .05.2008 12:47 Herr X% Tkt

07 .0:3.20058 0549 Herr ¥ newimedienlistes

06.0:3.2005 15:24 Herr X newfadrlister

06052003 14:41 Frau & B Ine2s

06.05.2003 14:35 Frau & B Ineuineuer!

06.05.2008 1329 Frau & B Mnewf

26112007 1227 Testhenutzer Imenuepunkt1

15102007 14:51 I=er fincexs

15102007 14:45 =erd farmular

15102007 14:45 Uzer Imenuepunkt2’

15102007 14:45 Uzer Imenuepunkt! urtermenuepunkt _27

15102007 14:47 I=er fintranetfehlerseter

15102007 14:47 zer2 Srtranetlogoutok

15102007 1445 =zer2 fintranetintranst2s

15102007 1445 =zer2 fintranetintranetl f

15102007 14:45 Uzer2 Imenuepunktdurtermenuepunktd 27

15102007 14:45 zer2 fmenuepunktd urtermenuepunktd 1)

Suchindex

Das System verfligt Uber einen eigenen Suchindex. Dieser ermdglicht das schnelle Auffinden von
Suchbegriffen - beispielsweise Uber ein Eingabefeld auf der Webseite. Damit diese interne
Suchmaschine die Begriffe finden und bewerten kann, muss der Index einmalig erzeugt werden.



Suche im Web

0S Test

Statusinfo: Optionen:

0 aktive Dokumente im Index Index optimieren
0 geldschte Dokumente im Index Index freigeben
0 Elemente im Index Index lischen
Index gespertt: nein Index leeren

-Sente finden

|http:fﬁmw.lhrehdresse.def

finden

-Seite zum Index hinzufiigen

|http:fﬁmw.lhrehdresse.def

| URLindizieren |

-Suchen

|Suchtex‘[

suchen




System & Verwaltung

Systemeinstellungen

Hier werden die Systemvariablen angelegt und verwaltet. Sie kdnnen pro Projekt angepalst werden.



Plugin Newsletter



Plugin Newsletter

Plugin Newsletter

Dieses Plugin ist zwar schon etwas alter, wird allerdings noch in vielen Projekten eingesetzt.

@ Mewsletter
Rubriken
Abonnenten
Archiv
Design
Redaktion
Versand

@ Spezialmodule

Rubriken

Hier kann man mit "neue Rubrik" die Rubriken anlegen. Diese Rubriken kdnnen Abonnenten auf der
Website wahlen.

Listenseite:

Newsletter Veranstaltungskalender E|
Rubriken
Titel anz Abo aktiv
Kurz & Knackig 0 ja bearbeiten
Veranstaliungshinweise 0 ja bearbeiien
neue Rubrik

Detailseite



Newsletter Veranstaltungskalender v
Rubriken bearbeiten

aktive Rubrik interne Rubrik H

Titel

Kurz & I{nackig|

aktive Rubik diese Rubik kann gewahlt werden

interne Rubrik Nachrichten dieser Rubrik werden in einem o6ffenlichen NL-

Archiv nicht mit angezeigt.

Abonnenten

Hier werden alle Abonnenten gespeichert, die sich Uber die Website anmelden. Es kénnen aber
auch nachtraglich Abonnenten hinzugeflgt werden (auf "NEU" klicken")

Listenseite:
Newsletter Veranstaltungskalender v
Abonnenten
Suche: aktivierte 1 bis 3 von 3 max. Zeigen:
ok nicht aktivierte e TUNiCK ___;.i'__;. 5 ED N
angemeldet Firma Hame email Stralke Ort aktiv
03.02.17 1400 John Doe -
_ :
doe@wer-weiss-es.de

03.02.1713:5%9 Fix & Weg (Sophie Beispielhausen) -
bla@bla-bla.com :

03.021713:58 Max Mustermann -
)
test@mustermann.de

Detailseite:



Newsletter Veranstaltungskalender v
Abonnenten bearbeiten

Newsletter an diesen Abonnenten verschicken

Ansprechpartner/Name
Max Mustermann

Firma

Versandtyp

® gTML O Text

E-Mail Passwort
test@mustermann.de T
nicht abonnierte Rubriken abonnierte Rubriken
Veranstaltungshinweise Kurz & Knackig

hinzufiigen ==

=« entfernen

Archiv

Hier kann man bereits verschickte Newsletter ansehen und ggf. bearbeiten (z.B. fur Archivanzeige).

Design

Hier wird das Design des zu verschickenden Newsletters erstellt, d.h., es wird definiert, wo die
Inhalte stehen, Farben, Aussehen usw.
Es kdnnen mehrere Designs angelegt und mit jedem neuen Newsletter verwendet werden.



Die Designs werden von Batix erstellt und kénnen angepalst werden.

Redaktion

Hier werden die eigentlichen NL-.%.eErége erfalst.

Klicken Sie auf Neuer Datensatz/ , fillen Sie alle bendétigten Felder aus, weisen Sie dem Beitrag

]
eine Rubrik zu und speichern Sie mit H/ .
Unter "Tools" (rechte Seite im Kastchen) konnen Sie eine Vorschau ansehen.

Versand

Hier sehen Sie nochmal alle Artikel aufgelistet und kénnen diese sortieren (mit den Pfeilen),
bearbeiten (Fernglas) oder I6schen.

Haben Sie mehrere Designs zur Auswahl (z.B. Sonderdesigns zu Weihnachten 0.3.), dann kénnen
Sie mit "Design wechseln" dem NL ein anderes Design zuweisen.

Uber "Kopftext" kénnen Sie den Kopftext und den FuRtext (Impressum) dndern.

mit "Versenden" kommen Sie auf eine Seite, wo alles nochmal aufgelistet wird und wo Sie den NL
verschicken kdnnen.

Vorgehen beim Anlegen und
Verschicken von Newslettern

1) Anlegen von Rubriken (wenn noch nicht vorhanden),
siehe oben

2) Anlegen der einzelnen NL-Artikel unter "Redaktion"

e auf D klicken

- Hakchen bei "Mit dem nachsten Newsletter verschicken" setzten, wenn der Beitrag
verschickt werden soll

- Datum eintragen, erscheint, wenn vorgesehen beim Artikel

- Titel eintragen, erscheint, wenn vorgesehen beim Artikel

- Rubrikzuordnung vornehmen, sonst wird der Artikel beim Verschicken ignoriert

- Bilder einfligen, wenn gewunscht und beim Artikel vorgesehen



- Beitrag schreiben
- sollen weiterfuhrende Links unter dem Beitrag stehen, die Felder "Link-Text" und "Link"
ausfullen

]
- speichern mit

3) Verschicken des NL unter "Versand"

e Artikel kbnnen sortiert werden, wenn gewiinscht
- unter "Kopftext" (oben) kann noch ein Kopftext und ein FuStext (Impressumstext)
eingegeben werden, muld aber nicht
- unter "Versenden" (oben) kann der NL nochmal gesichtet werden. Es werden auch Infos
zu den Abonnenten ausgegeben.
- beim Klick auf "abschicken" wird der NL versendet



