Navigationsbereich

Die Arbeitsoberflache: Ul-Bereiche, Bilder-/Dokumentnavigation, Dateneingabe. Dieser Bereich

enthalt Hilfe zur Navigationsleiste mit Bilder und Dokumente und Datenbank (Container).

Navigationsbereich

Bilder und Dokumente

Datenbank (Container)

Dateneingabe



https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/bilder-und-dokumente
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/datenbank-container

Navigationsbereich

Der Screenshot zeigt die Arbeitsoberflache im batix® CMS:
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Vorschau:

Wiee freigegebene Seite
geanderte Seite
cai berschrift @ index htm
i S
|Wiue- man hat ja sonst nichts zum Lachen 0 Information 3
igati erzeugt am
Seitenbild index htm| [ Tuesday, 2. August 2011 9:47

<kein Bild gewahit=
Bild aussuchen

Seitentext (1] index htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit &

von Administrater

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 30. September 2014
8:14 von Administrator

navld = 13189764340
lzopld = null

Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil Gber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu

verwendete Quellen S

Dokumentverlagen:
o index htm

anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems st sich in befreiendes Lachen

auf. Das Geldchter der Zuhérer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und
mitvollzogen haben.[t] e

Pfad: p

Der Meniipunkt enthalt Daten, die nicht mehr verwendet werden.
Felder anzeigen
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+Produkte
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Datene:ingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift (0 index.htm

Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen

Seitenbild index.hitm

<kein Bild gewahlt>
Bild aussuchen

Seitentext o index. htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzdhlung, Wortwechsel, Frage mit
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche
Positionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil Gber den
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung
zu anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunidchst aufgebaute
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems lost sich in befreiendes Lachen
auf. Das Gelachter der Zuhérer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und

mitvollzogen haben.[t] .

Pfad: p

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags
Vorschau:
freigegebene Seite
gednderte Seite

Information

Navigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datenanderung: am
Tuesday, 30. September
20714 814 von
Administrator

navid = 1318976484D
loopld = null

verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
© index.htm

e rot markiert: die Symbolleiste
. markiert: die Toolbar
o markiert: der Navigationsleiste

grun markiert: der Arbeitsbereich

Symbolleiste
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Neuer Datensatz

Je nach Inhalt im aktuellen
Arbeitsbereich dient dieser
Button dazu, einen neuen
Datensatz (Menupunkt,
Listeneintrag, Container, ...)
anzulegen.

Speichern
(Veroffentlichen)
Normalerweise mussen alle
Eingaben im Arbeitsbereich
mit diesem Button
abgeschlossen werden.
Verfugt der Benutzer nicht
Uber das Recht der
Veroéffentlichung, kann er
diesen Button nicht
benutzen, sondern muss
den Button Vormerken
benutzen.

Datensatz an Newsletter
senden

Spezialbutton, der nur in
speziell programmierten
Projekten zur Verfigung
steht

Anderungen vormerken
siehe 2.

alle Datensatze listen
Mit diesem Button gelangen
Sie auf allen Seiten im
Arbeitsbereich (Listen,
MenUpunkte usw.) jeweils
eine Ebene hoher.

Vorschau

In einem Extrafenster wird
Ihnen, sofern Sie sich im
Arbeitsbereich im
Ansichtsmodus
"Dateneingabe" befinden,
ein vorlaufige Ansicht der
Seite angezeigt.

Drucken

Der Inhalt des
Arbeitsbereiches wird
entsprechend lhren
Druckereinstellungen
ausgedruckt.

Suchen
momentan deaktiviert
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Metadaten

offnet in einem Extrafenster
die systeminternen
Metadaten des aktuellen
MenUpunktes

Blattern zwischen
Datensatzen

Hier kbnnen Sie zwischen
Datensatzen blattern, falls
Sie sich zum Beispiel in
einer untergeordneten
Listenansicht befinden. Die
Anzahl der Datensatze wird
lhnen im Textfeld
angezeigt, Sie kbnnen um
jeweils einen Datensatz
blattern (, ) bzw zum
Anfang () oder zum Ende ()
springen. (Falls Sie sich
nicht in einer Listenansicht
befinden, wird das Textfeld
zur Anzeige anderer
Informationen benutzt.)

Einstellungen

Hier gelangen Sie zu den
benutzerspezifischen
Einstellungen, wie
Zugangsdaten oder
Sessionlange.

Hilfe

Die Onlinedokumentation
offnet sich in einem neuen
Fenster.

diesen Datensatz
loschen

Hier |I6schen Sie
kontextabhangig den
aktuellen Datensatz
(Listeneintrag,
Containerdatensatz,
Menupunkt, ...)

Arbeiten beenden

Hier verlassen Sie den
Administrationsbereich und
gelangen wieder auf die
Startseite, die Sie zur
Eingabe von Benutzername
und Passwort auffordert.
Verlassen Sie aus
sicherheitsgriinden das
CMS immer Uber diesen
Button.



15 Versions-Infos

Informationen zur aktuellen

Version

Toolbar

Die Toolbar finden Sie unterhalb der Symbolleiste.Sie erscheint nur, wenn Sie in ein Textfeld
klicken und ermoglicht Ihnen das Formatieren von Eingaben im Arbeitsbereich. Die einzelnen
Buttons werden kontextabhangig aktiviert. Die Toolbar ist integraler Bestandteil des Texteditors.
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1 & b Markierte Inhalte
ausschneiden

2 E3 W] Markierte Inhalte in
Zwischenablage kopieren

3 3 r Inhalte der Zwischenablage
an Curserposition einfugen

4 FE| [ 1 Als einfachen Text einfiigen

5 b [ 1) Mit Formatierungen aus
Word einfligen

6 ™ D C Anderungen riickgéngig
machen bzw.
wiederherstellen

7 ) - Alle ibernommenen
Auszeichnungen und
Formatierungen I6schen

8 Markierte Inhalte mit
barrierefreien
Standardauszeichnungen
versehen (Uberschriften,
Zitate, Hervorhebungen)

9,10, 11 B Ir Qg B I U Markierte Inhalte fett, k
ursiv oder unterstichen
hervorheben

12 #BE - Markierten Inhalt

durchstreichen

13 *, Xz Text tiefgestellt


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/versions-info
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/versions-info

1]

14 x X Text hochgestellt

15 E === EEE=EE Markierte Inhalte
ausrichten

" —_ i P p—

16 = = = i= Markierte Inhalte als
Aufzahlung bzw
Nummerierung formatieren

17 F=iE == Markierten Text ausriicken
bzw. einrticken

18 &8 Gy Markierte Inhalte mit einem
Link versehen (weitere
Infos)

19 g5 oS Markierte Links I6schen

20 8 8 E Auf markierten Text
Formatierung anwenden

21 &% (] Grafik an Cursorposition
einfligen

22 2 0O Sonderzeichen einfiigen, es
offnet sich ein Layer mit
Sonderzeichen

23 [E] (-] Vollbildschirm-Ansicht

24 gk HTML HTML-Quellcode des

Textfeldes bearbeiten

Alle weiteren Formatierungen sind Uber die Nutzung eines Kontekxtmenus direkt aus dem Textfeld
maglich.

[
Alle Anderungen miissen gespeichert werden mit = bzw. oder STRG+S (nur im neuen
Design)

Navigationsleiste


https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/texte
https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/texte
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Projekt: Web

B Entwicklung

[ Ressourcen

[ Redaktion

800x600 1024768 1152xE64

e Zugriff auf alle Systembereiche Uber aufklappbare
Teilbereiche (z.B. Mandanten, Projekte, Datenbank,

Projekt-Menupunkte)

Web

Container

Plugins

Modern Design:

H

Mavigation

Ressourcen

* Neue Gliederung und Straffung der Navgation
* Teilweise Auslagerung in den Navigations-Bereich

(weitere Tabs, die je nach Berechtigung angezeigt werden)

e kann je nach Rechtevergabe und Benutzereinstellung
unterschiedlich aussehen (nicht alle Teilbereiche werden

angezeigt, andere Farben)

Nr.
bisheriges
Design

Nr. neues
Design

ins Web ins Web
Link befindet sich rechts oben

Angabe (als Link) befindet sich rechts
oben

Ins Web Mit diesem Link gelangen Sie
auf die Startseite des momentan
gewahlten Projektes, dargestellt in
einem neuen Tab oder Fenster. Es
handelt sich dabei stets um die
freigegebene Version der Startseite.
Sollten Sie ein Vier-Augen-Prinzip
eingeschaltet haben wird die
vorgeschlagene Version nicht
angezeigt.

Hier sehen Sie die Versionsnummer
Ihres Systems.

siehe Versionsnummer. Mit einem
Klick auf diesen Link 6ffnet sich ein
neues Fenster, in dem Sie die in
Kurzform dargestellten Anderungen in
den letzten Versionen (Neue Features,
Bugfixes) einsehen kénnen. (siehe
auch Changelog)



Nr.
bisheriges
Design

Nr. neues
Design

Neuer Tab, nur mit speziellen Rechten
sichtbar

Neuer Tab

1+2

Neuer Tab

3+4+5

System Dieser aufklappbare
Teilbereich ermoglicht Ihnen den
Zugriff auf Systeminformationen,
Entwickler-Tools, System-Module,
Systemeinstellungen und
Benutzereinstellungen.

Einstellungen Dieser aufklappbare
Teilbereich ermdglicht Ihnen den
Zugriff auf Mandanten, Projekte, die
Benutzerverwaltung sowie
Benutzergruppen.

Auswahl von Mandanten und
Projekten Das System ist grundlegend
in Mandanten (Kennzeichen: separate
Benutzerverwaltung) und Projekte
(Kennzeichen: separate
Mediendatenbank) untergliedert. Um
die folgenden Teilbereiche des
Navigationsbereichs nutzen zu
kdénnen, mussen Sie zunachst einen
Mandanten und ggf. danach ein
Projekt auswahlen, in dem Sie
arbeiten mochten. Sie kdnnen
jederzeit zwischen Mandanten und
Projekten wechseln.

Entwicklung In diesem aufklappbaren
Teilbereich finden Sie
projektspezifische Spezialmodule, den
Workflow (aktiv bei eingeschaltetem
Vier-Augen-Prinzip) sowie den
Suchindex.

Ressourcen - projektspezifischer
Zugriff auf Mediendatenbank (Bilder,
Dokumente) Container (Definitionen
und Verwaltung) Vorlagen (statische
Ressourcen, Dokumentvorlagen -
HTML, Stilvorlagen - CSS) Aktionen
Zeitsteuerung.

Redaktion - projektspezifischer Zugriff
auf Ubersicht/Einstellungen
(Mentustruktur) Container (Datenbank-
Inhalte) Projektmeni (redaktionellen
Bereich) Plugin-Seiten (nur, wenn
eingerichtet, z.B. Newsletter)

Funktion zum Ein- bzw. Ausklappen
des Navigationsbereiches



Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich verflgt Uber verschiedene Anzeigemodi (griner Kasten), bei denen Sie Daten
eingeben, Einstellungen vornehmen und assistentgesteuerte Aktionen vornehmen kdénnen.

Classic Design:

Witze r 1

. ] ] ] 4 Tools
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechiigungen -
Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften

»

Wiitze Metatags
i : Vorschau:
Seitenueberschrift # freigegebene Seite
VWitze - Man hat ja sonst nichts zum Lachen geanderte Seite
1
O Information &
Seitentext () o
Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit i -?S:Edﬂ;';n;pﬁﬂgmugzz%”ﬁ gf'_],?
Antwort oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten von Administrator
Darstellung unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt. Der plétzliche letzte Datendnderung: am
Pasitionswechsel (die Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteill Ober den Tuesday, 2. August 2011 3:48
Sachverhalt nicht zwingend einer einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu B
anderen Auffassungen wird als befreiend empfunden. Die zunachst aufgebaute navld = 13185764840
Beklemmung wegen eines vermeintlichen Problems l&st sich in befreiendes Lachen Icopld = null
auf. Das Geldchter der Zuhdrer zeigt an, dass sie den Positionswechsel erkannt und =~
mitvollzogen haben.[1]] verwendete Quellen =
Dokumentvorlagen:
Quelle: Wikipedia.de = index.htm

Modern Design:



Witze
Dﬂten&ingﬂbe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Ebene: Witze
Seitenueberschrift e feten
Witze - man hat ja sonst nichts zum Lachen
index.htm

Seitenbild

<lein Bild gewahlt=
Bild aussuchen

0 index.htm

Als Witz bezeichnet man einen kurzen Text (Erzahlung, Wortwechsel, Frage mit Antwort =
oder Ahnliches), der einen Sachverhalt so mitteilt, dass nach der ersten Darstellung
unerwartet eine ganz andere Auffassung zutage tritt, Der pldtzliche Positicnswechsel (die
Pointe) vermittelt die Einsicht, dass das Urteil dber den Sachverhalt nicht zwingend einer
einzigen Auffassung unterworfen ist. Die Offnung zu anderen Auffassungen wird als
befreiend empfunden. Die zundchst aufgebaute Beklemmung wegen eines vermeintlichen
Problems |Gst sich in befreiendes Lachen auf. Das Geldchter der Zuhdrer zeigt an, dass sie

den Positienswechsel erkannt und mitvellzogen haben.[2] -

oy

Seitentext

Tools

Tag-Einstellungen
erweiterte Eigenschaften
Metatags

Vorschau:

freigegebene Seite
geanderte Seite

Information

Mavigationspunkt erzeugt
am Tuesday, 2. August
2011 9:47 von
Administrator

letzte Datendnderung: am
Tuesday, 30. September
2074 8:14 von
Administrator

navld = 1318976484D
loopld = null
verwendete Quellen

Dokumentvorlagen:
o index.htm

Der Mentipunkt enthalt Daten, die nicht mehr verwendet werden.
Felder anzeigen

Eingabebereich:

e inhaltliche Bearbeitung der Daten eines MenuUpunktes

Tools:

e Durchfihrung assistentengesteuerter Aktionen wie MenUlpunkt kopieren oder verschieben

e Infos zum Menilpunkt

Auswahl Anzeigemodus:

e Dateneingabe - inhaltliche Bearbeitung der Daten eines MenUpunktes

e Eigenschaften - grundlegende Einstellungen flir den Menlpunkt

e Berechtigungen - detaillierte Einstellung der Berechtigungen von Benutzern und

Benutzergruppen fur den Menupunkt



https://batix.help/books/cms-handbuch-redakteure/page/menupunkt-inhaltspflege

Bilder und Dokumente

Bildergalerie

Die Bildergalerie wird von einer CM-Seite oder direkt in der Navigation unter ,Ressourcen”
aufgerufen. Bilder, die hier abgespeichert sind, kdnnen sowohl in den MenUpunkten als auch in

Containern benutzt werden - und zwar mehrmalig.
Die Galerie kann in verschiedenen Ansichten dargestellt und in einzelne Kategorien gegliedert

werden.

Classic Design:

Bilder - Galerie Beispielweb = '-ﬁTooIs 3
Auswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
IKategnrien bearbeiten
Widssernupodu
Kategorie: Massendownload

ohne Kaiegoﬁe"(S] -
Listen-Ansicht

Detail-Ansicht

Seite 1 von 1

Container beflillen

<

@ Information

[nie® verw ] del

[nie* verw.] del

Seite 1 von 1

* Achtung! Bilder, die iber neue Container verknipft sind, kbnnen nicht zuriickverfolgt werden und =ind hier nicht mit
beriicksichtigt.

roder neues Bild hochladen (nur jpg)

WA e e Bl Al

( Dutchsushen-

jetzt hochladen

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusétzlich zum Bild weitere beschreibende Daten einzugeben.

Modern Design:



Bilder - Galerie Beispielweb b

Tools
Auswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Kategorien bearbeiten
Projekt: Massenupload
Web ¥ Massendownload
Kategorie:

Listen-Ansicht

ohne Kategorie (B) Al
Detail-Ansicht

Seite 1 von 1 dChste Container befiillen

Information

W @@ [verwend] del BB [1x verw] del!

i ._.' LY ey l.l

& ® [verwend] del HWE Ierwen

d] del
Seite 1 von 1

* Achtung! Bilder, die liber neue Container verknipft sind, kdnnen nicht zurlickverfolgt werden und sind hier
nicht mit berlicksichtigt.

oder neues Bild hochladen

Datei auswéahlen |Keine ausgewahlt

-jetzt hochladen

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusatzlich zum Bild weitere beschreibende Daten
einzugeben.

Neues Bild hochladen

Um ein neues Bild in die Galerie zu laden, klicken Sie auf ,,Durchsuchen" / ,Datei auswahlen",
suchen dann in dem gedéffneten Fenster die Datei auf Ihrem Rechner, bestatigen mit ,,Offnen" und
dann mit ,jetzt hochladen".

Die hochgeladenen Bilder werden in ihrer OriginalgréfRe gespeichert.

Sie werden nach bestimmten Vorhaben automatisch verkleinert, wenn sie in die Website eingefugt
werden.

Uber die Metadaten (Meta-Tags) kann man den Originaldateinamen und die OriginalgroRe erfahren.

Bitte laden Sie nicht zu groRe Bilder ins CMS. Bilder direkt von einer Kamera zu laden ist nicht
empfehlenswert. Sie sollen vorher auf ein Mindestmal verkleinert werden (Pixelanzahl verringern).



Kategorien

Die Bilder kédnnen in Kategorien zusammengefasst werden. Das erleichtert den Uberblick, die
Suche und das hochladen von Bildern innerhalb der Bildergalerie.

Uber den Link ,Kategorien bearbeiten" kdnnen Sie neue Kategorien anlegen, denen Sie dann
Bilder zuweisen kdnnen.

Classic Design:

Bildergalerie Beispielweb -
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Titel Anz. Bilder

Bilder ohne Kategorie B Zuweisen -
Ansprechpartner 0 Zuweisen bearbeiten
Rezepte 0 Zuweisen bearbeiten
Witze 0 Iuweisen bearbeiten

Modern Design:

Bi]derg alerie Beispielweb v
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:
Web v
Titel Anz._ Bilder
Bilder ohne Kategorie 6 zuweisen -
Ansprechpartner 1 Zuweisen bearbeiten
Bildertestgallerie 13 zZuweisen bearbeiten
Witze 1 Zuweisen bearbeiten

Bei Klick auf ,zuweisen" erhalten Sie eine Ansicht mit allen Bildern der jeweiligen Kategorie, wo sie
jedem einzelnen Bild eine andere Kategorie zuweisen kénnen.

Mit , bearbeiten" kdnnen Sie den Namen der Kategorie andern.

Eine neue Kategorie legen Sie in dieser Ansicht mit dem ButtonNeuer Datensatz/



Ij in der Symbolleiste an.

Léscht man eine Kategorie, in der Bilder enthalten sind, dann werden diese in den Ordner ,,ohne

Kategorie" verschoben.

Dokume

Nnte

Ahnlich wie bei den Bildern funktioniert das Verwalten der Dokumente. Allerdings sind hier die
Dateien in Ebenen und nicht in Kategorien gespeichert, d.h. unter einer Hauptebene kénnen
beliebig viele (verschachtelte) Ebenen erstellt werden.

Classic Design:

Dokumentenverwaltung
Liste

Einschranken nach Dateityp:

Web =

tlr* -
Bestellungen AY AY AY
EHnfobroschiren Antrag.pdf 0
Architekien 04.08.2011 11:02 1,624, 527 Bytes
SSRGS Schulungsbroschuere.pdf 0
04.08.2011 11:02 1,624,537 Bytes
Uebersicht.pdf 0
04.08.2011 11:03 1,624,527 Bytes
gesamt: 4 873581 Bytes
* Achtung!

Diese Anzeige ist nicht vollstandig. Dokumente, die direkt in einem Flielitext verlinkt ader in neuen

Containern zugewiesen wurden,

Modern Design:

sind hier nicht mit aufgefiihrt.

)

4@ Tools
alte Version
Ordner erstellen

Massenupload
Massendownload

Batch-Upload

)

¥ Information
Ordner-D=[Hauptebene]




Dokumentenverwaltung Web v —
. ools
Liste
alte Version
Die Datelen in diesem Ordner sind im Internet frei zuganglich. Ordner erstellen
Massenupload
Suche in Dateiname: Einschréinken nach Dateityp: filtern Massendownload
" v reset Batch-Upload
Haupiebene Typ Erstellungsdatum Dateiname Griofe anz.*
nformation
Bestellungen :
@infobroschiren m Antrag.pdf 5 Ordner-1D: [Hauptebene]
04.08.20171 11:02 1.55 MB
m Schulungsbroschuere. pdf 2
040820171 11:02 1.55 MB
m Uebersicht. pdf 3
04.08.20171 11:03 1.55 MB
gesamt: 3 Dateien 465 MB

* Achtung!
Diese Anzeige ist nicht volistédndig. Dokum

ente, die direkt in einem Flieitext verlinkt oder in neuen

Containern zugewiesen wurden, sind hier nicht mit aufgefihrt.

Mit ,,neuen Ordner erstellen" kdnnen Sie der Ebene, in der Sie sich gerade befinden, einen

Unterordner zuweisen.

Classic Design:

Dokumentenverwaltung
Ordner-Eigenschaften

Hauptebene == Infobreschiren == Architekten
- Ordner-Eigenschaften

Web v
Ciateien | Ordner-Eigenschaften | Berechtigungen

4
—

l @ Information

aktiviert
Name:
Irchitekten

virtueller Verzeichnisname:
keing Lesrzeichen, Sonderzeichen

ibergeordneter Ordner:
Infobroschiren -

Fuariff
(7 Standard-Ordner
1 geschiftzter Ordner

Modern Design:



Dokumentenverwaltung Web v

Ordner-Eigenschaften Dateien | Ordner-Eigenschaften

Information

Hauptebene == neu
Ordner-ID manuell vergeben

Ordner-Eigenschaften
(| aktiviert Zugriff

) Standard-Ordner
MName: i

) geschitzter Ordner

virtueller Verzeichnisname:

keine Leerzeichen, Sonderzeichen

libergeordneter Ordner:

Hauptverzeichnis v

Neues Dokument anlegen

Ein neues Dokument laden Sie in ﬁjeweilige Ebene, in der Sie sich gerade befinden, indem Sie

in der Symbolleiste klicken. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

auf das SymbolNeuer Datensatz/

Classic Design:

Dateive rfualtung Web ~ luslnformation ¥ I
neue Datei hochladen

[tas Hochladen der Datei wird durch den Speichern-Knopf gestartet

e

Verzeichnis
Hauptverzeichnis -
Beschreibung

Modern Design:



Dateiverwaltung Web v

neue Datei hochladen Information

Das Hochladen der Datel wird durch den Speichern-Knopf gestartet.

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Verzeichnis
Hauptverzeichnis -

Beschreibung

Klicken Sie auf , Durchsuchen", wahle Sie die Datei auf ihrem Rechner aus, bestatigen Sie mit
,Offnen". Dann wahlen Sie das Verzeichnis (Ebene) aus, wo die Datei gespeictrert-werden soll. Sie

[ ]
kdnnen noch eine kurze Beschreibung hinzufiigen. Nach dem Driucken von / h” wird

dieses Dokument dann ins CMS hochgeladen und kann verwendet werden.



Datenbank (Container)

In den Containern sind tabellarische Daten gespeichert wie z.B. in einer Excel-Tabelle. Jede Zeile
einer Excel-Tabelle wirde demnach einen Datensatz ergeben. Die Ausgabe der Daten kann Uber
Filter in einer bestimmten Reihenfolge gesteuert werden, d.h. es kann bestimmt werden, da nur
ganz bestimmte Daten ausgegeben werden (z.B. alle Ansprechpartner, deren Nachname mit D
anfangt oder alle Ansprechpartner geordnet nach Geburtsdatum...)

Listen

Classic Design:

ansicht

Ansprechpartner
Dateniibersicht Beispielweb -
Filternnach Feld .. = aktive inaktive | reset
generierter Datensatztitel | aktiv |
Faul Mustermann ia
Clementine Dash ja
Minal Piral ja
Rainer Wahnsinn ja
Paula Testerin |a

Modern Design:

b

4 Tools

zur Definition
Berechtigungen

KML-Expart
Excel-import
manuelle Sortierung
Caontainer leeren

O Information

Anzeige

[[] patensatz-ID
Datenzatztitel
[] Aufgabenbereich
[ sild

GebDatum

[] Mame

[] Telefon
Aktivatatus

Sortierung

(™) Mame

.:::. Telefon
.:::. GebDatum
@ AZ @O
Z-A E

Suche nach ID




Ansprechpartner

Dateniibersicht

Filtern nach Feld ...

generierter Datensatztitel

Mustermann, Paul
Dash, Clementine
Heilmann, Henriette
Melle, Manfred

Kunkel Hella

Beispielweb v

|# aktive |« inaktive | reset

aktiv
|a

|3

Tools

Information

Anzeige

| | Datensatz-ID

|« Datensatztitel

[ Abteilung -
[ Aufgabenbereich

[ Bild

|| Familienname

| | GebDatum b
|| Telefon -

Sortierung

® Erstefllreihenfolge
' Worname
Familienname
' Telefon
_ Abteilung / Titel
() GebDatum
® A7 z-A | andem |

Suche nach ID

Einen Datensatz 6ffnen Sie, indem Sie die entsprechende Zeile anklicken. Es 6ffnet sich die
Detailansicht,wo Sie alle Detailangaben andern kénnen.

AuBBer den Titel kénnen Sie sich weitere Angaben anzeigen lassen.
Sie kénnen lhre Liste auch nach bestimmten Feldern sortieren lassen. Diese Sortierung hat
allerdings keine Auswirkung auf die Website, sondern ist nur zum besseren Auffinden von

Datensatzen gedacht.

Man hat die Mdglichkeit, Daten im xml-Format zu exportieren.

Filtern

Will man sich Datensatze, die ein bestimmtes Kriterium erfullen (z.B. alle Ansprechpartner, in

denen ,Paul" vorkommt, anzeigen), dann sucht man sich im Bereich ,,
bestimmte Feld aus (in diesem Fall ,Name").

Classic Design:

" das



Ansprechpartner
Dateniibersicht Beispielweb -

aktive inaktive | rezet|

Filtern nach Feld ... |L]

Filtern nach Feld ...
Aufgabenbereich

generierter Datensatztitel

Bild =
GebDatum ja
MName ja
B
Faula Testerin ia
Modern Design:
Ansprechpartner
Datenubersicht Beispielweb v
Filtern nach Feld .. [+ aktive ¥ inaktive | reset
Abteilung )
€ aufgabenbereich | aktiv
Bild _
M Familienname la
GebDatum ]
C Telefon |a
| Vorname :
e, TreTI e T ja
Melle, Manfred ja
Kunkel, Hella ]a

Danach werden bestimmte Suchkriterien angezeigt. In unserem Fall ware das erste (,enthalt
Ausdruck") gleich das richtige. In das nachste Feld tragt man nun den zu suchenden Begriff ein,
also ,,paul" (Grol3- und Kleinschreibung werden ignoriert).

Classic Design:



Ansprechpartner
Dateniibersicht Beispielweb -

Filternnach Feld ... - aktive inaktive | rezet
[unbekannt] X

2 Mame enthalt Ausdruck
| enthalt Ausdruck

{ = : | =gl
neuﬁltg: beginnt mit xmsﬂ'
endetmi o
(st gleich 5
Paul Muste .
| Mustervergleich (regexp) Ja
Clementin onihit eines der Warter a2
Minol Pirol ist eines der Warter ia
Rainer Wa enthalt nicht den Ausdruck ja
' beginnt nicht mit :
Paula Tesl : :
2 es_f_endetmchtmn =
|istungleich
| entspricht nicht RegEx
| enthalt keines der VW drter
| istkeines der Warter
listleer
Modern Design:
Ansprechpartner
Datenuibersicht Beispielweb v
Filtern nach Feld .. ¥ [# aktive [# inaktive | reset
1 Familienname| anthalt Ausdruck A\ [unbekannt] X

X enthalt Ausdruck

enthilt nicht den Ausdruck

beginnt mit

generierter Daten| Peginnt nicht mit aktiv
endet mit

Mustermann, Pau| endet nicht mit ja
ist gleich

Dash, Clementine| ist ungleich ja

Mustervergleich (regexp)
entspricht nicht RegExp
enthélt eines der Warter
enthalt keines der Warter
Kunkel Hella ist eines der Warter ja
ist keines der Warter
enthalt alle Warter
enthalt nicht alle Warter
ist leer

Heilmann, Henriet

Melle, Manfred

Als Ergebnis erhalt man eine Liste, die die gewunschten Filterkriterien erftllt.

Classic Design:



Ansprechpartner
Dateniibersicht

Beispielweb -

Filtern nach Feld ... - aktive inaktive | rezet

1 Mame enthalt Ausdruck -~ paul X
amisa
generierter Datensatztitel m
Faul Mustermann ja
FPaula Testerin ja
Modern Design:

Ansprechpartner : :

Datenuibersicht Beispielweb v
Filtern nach Feld . ¥ | [# aktive # inaktive | reset

3Vorname  enthalt Ausdruck v paul X

neu filtern xmi =gl

generierter Datensatztitel

aktiv
Mustermann, Paul E
Testerin, Paula ja

Detallansicht

Classic Design:



Datensatz Tvon b

Ansprechpartner Web ~ ® - 1
Ly
Datensatz bearbeiten it et
zur Liste
] zur Definition
Datensatz aktiv Berechtigungen
Hame warchar(100)/ Java SQL-Typ 12 KML-Export
EaulMissianaati Datensatz kopieren
reeeee——————
O Information L_z“xj
Telefon varchar{100} / Java SQL-Typ 12 =
Container-I0: 131943FA101
03376/65432 Datensatz-I0: 13194A03508
Tabellenname:
Bild wvarchar(11}) / Java SQL-Typ 12 bxc_ansprechpartner
kein Titel angegeben =
B 0
Lizenz: Lizenz unbekannt Anzeigefilter Ao
urgpranglicher Bildname: max-mustermann.gif Leere Felder ausblenden

Original-BildgroRe: 128x172

Bild austauschen | entfernen | bearbeiten

A

Aufgabenbereich text / Java SQL-Tyvp -1

editierbares Feld

GebDatum date ! Java SQL-Typ 91

11.11.1970 im Kalender wahlen
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Ansprechpartner
Datensatz bearbeiten Beispielweb v

l«*| Datensatz aktiv

Vormname varchar{100) / Java SQL-Typ 12
Faul

Familienname varchar{100) / Java SOL-Typ 12
Mustermann

Telefon varchar({100) / Java S0L-Typ 12
09876/654321

Bild varchar(11) / Java SOL-Typ 12

kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspringlicher Bildname: max-mustermann.gif
Original-Bildgrofe: 129x172

ﬁ Bild austauschen | entfernen | bearbeiten

Die Felder im Container (Textfeld, Bild usw.) funktionieren genauso wie auf den Menupunkt-Seiten.

Das Hakchenfeld ,Datensatz aktiv" regelt, ob der Datensatz angezeigt wird oder nicht. So kénnen
Sie nicht bendtigte Datensatze deaktivieren, anstatt sie gleich I6schen zu mussen.

In der Detailansicht konnen Sie zwischen den einzelnen Datensatzen blattern.

Mit Neuer DatensatZ/D legen Sie einen neuen leeren Datensatz an, den Sie anschliefend mit

Daten fullen konnen.

Mit diesen Datensatz It')schen/@ kédnnen Sie einen Datensatz |6schen. Aber Vorsicht: dieser

Datensatz ist dann unwiederbringlich verloren, deshalb ist ein Deaktivieren vorzuziehen.

Achtung: Um Bilder hochzuladen oder neue Daten eines Untercontainers anzulegen, muf3
zwischengespeichert werden.



Dateneingabe

Classic Design:

Textseite mit Bildern

. . ) ) 4@ Tools ¥
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechiigungen

O Information

Textseite mit Bildern
verwendete Guellen =

Seitenueberschrift M SLEL Dokumentvorlagen:
Seite mit Bilderloop o index.htm

Seitenbild ™ index htm
2 kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

urspringlicher Dateiname: "Koala.jpg”

maximale Bildgrofke: 1024x788

austauschen | entfernen | bearbeiten

Teaser indexc.htm

- | saws |

kein Datensatz vorhanden

<neuen Listeneintrag anlegen=

Seitentext () index.htm

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod =
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore maana aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. At vero eos et accusam et justo

duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est o

Pfad: p = Span
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Textseite mit Bildern

Tools
Dateneingabe Dateneingabe | Eigenschaften | Berechtigungen
Information
Ebene: Textseite mit Bildern
verwendete Quellen

Seitenueberschrift 0 index.htm

Dokumentvorlagen:

Seite mit Bilderloop o index.htm

Seitenbild Q index hm

kein Titel angegeben

Lizenz: Lizenz unbekannt

' urzpringlicher Dateiname: "Koala.jpg”
maximale Bildgréle: 1024x768

austauschen | entfernen | bearbeiten

Teaszer index.htm

- Status
kein Datensatz vorhanden

<neuen Listeneintrag anlegens

Seitentext o index.frtm

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod 2
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero
eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. At vero eos et accusam et justo
duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet.

In diesem Anzeigemodus vollziehen Sie alle inhaltlichen Anderungen an den Seiten. Je nach
Seitenaufbau ist diese Oberflache unterschiedlich strukturiert, da sich entsprechend dem
zugeordneten Design der jeweiligen Seite unterschiedliche Eingabemadglichkeiten ergeben. Immer
vorhanden sind der Seitentitel (mit Angabe des Ansichtsmodus), Links zum wechseln des
Ansichtsmodus sowie die Toolbox mit weiterfihrenden Bearbeitungs- und
Einstellungsmadglichkeiten und Informationen (ID, Autor, letzte Anderung, verwendete Quellen etc.).
Diese werden im nachsten Abschnitt erlautert.



