Vorlagen

Unter Vorlagen werden alle Daten (Grafiken, Dateien, Scripte u.a.) verstanden, die nicht dynamisch
in Bestandteile des CMS integriert werden, sondern vielmehr die Grundlage fur Gestaltung und
Funktionalitat z.B. einer Webseite bilden. Dazu gehdren:

Dokumentvorlagen

Dokumentvorlagen sind im Prinzip das Herzstlck des CMS. Sie bilden die Grundlage fur die
Gestaltung eines Webauftrittes und seiner MenlUpunkte. An diesen fuhren sie dynamische Inhalte
(Texte, Bilder, Dateien) mit festen Bestandteilen (Vorlagenressourcen) und Inhalten von Containern
zusammen. Sie greifen auf Stilvorlagen zurick und realisieren somit ein Cl-gerechtes
Erscheinungsbild. Im Zusammenwirken mit den Aktionen an einem MenUpunkt bewirken Sie
auBBerdem die Realisierung erforderlicher Funktionalitaten. Dartuber hinaus realisieren sie ebenfalls
die Bearbeitungsmadglichkeiten im Arbeitsbereich der Administration - ist z.B. auf der Webseite das
Erscheinen eines Bildes und eines Textes gewlinscht, werden im Administrationsbereich
entsprechende Eingabemadglichkeiten geschaffen.
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Dokumentvorlagen sind in folgende Typen unterteilt:

Komplettseiten vollstandige (HTML-)Seiten fiir den Gebrauch vor
allem in Meniupunkten

Designtemplates Dokumentvorlagen fur die Ausgabegestaltung von
Containerinhalten (Formatzuweisung)

Textbausteine "Codeschnippsel" zur Verwendung in Komplettseiten
Beispiel: Es gibt einen Textbaustein Navigation, welcher in
allen Komplettseiten verwendet, aber nur hier einmalig
angelegt und gepflegt wird. Machen sich Anderungen
notwendig, muss nur an dieser einen Stelle eingegriffen
werden.

Tipp: Uberlegen Sie beim Aufbau der einzelnen Seiten
Ilhres Projektes genau, welche Inhalte (z.B. Banner oben,
Navigation, Links, Impressum unten usw.) auf allen Seiten
identisch sind. Diese Bestandteile sind geborene
Kandidaten fur Textbausteine.



Komplettseiten vollstandige (HTML-)Seiten fiir den Gebrauch vor
allem in Menipunkten

JSP-Bausteine
Groovy
Plugins

sonstige ein weiterer Typ zur Ablage von Dokumentvorlagen

Bearbeitungsseite

Hier speichern Sie den Quelltext (z.B. HTML-Template) der Dokumentvorlage und nehmen weitere
Einstellungen vor. Diese sind im einzelnen:

e Aktivieren/Deaktivieren der Dokumentvorlage (eine deaktivierte Dokumentvorlage kann
keinem Menlpunkt zugewiesen werden)

e Titel der Dokumentvorlage

e Beschreibung zur Dokumentvorlage - erscheint als Hinweistext auf der Ubersichtsseite

e Sicherungen: Das System speichert verschiedene Versionen der Dokumentvorlage. Diese
kdnnen Sie auswahlen.

o Fahren Sie mit der Maus Uber den Schriftzug Sicherungen. Ein Kontextmeni
erscheint, dass Ihnen alle vorhandenen Versionen (Datum, Bearbeiter) auflistet.

o Klicken Sie auf das Datum der gewlnschten Vorlage und betatigen Sie anschlieRend
den Button image2017-1-11 7:50:26.pngSpeichern in der Symbolleiste. Die gewahlte
Version ist nun Gbernommen.

¢ Jede Dokumentvorlage verwendet eine Stilvorlage (Stylesheet), die z.B. SchriftgroRe,
Hintergrundfarbe, Uberschriften-Formatierungen usw. definiert. Hier suchen Sie eine
vorhandene Stilvorlage aus.

e Jede Dokumentvorlage kdnnen Sie einer bestehenden Kategorie innerhalb des gewahlten
Typs zuordnen oder in einer neuen Kategorie abspeichern. Schreiben Sie dazu den Titel
der neuen Kategorie in das dafur vorgesehen Feld, klicken Sie auf den Radiobutton vor
diesem Feld und anschlieRend auf den Button image2017-1-11 7:50:26.pngSpeichern.

e Im Feld Quelltext kdnnen Sie ein extern gespeichertes Template integrieren und
bearbeiten.

e FUr den Quelltext stehen Ihnen zwei Ansichtsmodi zur Verfigung:

Uberblick Sie gelangen auf eine Seite, auf der die im Quelltext vorhandenen Platzhalter
des CMS (bx:Tags) farblich markiert sind. Anderungen am Quelltext kdnnen Sie in dieser
Ansicht nicht vornehmen. Demo Anhand zufallig generierter Inhalte bietet Ihnen das
System einen eingeschrankten Blick auf das ungefahre Aussehen einer Webseite, die die
Dokumentvorlage verwendet.

e In der Toolbox stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Verfliigung:

Verwendung Verlinkte Listung aller Menupunkte, die die Dokmentvorlage verwenden. neu
als Kopie Es wird eine komplette Kopie der Dokumentvorlage angelegt. Sie mussen nur
noch den Titel andern, alle anderen Eintrage sind identisch.



Auch hier kdnnen Sie Uber die entsprechenden Buttons in der Symbolleiste eine neue
Dokumentvorlage erstellen bzw. die vorhandene léschen.

Achtung: Das Loschen der Dokumentvorlage hat zur Folge, dass Menilpunkte, die diese
Dokumentvorlage verwenden, in der Administration redaktionell nicht mehr bearbeitet werden
kdnnen und im Webauftritt Fehlermeldungen verursachen.

Volltextsuche in Dokumentvorlagen

Ab Version 2.4 ist es madglich, eine Volltextsuche Uber alle Dokumentvorlagen durchzufthren.
Dabei werden diese nach der eingegebenen Zeichenkette durchsucht. Das Eingabefeld steht in der
Toolbox zur VerflUgung. Die passenden Dokumentvorlagen werden daraufhin unter dem
Eingabefeld verlinkt aufgelistet.

Statische Ressourcen

Der Punkt "statische Ressource" ersetzt den Punkt Vorlagenressourcen. Wie im Explorer kénnen
hier Ordner angelegt werden.

zweifache F-Tastenbelegung, Umschaltung mit "Strg"-Taste (Fokus mul auf dieser Seite sein)
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Stilvorlagen

Stilvorlagen realisieren den Ausgabestil von Dokumentvorlagen. Flr Webseiten bedeutet dies, dass
eine CSS-Datei (Stilvorlage) einem HTML-Template (Dokumentvorlage) mitteilt, welche
Formatierungen fur Schriften, Grafiken, Eingabefelder usw. verwendet werden sollen.
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Sie sehen eine Listenform aller vorhanden Stilvorlagen, die den einzelnen Dokumentvorlagen
zugeordnet werden kdnnen. An Informationen werden lhnen die Bezeichnung der Stilvorlage, deren
Grolse in Bytes und der Status angezeigt. Inaktive Stilvorlagen kénnen nicht verwendet werden. Die
entsprechenden Einstellungen nehmen Sie auf der Bearbeitungsseite vor, die Sie durch einen Klick
auf die Bezeichnung der gewlnschten Stilvorlage erreichen.



Bearbeitungsseite
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Auf der Bearbeitungsseite kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

e Anzeigen bei Navigation/Quelltextvorlagen: Diese Stilvorlage kann, sofern das
Kontrollkastchen aktiviert ist, auf der Bearbeitungsseite einer Dokumentvorlage dieser
zugewiesen werden.

e eine aussagekraftige Bezeichnung fur die Stilvorlage vergeben

e den Quelltext Ihrer Stilvorlage andern

e In der Toolbox kénnen Sie die Stilvorlage als CSS-Datei downloaden.

Vorlagenressourcen

Vorlagenressourcen sind Dateien, die direkt aus Dokumentvorlagen angesprochen und nicht einem
MenuUpunkt dynamisch zugewiesen werden. Daher werden diese Vorlagenressourcen auch als
"statisch" bezeichnet.

Zur Speicherung der statischen Quellen sollte "Vorlagenressourcen" nicht mehr
verwendet werden, sondern stattdessen "statische Ressourcen" .
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Wahlen Sie eine Datei von Ihrem lokalen Datentrager und speichern Sie diese in den
Vorlagenressourcen durch Betatigung des Buttons "upload". Welche Dateitypen das CMS
verwenden kann, entnehmen Sie bitte der Liste. Es besteht weiterhin die Mdglichkeit, alle Dateien
in den Vorlagenressourcen als ZIP-Datei zu exportieren. Klicken Sie auf den entsprechenden Link
und Sie werden nach Abschluss des Komprimierungsvorganges zum Speichern der generierten
Datei aufgefordert. In der unteren Liste werden Ihnen alle vorhandenen Dateien mit Originalname,
Erstelldatum (= Datum des Uploads in das CMS) und DateigréRe prasentiert. Mit einem Klick auf
"bearbeiten" kénnen Sie verschiedene Details der Datei editieren:

e Originalname andern
e (bei Bildern) Vorschaubild auf dieser Seite anzeigen? wenn ja wie grof3?
e (bei Textdateien) Inhalt der Datei andern

Mit einem Klick auf ButtonLéschen.pngDatensatz I6schen kdnnen Sie die gerade ausgewahlte Datei
aus dem System entfernen. Vorsicht: Verwenden Sie diese Datei (z.B. in einer Dokumentvorlage)
fuhrt das Entfernen der Datei zu Fehlern auf der Webseite!



