Mediendatenbank

Die Mediendatenbank umfasst alle Grafiken und Dokumente, die in den Projekten eines Mandanten
dynamisch zugewiesen werden kénnen. Das bedeutet, dass diese Grafiken oder Dokumente in
allen Bereichen (einzelne Menupunkte, Containerdatensatze) angewahlt und entsprechend der
genutzten Vorlage (Dokumentvorlage, Containerdefinition) genutzt werden kénnen.

Grafiken

Galerieansicht
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Bilder - Galerie
Auswahl

Beizpielweb

-

Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht

Kategorie:
ohne Kategorie (6) -

[nie® verw ]

Seite 1 von 1

* Achtung! Bilder, die Gber neue Container verknipft =ind, kiinnen nicht zuriickverfolgt weerden und =ind hier nicht mit

bericksichtigt.

roder neues Bild hochladen (nur jpag)
Wahlen Sie Ihr Bild aus

jetzt hochladen

Durchsuchen_

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusdtzlich zum Bild weitere beschreibende Daten ginzugeben.

neues Design

laaTcn:rIs b3

IKategnrien bearbeiten
Wdsserlupudu
Massendownload

Listen-Ansicht
Detail-Ansicht

Container befiillen

ki

) Information




Bilder - Galerie Beispielweb b

Tools
Auswahl Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Kategorien bearbeiten
Projekt: Massenupload
Web ¥ Massendownload
Kategorie:
ohne Kategorie (6) v Listen-Ansicht
Detail-Ansicht
Seite 1 von 1 achste Container befiillen

Information

W @@ [verwend] del BB [1x verw] del!

& ® [verwend] del HWE Ierwend.] del

Seite 1 von 1

* Achtung! Bilder, die liber neue Container verknipft sind, kdnnen nicht zurlickverfolgt werden und sind hier
nicht mit berlicksichtigt.

oder neues Bild hochladen
Wahlen Sie Ihr Bild aus

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
-jetzt hochladen |

Klicken Sie hier oder oben auf das Neu-Symbol, um zusatzlich zum Bild weitere beschreibende Daten
einzugeben.

Neues Bild hochladen

Hier erhalten Sie folgende Informationen und haben folgende Mdéglichkeiten:

e Titel der Galerie und Bezeichnung des Ansichtsmodus

e Auswahl des Ansichtsmodus (Galerie-, Liste-, Detailansicht) sowie Wechsel zwischen
verschiedenen Projekten eines Mandanten Uber ein Auswahlfeld (nur vorhanden bei
mehreren Projekten)

e Wechsel zu einer anderen Kategorie

e Toolbox mit verschiedenen Méglichkeiten je nach Ansichtsmodus

Der Supervisor verfugt hier zusatzlich Uber die Mdglichkeit eines Massenuploades.
Dabei wird eine gewahlte ZIP-Datei, welche die gewlnschten Grafiken enthalt
durch das System in der gewahlten Kategorie entpackt.

e Grafikibersicht mit folgenden Informationen:
= Metadaten der Grafik (es 6ffnet sich ein Extrafenster) = Darstellung der Grafik in
OriginalgroRe in einem neuen Fenster x-mal verwendet = Klicken Sie auf die Zahl
(=Anzahl der Verwendungen) und Sie gelangen zu einer verlinkten Liste der



Verwendungszwecke.
e Upload einer neuen Grafik: Aussuchen der Grafik von einem lokalen Datentrager durch

Betatigung des Buttons "Durchsuchen". Realisierung des Uploads durch das Betatigen des
Buttons "upload".

Falls Sie aus einem MenUpunkt heraus die Galerie aufgerufen haben, um z.B. eine
im Menupunkt verwendete Grafik auszutauschen, gelangen Sie nach Betatigung
des Buttons "upload" direkt zurtick zur Dateneingabe des Menupunktes.

Listenansicht
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Bildergalerie Eeispielweb v
Listenansicht Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:

Wiki-Web fur Screenshots »

Kategorie:

ohne Kategorie (2)

Seite 1 von 1

14CATFF1188.jpg (| Tulips.jpg 1024768 bearbeiten
14CATFFACBE. jpg |Kealajpg 1024x 768 bearbeiten

Seite 1 von 1

neues Design

Bildergalerie Beispielweb v
Listenansicht Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht

Tools

Kategorien bearbeiten
Kategorie:

ohne Kategorie (3} |v

Serte 1 von 1

14CATFF1188 jpg  Tulips.jpg 1024x768 bearbeiten

TACATFFACBE jpg Koala jpg 1024x768 bearbeiten

14D9EF989A0.jpg  erika-mustermann.jpg 413x53 bearbeiten
Seite 1 von 1

In der blatterbaren Listenansicht erhalten Sie Uberblicksweise folgende Informationen zu den
einzelnen Grafiken:

e dynamisch generierte Bezeichnung zur Verwendung durch das CMS



e Originalname der Grafikdatei
e OriginalgréfRe der Grafik

Mit dem Link "bearbeiten" wechseln Sie zur Bearbeitungsseite der Grafik. Auch hier kdnnen Sie in
der Toolbox die Kategorien der Galerie bearbeiten.

Detailansicht
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Bildergalerie | Beispielweb M
Detailansicht Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:

| Wiki-Web fiir Screenshots ¥ |

Kategorie:

| ohne Kategorie (2) ¥ |

Seite 1 von 1

Dateiname: Tulips.jpg Meta-Daten
Griflte: 1024x768 Vorschau

Verwendung: 1x
hearbeiten

Hotldschung!

Dateiname: Koala. jpg Meta-Daten
= ||Grilte: 1024x768 Vorschau

Verwendung: 1x
bearbeiten

Notldschung!

Seite 1 von 1

oder neues Bild (nur jpg)

| Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

neues Design



Bildergalerie

Beispielweb v "
; _ eispielwe -
Detailansicht Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Kategorien bearbeiten
Kategorie:
ohne Kategorie (3) | v
Seite 1 von 1
s Dateiname: Tulips.jpg Meta-Daten
Grofe: 1024x768 Vorschau

Verwendung: 1x

bearbeiten

Notléschung!
Dateiname: Koala.jpg Meta-Daten
Grofe: 1024x768 Vorschau

Verwendung: 1x

bearbeiten

Notloschung!
Dateiname: erika-mustermann.jpg Meta-Daten
Grolke: 413x531 Vorschau

Verwendung: nie
bearbeiten
l6schen

Serte 1 von 1

oder neues Bild (nur jpg)

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

upload!

Eine andere Darstellung der Galerie finden Sie in der Detailansicht. Hier finden Sie ebenfalls zu
jeder Grafik Links zu den Metadaten und der Vorschau in OriginalgroBe. DarUlber hinaus erfahren
Sie, wie oft die Grafik im Projekt verwendet wird und erhalten mit einem Klick auf die Zahl eine
verlinkte Liste der einzelnen Verwendungen. Mit dem Link "bearbeiten" gelangen Sie zur
Bearbeitungsseite fur die Grafik. In der Toolbox haben Sie in dieser Ansicht die Mdglichkeit, die
Kategorien zu bearbeiten.

Bearbeitenseite

bisheriges Design



Bildergalerie | Beispielweb v |
Daten bearbeiten Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht

Projekt:

| Wiki-Web fiir Screenshots ¥ |
|Titel:

|
Kategorie: Lizen;
|nichts gewahlit v @® keine oder unbekannte Lizenz
Beschreibung: ) Frei- http:twnrw sxc hufphoto/112¢

) Frei- http: e sxc hu/photo/a7 37

(]

Autor / Copyright:

alternativer Text (HTML-Parameter "alt'):

Datei austauschen

Alle Positicnen an denen diese Datei verknipft ist, werden nach dem &ustauschen durch
die neue Datei ersetzt. Beim Driicken des speichern-Knopfes wird die Datei
hechgeladen.

| Datei auswéhlen | Keine ausgewahlt

'® austauschen " neu zuweisen

neues Design

iy Tools ¥

@ Information &)

Bild-ID: 14CA1FF119B
Dateiname: 14CA1TFF1188.jpg
Mame: Tulips.jpg

Dateigrofie; 620358 Bytes
Auflidsung: 1024x768
Uploaddatum: unbekannt

Umgerechnete Groen:
= 200100 (7.2 KB}
« 140100 (7.2 kB)




Bildergalerie Beispielweb v
Daten bearbeiten Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht

Tools

: Information
Projekt:
Bild-1D: TACATFF119B
Wiki-Web fiir Screenshots | v Dateiname: 14CATFF1188 jpg
Name: Tulips.jpg

Titel: Dateigréte: 620888 Bytes
| Auflosung: 1024x768
Uploaddatum: unbekannt
Kategorie: Lizenz: Umgerechnete Grifen:
= . m 140x100 (7.2 kB
. - ® keine oder unbekannte Lizenz ( )
nichts gewahlt v
Beschreibung:
Autor / Copyright:

alternativer Text (HTML-Parameter 'alt’):

Datei austauschen

Alle Positionen an denen diese Datei verkniipft ist, werden nach dem
Austauschen durch die neue Datei ersetzt. Beim Driicken des speichern-
Knopfes wird die Datei hochgeladen.

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

® austauschen ) neu zuweisen

Auf dieser Seite kdnnen Sie weitere Informationen zur Grafik hinterlegen

Titel Vergeben Sie hier einen Titel fur die Grafik zur Verwendung im System und ordnen Sie die
Grafik einer vorhandenen Kategorie zu. Kategorie Wahlen Sie hier eine Kategorie fur die Grafik.
Beschreibung Tragen Sie hier nahere Beschreibungen fur die Grafik ein. Von besonderer Bedeutung
fir externe Suchmaschinen (z.B. Google) sind die beiden nachsten Eintrage: Autor und alternativer
Text. Insbesondere der letzte Eintrag ist wichtig fur die Erflllung der Anforderungen an
barrierefreies Webdesign. Datei austauschen Mit dem Punkt "Datei austauschen" kdnnen Sie die
vorhandene Grafik durch eine andere Grafik von einem lokalen Datentrager ersetzen. Achtung:
Damit tauschen Sie die Grafik auch auf allen verwendeten MenUlpunkten oder in anderen
Verwendungszwecken, denen die ursprungliche Grafik zugewiesen war.

Kategorien
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Bildergalerie Eeispielweb v
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:

Wiki-Web fir Screenshots ¥

Titel Anz. Bilder

Bilder ohne Kategorie 2 Zuweisen

Events 0 Zuweisen bearbeitzn
Kontaktbilder 0 Zuweisen bearbeiten
Naturaufnahmen 0 Zuweisen bearbeitzn

neues Design

Bildergalerie Beispielweb -
Kategorie-Liste Galerieansicht | Listenansicht | Detailansicht
Projekt:

Wiki-Web fiir Screenshots | v

Trted Anz. Bilder

Bilder ohne Kategorie 3 Zuweisen

Events 0 Zuweisen bearbeiten
Kontaktbilder 0 Zuweisen bearbeiten
MNaturaufmahmen 0 Zuweisen bearbeiten

Alle Grafiken lassen sich in beliebig viele Kategorien (auf einer Ebene) sortieren. In einzelnen
Ansichtsmodis haben Sie Uber die Toolbox die Mdglichkeit, die Kategorien zu bearbeiten.

zuweisen

Bilder in den Kategorien zuweisen (s. u.)

bearbeiten

Dabei wechseln Sie auf eine Seite, in der Sie den Titel der Kategorie andern und Uber den Button
Speichern in der Symbolleiste speichern kénnen. Alternativ kdnnen Sie hier auch mit dem Button
Neuer Datensatz in der Symbolleiste eine neue Kategorie anlegen oder Uber den Button diesen
Datensatz I6schen in der Symbolleiste die gewahlte Kategorie entfernen. Die der geldschten
Kategorie zugewiesenen Grafiken werden dann der Kategorie "ohne Kategorie" zugewiesen.



Bilder in den Kategorien zuweisen

bisheriges Design

Bildergalerie Wiki-Web fur Screenshots v
Kategorien wechseln

| ohne Kategorie (2] ¥ |

) |ohne Kategorie v | M)

ohne Kategorie
Events

Kontalkthilder
Maturaufnahmen

ohne Kategaorie v

neues Design

Bildergalerie wiki-Web fir Screenshots v
Kategorien wechseln

| ohne Kategorie (3) V|

G | ohne Kategorie v| ™) | ohne Kategorie  w | ) | ohne Kategorie  w

Hier sehen Sie alle Grafiken der gewahlten Kategorie. Klappen Sie das MenU der gewiinschten
Grafiken auf und wahlen Sie die Kategorie, in der die Grafik gespeichert werden soll. Nachdem Sie
alle Zuweisungen getatigt haben, klicken Sie auf "update". Den Grafiken werden nun die neuen
Kategorien zugewiesen.

Massenupload

Durch dieses Modul kénnen mehrere Bilder gleichzeitig zur Bildergalerie hinzugeflugt werden.



Im ersten Schritt wird eine zip-Datei, welche die Bilder enthalt, hochgeladen. Im zweiten Schritt
kdénnen die Bilder ausgewahlt werden, die verwendet werden sollen. Im dritten Schritt werden die
Bilder entpackt und der Bildergalerie hinzugefugt.

Dokumente

Hier kdnnen Sie Dokumente (PDF, Word, JPG, o0.a.) zentral speichern und dann auf Seiten oder im
Container verknUpfen. Somit braucht eine Datei nur einmal gespeichert werden, kann aber an
mehreren unterschiedlichen Stellen eingebunden werden.

I3 Mediendatenbank
Grafiken
[ Dokumente

Listenansicht



Dokumentenverwaltung Wiki-Web fiir Screenshats v | [
Liste

b3

4 Tools
alte Version
Ordner erstellen

Die Dateien in diesem Crdner sind im Internet frei zuganglich.
Massenupload

Suche in Dateiname: Einschranken nach Dateityp: Massendownload
| [r v | Batch-Upload
e R (o
Bestellungen — = ' AY Crdner-1D=[Hauptebene
Vertrége 31 Testdokument.docx {Haupt ]
29052015 0%:13 975 kB
testdokument. pdf 0
29.05.2015 08:12 282 kB

* Achtung!
Diese Anzeige ist nicht vollstandig. Dokumente, die direkt in einem Flieltext verlinkt oder in neuen
Containern zugewiesen wurden, sind hier nicht mit aufgefihrt.

Hier kdnnen Sie nach verschiedenen Projekten und Mime-Typen filtern und zwischen Ordnern
wechseln sowie diese anlegen bzw. bearbeiten (s.u.). Fahren Sie mit der Maus Uber die Zeile, in der
das gewlnschte Dokument steht. Die Hintergrundfarbe andert sich und Sie kénnen klicken, um auf
die Bearbeitungsseite des Dokumentes zu gelangen (s.u.). Zu jedem Dokument finden Sie folgende
Informationen: Originalname der Datei, DateigréRRe, Erstellungsdatum (= Datum des Uploades in
das CMS), Dokumententyp und Anzahl der Verwendungen im Projekt.

Sollten sich die Dokumente auf einem anderen Server befinden, ist der Hintergrund in einem
Rot-Ton gehalten und einige Informationen sind nicht verfugbar.

Ordner bearbeiten



Dokumentenverwaltung
Ordner-Eigenschaften

Hauptebene == Zertifikate

| Wiki-Web fir Screenshots v |
Dateien | Ordner-Eigenschaften | Berechiigungen

r Ordner-Eigenschaften

- r Zugriff
d
¥ aktiviert @ Standard-Ordner
Name: () geschitzter Ordner
[pertifikate

virtueller Verzeichnisname:
keine Leerzeichen, Sonderzeichen

libergeordneter Crdner:
| Hauptverzeichnis ¥ |

Mit einem Klick auf "bearbeiten" in der Ordneransicht der Ubersichtsseite gelangen Sie auf die
Bearbeitungsseite des Ordners. Hier verfiigen Sie Uber folgende Mdglichkeiten:

aktiviert

Name

virtueller Verzeichnisname

im Ordner

Aktivieren Sie den Ordner, damit er in der Datenbank
genutzt werden kann.

Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen fir den
Ordner.

Das CMS verwendet intern spezielle Bezeichnungen, die
Sie bitte hier eintragen. Halten Sie sich dabei unbedingt an
die aufgefuhrten Konventionen, verwenden Sie also nur
Kleinbuchstaben und keine Leer- oder Sonderzeichen.

Hier kénnen Sie festlegen, wo der Ordner in der
Ordnerhierarchie platziert werden soll. Klicken Sie auf die
Auswahlbox und Sie kdnnen in der vollstandigen Liste den
gewlinschten Ubergeordneten Ordner auswahlen.

Dokument bearbeiten



Dateiverwaltung
Detail

Das Hochladen der Datei wird durch den Speichern-Knopf gestartet.

Original-Dateiname
Dateiname auf Server 14D9E844035 pdf

testdokument pdf

2,887 Bytes
20.05.2015 09:12

Wiki-Web fur Screenshots  »

— Dateigrife
Offnen /
Dmﬂpnelgad Upload-Datum
Benutzung
PDF-Metadaten:

Anzahl Seiten:
verschlisselt:
Titel:

Autor:
Erzeugt mit:
Erstelldatum:

Anderungsdatum:

Offnen | Download (direkter Link)

nein

=kein Titel=

Dirthe Held

Microsoft® Office Word 2007
09.01.2012 1023 Uhr
09.01.2012 1023 Uhr

beim Download vorgeschlagener Dateiname

testdokument. pdf

Verzeichnis
Hauptverzeichnis ¥

Beschreibung

Datei austauschen

Das folgender Feld dient dem Ersetzen der hochgeladenen Datei durch eine neue Version. Wenn die hochgeladene Datei

nicht verandert werden sol, mulk dieses Feld leer bleiben.
| Datei auswéhlen | Keine ausgewahlt

Hier finden Sie z.B. Informationen wie Dateiname, Upload-Datum, Verwendungen und Links. Beim

Inhalt als Text

@ Information

File-1D:: 14D9EB44057
Ordner-10: [Hauptebene]

»r

Download vorgeschlagener Dateiname und Beschreibung helfen, wenn Sie das Dokument

veroffentlichen wollen. Es ist auch moéglich die Datei in einen neuen Ordner zu verschieben oder sie

komplett auszutauschen (wahlen Sie dazu die neue Datei mittels "Durchsuchen" von einem lokalen
Datentrager aus und Betatigen Sie den Button Speichern).

Tipp: Es ist ratsam, bei PDF-Dokumenten immer einen aussagekraftigen Titel einzutragen,

damit bei der Suche dieser angezeigt werden kann und der Crawler beim Indizieren der
Seiten keinen Fehler bringt.



